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Ndrodni archiv





Zadávací dokumentace 
k veřejné zakázce
„NDA, zadávací řízení na zajištění publicity“

1 Všeobecné informace
1.1 Úvodní informace

Zakázka je součástí projektu Národní digitální archiv schváleného a spolufinancovaného ze strukturálních fondů EU. Číslo projektu je CZ.1.06/1.1.00/10.06977.

Cílem projektu je komplexní řešení dlouhodobé péče o dokumenty v digitální podobě a jejich zpřístupnění. V rámci naplnění uvedeného cíle budou vybudována dvě geograficky oddělená pracoviště (hlavní a záložní), která budou osazena informačními a komunikačními technologiemi pro dlouhodobé uchování a zpřístupnění digitálních dokumentů.

1.2 Popis zakázky

V rámci této zakázky bude vybrán dodavatel, který zrealizuje činnosti související s dlouhodobou a krátkodobou informační kampaní projektu „Národní digitální archiv“ a to v souladu s pravidly publicity projektů financovaných z Evropských strukturálních fondů v rámci Integrovaného operačního programu.

1.3 Druh zakázky

Otevřené nadlimitní řízení na služby. Předpokládaná cena bez DPH 4.985.800,- Kč (slovy čtyřimilionydevětsetosmdesátpěttisícosmsetkorunčeských).

1.4 Informace o zadavateli
	Název:
	Česká republika – Národní archiv

	Právní forma:
	325 - Organizační složka státu

	IČO:
	70979821

	DIČ:
	CZ70979821

	Se sídlem: 
	Archivní 2257/4, Praha 4 - Chodov, PSČ 149 01

	Osoba oprávněná jednat jménem zadavatele:
	PhDr. Eva Drašarová, CSc., ředitelka Národního archivu

	Kontaktní osoba:
	Bc. Jiří Bernas, projektový manažer
e-mail: jiri.bernas@nacr.cz
tel.: 974 847 272, mobil: 734 850 727


1.5 Zveřejnění zadávací dokumentace 
Zadávací dokumentaci lze získat na adrese poskytovatele (Národní archiv, Archivní 2257/4, Praha 4 – Chodov, PSČ 149 01), elektronicky na základě žádosti zaslané na adresu posta@nacr.cz a na profilu zadavatele Národního archivu https://nacr.profilzadavatele.cz

2 Předmět zakázky

Předmětem veřejné zakázky je zajištění povinné publicity v souladu s pravidly povinné publicity, vyplývajících z aktuálního znění Příručky pro žadatele a příjemce finanční podpory v rámci Integrovaného operačního programu pro prioritní osu 1a a 1b v oblasti intervence 1.1a a 1.1b: Rozvoj informační společnosti ve veřejné správě, výzva č. 10, Elektronizace služeb veřejné správy – digitalizace, především dle její Přílohy č. 4 Pravidla pro provádění informačních a propagačních opatření, která je přílohou č. 1 této zadávací dokumentace, dále realizace činností souvisejících s informační a propagační kampaní projektu „Národní digitální archiv“, schváleného a spolufinancovaného ze strukturálních fondů EU.
2.1  Rámec informační a propagační kampaně

Hlavní cíle informační kampaně:

· Představit cílovým skupinám přínos vybudování NDA,

· průběžně informovat o vývoji a postupu projektu NDA,

· popularizovat téma NDA.

Cílové skupiny informační kampaně:

· Úřady a další subjekty veřejné správy a soukromého sektoru,

· veřejné archivy,

· veřejnost.

Informační kampaň projektu NDA bude realizována minimálně prostřednictvím následujících komunikačních nástrojů:

· Webové stránky projektu,

· popularizační, informační a grafické materiál,

· akce pro cílové skupiny,

· odborné workshopy a

· tiskové konference/kulaté stoly s médii a odbornými partnery.

Časový horizont informační kampaně:

· Doba realizace kampaně je od podpisu smlouvy do konce roku 2013.

· Kampaň bude realizována průběžně v souladu s harmonogramem realizace projektu NDA (viz příloha č. 3 zadávací dokumentace) a s etapami realizace zakázky definovanými v příloze č. 4 této zadávací dokumentace.

2.2 Podrobné vymezení předmětu a rozsahu plnění zakázky

Úkolem dodavatele bude zejména:

2.2.1 Navrhnout, realizovat, umístit a udržovat velkoplošný reklamní panel  projektu na místech realizace projektu (tj. Národní archiv v Praze a objekt K III v Hluboké nad Vltavou) po dobu realizace projektu
	Propagační předmět
	Popis
	Povinné náležitosti
	Počet (ks)

	Velkoplošný reklamní panel
	Viditelné umístění reklamního panelu o rozměrech min. 2000 mm x 2000 mm po dobu realizace projektu v místech realizace projektu (Národní archiv v Praze, objekt K III v Hluboké nad Vltavou).

Potisk bude obsahovat nejen povinná loga, konkrétní grafický podklad bude dodavateli dodán v průběhu plnění.
	- symbol EU,

- symbol IOP,

- prohlášení Řídícího orgánu IOP ve znění: „Šance pro Váš rozvoj“,

- logo NA,

- text: „Projekt Národní digitální archiv je spolufinancován z prostředků Evropské unie, Integrovaného operačního programu MV“
	2


Tabulka č. 1

2.2.2 Navrhnout a realizovat dobře viditelnou a dostatečně velkou stálou vysvětlující tabulku v místech realizace projektu, jež nejpozději do 6 měsíců od ukončení projektu nahradí velkoplošný reklamní panel

	Propagační předmět
	Popis
	Povinné náležitosti
	Počet (ks)

	Informační tabulka
	Viditelné umístění trvalé informační tabulky v místech realizace projektu (Národní archiv v Praze, objekt K III v Hluboké nad Vltavou). Velikost cca 400 x 500 mm, materiál hliník, barva stříbrná, matná. 
	- symbol EU,

- symbol IOP,

- prohlášení Řídícího orgánu IOP ve znění: „Šance pro Váš rozvoj“, 

- logo NA,

- text: „Projekt NDA byl spolufinancován z prostředků Evropské unie, Integrovaného operačního programu MV“
	3


Tabulka č. 2

2.2.3 Průběžné vytváření, vytištění a distribuce popularizačních, propagačních materiálů a informačních textů

V návaznosti na jednotlivé cílové skupiny a aktivity realizované v rámci informační kampaně budou vytvořeny propagační a informační materiály minimálně v následné struktuře a počtu.
	Číslo

položky
	Propagační předmět
	Popis
	Povinné náležitosti
	Počet (ks)

	1
	Přenosný reklamní panel
	Reklamní panel o velikosti 1000x2000 mm, typ roll-up.

Potisk bude obsahovat nejen povinná loga, konkrétní grafický podklad bude dodavateli dodán v průběhu plnění.
	- symbol EU,

- symbol IOP,

- prohlášení Řídícího orgánu IOP ve znění: „Šance pro Váš rozvoj“,

- logo NA,

- text: „Projekt NDA je spolufinancován z prostředků Evropské unie, Integrovaného operačního programu MV“
	10

	2
	Desky s potiskem
	Papírové desky matné ve formátu A4 se dvěma chlopněmi. Grafické zpracování, aplikace barevného potisku – na přední straně. Minimální výška jednoho loga: 20 mm.
	- symbol EU,

- symbol IOP,

- prohlášení Řídícího orgánu IOP ve znění: „Šance pro Váš rozvoj“,

- logo NA.
	2 500

	3
	Propisovací tužka s potiskem
	Kuličkové propisovací pero ve dvou barevných provedeních (bílá, stříbrná), gumová protiskluzová objímka, modře píšící náplň – s možností výměny. Grafické zpracování včetně aplikace barevného potisku obsahujícího zkrácený logolink.
	- symbol EU,

- symbol IOP,

- prohlášení Řídícího orgánu IOP ve znění: „Šance pro Váš rozvoj“, 
- logo NA.
	5 000

	4
	Poznámkový blok
	Čistý, velikost A5 na výšku, 50 listů – 90 g/m2, pevná zadní deska, přední strana lesklý papír 135 g/m2. Přední strana označena barevným potiskem, v horní části jednotlivých listů barevný vodotisk s povinnými logy. Grafické zpracování, tisk a lepená vazba.
	- symbol EU,

- symbol IOP, 

- prohlášení Řídícího orgánu IOP ve znění: „Šance pro Váš rozvoj“,

- logo NA.
	2 500

	5
	Taška s potiskem
	Bílá plátěná taška s dlouhými uchy s barevným potiskem, velikost cca na formát A4 (minimální rozměry 300 x 400 mm). Grafické zpracování včetně aplikace barevného potisku pouze na jednu stranu. Potisk (vč. povinných log) bude tvořit cca 20 – 30 % plochy jedné strany tašky. Minimální výška jednoho loga: 40 mm.
	- symbol EU,

- symbol IOP,

- prohlášení Řídícího orgánu IOP ve znění: „Šance pro Váš rozvoj“,

- logo NA.
	2 500

	6
	USB flash disky s potiskem
	Grafické zpracování zkráceného logolinku včetně aplikace barevného potisku. Kapacita minimálně 8 GB, plast, včetně krytu, barva stříbrná.
	- symbol EU,

- symbol IOP,

- prohlášení Řídícího orgánu IOP ve znění: „Šance pro Váš rozvoj“,

- logo NA.
	2 500

	7
	Hrneček s potiskem
	Bílý keramický hrneček s uchem, minimální objem 250 ml, minimální výška 85 mm, průměr 80 mm. Potisk (vč. povinných log) bude tvořit cca 30 - 40 % plochy hrnečku. Minimální výška jednoho loga je 10 mm.
	- symbol EU,

- symbol IOP,

- prohlášení Řídícího orgánu IOP ve znění: „Šance pro Váš rozvoj“,

- logo NA.
	2 500

	8
	Tričko s potiskem krátký rukáv
	Bílé unisex tričko s krátkým rukávem bez límečku, včetně potisku pouze jedné strany, velikost L, XL a XXL. Materiál: 100 % bavlna. Potisk bude obsahovat nejen povinná loga, konkrétní grafický podklad bude dodavateli dodán v průběhu plnění. Potisk (vč. povinných log) bude tvořit cca 20 – 30 % plochy přední strany trička.
	- symbol EU,

- symbol IOP,

- prohlášení Řídícího orgánu IOP ve znění: „Šance pro Váš rozvoj“,

- logo NA.
	150

	9
	Tričko s potiskem dlouhý rukáv
	Bílé unisex tričko s dlouhým rukávem bez límečku, včetně potisku pouze jedné strany, velikost L a XL. Materiál: 100 % bavlna. Potisk bude obsahovat nejen povinná loga, konkrétní grafický podklad bude dodavateli dodán v průběhu plnění. Potisk (vč. povinných log) bude tvořit cca 20 – 30 % plochy přední strany trička.
	- symbol EU,

- symbol IOP,

- prohlášení Řídícího orgánu IOP ve znění: „Šance pro Váš rozvoj“,

- logo NA.
	150

	10
	Informační CD
	Návrh potisku CD, návrh grafického zpracování obsahu CD, vypálení CD disků, plastový obal. CD bude obsahovat informace o NDA, jejichž přesný obsah bude dodavateli dodán v průběhu plnění.
	Na obalu + potisku CD:

- symbol EU,

- symbol IOP,

- prohlášení Řídícího orgánu IOP ve znění: „Šance pro Váš rozvoj“,

- logo NA.
	2 500

	11
	Brožura
	Grafické zpracování, barevný, oboustranný tisk a vazba brožury o 10 stranách vč. obálky ve formátu A5 na výšku. Papír lesklý, 135 g/m2. Přesný obsah brožury bude dodavateli dodán v průběhu plnění.
	- symbol EU,

- symbol IOP,

- prohlášení Řídícího orgánu IOP ve znění: „Šance pro Váš rozvoj“,

- logo NA.
	2 500

	12
	Plakát A3
	Grafické zpracování a barevný tisk plakátu ve formátu A3 na šířku. Papír lesklý, 170 g/m2. Přesný obsah plakátu bude dodavateli dodán v průběhu plnění.
	- symbol EU,

- symbol IOP,

- prohlášení Řídícího orgánu IOP ve znění: „Šance pro Váš rozvoj“,

- logo NA.
	3 000

	13
	Leták A5
	Grafické zpracování a barevný tisk formátu A5 na výšku – potisk jedné strany. Papír lesklý, 135 g/m2. Přesný obsah letáku bude dodavateli dodán v průběhu plnění.
	- symbol EU,

- symbol IOP,

- prohlášení Řídícího orgánu IOP ve znění: „Šance pro Váš rozvoj“,
- logo NA.
	10 000

	14
	Kalendář stolní
	Grafické zpracování včetně barevného tisku a kroužkové vazby, velikost cca 297 x 105 mm, papír 135 g/m2. Kalendáře na roky 2013 a 2014 (leden – prosinec). Na jedné stránce je uveden jeden týden. Bez křestních jmen.
	- symbol EU,

- symbol IOP,

- prohlášení Řídícího orgánu IOP ve znění: „Šance pro Váš rozvoj“,

- logo NA.
	2 500

	15
	Diář A5
	Diář formátu A5, černé pevné desky, 12 měsíční, 1 strana = 1 den, so+ne = 1 strana. Grafické zpracování log na přední straně. Rok 2014.
	- symbol EU,

- symbol IOP,

- prohlášení Řídícího orgánu IOP ve znění: „Šance pro Váš rozvoj“,

- logo NA.
	1 200

	16
	Diář A6
	Diář formátu A6, černé pevné desky, 12 měsíční, 1 strana = 1 týden. Grafické zpracování log na přední straně. Rok 2014.
	- symbol EU,

- symbol IOP,

- prohlášení Řídícího orgánu IOP ve znění: „Šance pro Váš rozvoj“,

- logo NA.
	1 200

	17
	Samolepka
	Grafický návrh a tisk –

plnobarevně, lesklý povrch,

samolepící plast.

Velikost cca 105 x148 mm.

Velikost cca 120 x 30 mm.

Velikost cca 50 x 35 mm.
	- symbol EU,

- symbol IOP,

- prohlášení Řídícího orgánu IOP ve znění: „Šance pro Váš rozvoj“,

- logo NA.
	10 000

	18
	Deštník s potiskem
	Deštník skládací s rovnou rukojetí a poutkem, ruční rozevírání, nepromokavý textil. Výška při rozložení minimálně 510 mm, průměr minimálně 840 mm, při složení výška maximálně 270 mm. Grafické zpracování včetně aplikace barevného potisku. Potisk bude obsahovat nejen povinná loga, konkrétní grafický podklad bude dodavateli dodán v průběhu plnění. Potisk (vč. povinných log) bude tvořit cca 30 – 40 % plochy deštníku.
	- symbol EU,

- symbol IOP,

- prohlášení Řídícího orgánu IOP ve znění: „Šance pro Váš rozvoj“,

- logo NA.
	2 500

	19
	Inzerce v tisku
	Jednorázová inzerce v týdenním tisku, velikost inzerce strana A4. Přesné znění textu bude dodáno zadavatelem v průběhu plnění. 
	- symbol EU,

- symbol IOP,

- prohlášení Řídícího orgánu IOP ve znění: „Šance pro Váš rozvoj“,

- logo NA.
	3

	20
	Vizitka
	Papírové vizitky, gramáž papíru 250 g/m2, matné, bílé. Přesné znění textu bude dodáno zadavatelem v průběhu plnění.
	- symbol EU,

- symbol IOP,

- prohlášení Řídícího orgánu IOP ve znění: „Šance pro Váš rozvoj“,

- logo NA.
	4 000


Tabulka č. 3
2.2.4 Informační kampaň
a) Rozpracování rámce informační kampaně, která bude splňovat minimální požadavky zadavatele do podoby podrobného komunikačního plánu sestaveného z jednotlivých komunikačních aktivit a harmonogramu jeho realizace včetně indikátorů (kdo, co, komu, jak, kdy, čím, způsob kontroly, vedení dokumentace jednotlivých aktivit atd.) a rizik. Tento plán bude vypracován na základě analýzy cílových skupin, scénáře kampaně, stanovení sítě odborných a mediálních partnerů (vše viz níže) při respektování všech požadavků rámce informační kampaně.
b) Zpracování scénáře kampaně - klíčových a doprovodných aktivit informační kampaně. Scénář bude obsahovat počty a indikátory jednotlivých aktivit.
c) Ustavení sítě odborných a mediálních partnerů v návaznosti na jednotlivé komunikační nástroje.
d) Realizace informační kampaně dle bodů a-c.
2.2.5 Webové stránky projektu
a) Vytvoření koncepce webových stránek projektu NDA.
b) Vytvoření strukturovaného obsahu webových stránek projektu NDA vč. veškerých grafických prvků, který bude možné umístit na webovém portálu zadavatele či jiné internetové adrese určené zadavatelem. 
c) Zaškolení 2 osob z NA do práce s dodaným redakčním systémem.
d) Technická podpora po dobu realizace projektu.
2.2.6 Monitoring, dokumentace a vyhodnocování informační kampaně

Dodavatel bude provádět průběžný monitoring, dokumentaci a vyhodnocování informační kampaně a bude navrhovat průběžná opatření dle aktuálních potřeb (např. při změně legislativního prostředí) formou měsíčních zpráv, případně i v jiných intervalech dle potřeby.

2.2.7 Návrh plánu komunikace na období po skončení plnění této veřejné zakázky

Jedná se především o návrh takových aktivit, které alespoň po dobu povinné udržitelnosti projektu NDA (5 let) udrží stejnou úroveň informovanosti o projektu, která byla dosažena během plnění této veřejné zakázky. Tento návrh bude zpracován:

· ve formě přehledu jednotlivých doporučených aktivit včetně cílových skupin a indikátorů;

· ve čtvrtletních intervalech v délce trvání 5 let od ukončení projektu.

2.2.8 Organizační plné zabezpečení následujících komunikačních akcí
	Číslo
	Druh akce
	Počet akcí
	Místo
	Popis plnění
	Počet účastníků na jedné akci

	1
	Odborný workshop jednodenní
	6
	Vhodná (tj. snadno dostupná) lokalita pro jednotlivé oblastní archivy (sídla státních oblastních (zemských) archivů: Litoměřice, Zámrsk, Třeboň, Plzeň, Brno, Opava)
	Zajištění pronájmu konferenčních prostor se všemi náležitostmi (ozvučení apod.): oslovení účastníků, vytvoření a rozesílání pozvánek; organizační zajištění jednání, distribuce podkladových materiálů a reklamních předmětů; občerstvení pro maximální počet účastníků v hodnotě min. 200,- Kč/osoba; zajištění ubytování (cca 1500,- Kč/noc) a výplata honoráře (min. 3000,- Kč/osoba) pro 3 externí přednášející na každou akci.
	30

	2
	Odborný workshop jednodenní
	2
	Národní archiv, tj. konferenční prostory Zadavatele
	Oslovení účastníků, vytvoření a rozesílání pozvánek; organizační zajištění jednání, distribuce podkladových materiálů a reklamních předmětů; občerstvení pro maximální počet účastníků v hodnotě min. 200- Kč/osoba; zajištění ubytování (cca 1500,- Kč/noc) a výplata honoráře (min. 3000,- Kč/osoba) pro 3 externí přednášející na každou akci.
	30

	3
	Konference jednodenní
	6
	Vhodná (tj. snadno dostupná) lokalita pro jednotlivé oblastní archivy (sídla státních oblastních (zemských) archivů: Litoměřice, Zámrsk, Třeboň, Plzeň, Brno, Opava)
	Zajištění pronájmu konferenčních prostor se všemi náležitostmi (ozvučení apod.): oslovení účastníků, vytvoření a rozesílání pozvánek; organizační zajištění jednání, distribuce podkladových materiálů a reklamních předmětů; občerstvení pro maximální počet účastníků v hodnotě min. 200,- Kč/osoba; zajištění ubytování (cca 1500,- Kč/noc) a výplata honoráře (min. 3000,- Kč/osoba) pro 3 externí přednášející na každou akci.
	120

	4
	Konference jednodenní
	2
	Národní archiv, tj. konferenční prostory Zadavatele
	Oslovení účastníků, vytvoření a rozesílání pozvánek; organizační zajištění jednání, distribuce podkladových materiálů a reklamních předmětů; občerstvení pro maximální počet účastníků v hodnotě cca 200,- Kč/osoba; zajištění ubytování (cca 1500,- Kč/noc) a výplata honoráře (á 3000,- Kč) pro 3 externí přednášející na každou akci.
	120

	5
	Workshop mezinárodní dvoudenní
	1
	ČR, Praha
	Zajištění pronájmu konferenčních prostor se všemi náležitostmi (ozvučení apod.); jednání ve dvou paralelních sekcích; tlumočení AJ, NJ; oslovení účastníků, vytvoření a rozesílání pozvánek; organizační zajištění jednání, distribuce podkladových materiálů a reklamních předmětů; občerstvení pro maximální počet účastníků v hodnotě min. 1000,- Kč/osoba (včetně 2 teplých jídel); ubytování na 3 noci (cca 2000,- Kč/noc) a výplata honoráře (min. 20 000,- Kč/osoba) pro 4 externí přednášející.
	60

	6
	Tiskové konference
	2
	Národní archiv
	Kompletní zajištění akce
	50-100

	7
	Slavnostní zahájení provozu 
	1
	Národní archiv
	Celková organizace včetně oslovení účastníků, vytvoření a rozesílání pozvánek, občerstvení v hodnotě min. 200,- Kč/osoba pro maximální počet účastníků.
	300

	8
	Prezentace projektu na odborných konferencích
	3
	ČR
	Stánek s propagačními materiály v době konání konference, vč. obsluhy
	-


Tabulka č. 4
Poznámka:

Odborné workshopy jsou specializovány na diskuzi o vybraných problémech implementace a provozu NDA a jsou určené především archivářům z regionů, původcům, případně i zástupcům soukromých společností působících v oblasti dodávek informačních systémů (např. elektronických systémů spisové služby). Konference mají za cíl obecně prezentovat široké veřejnosti poslání NDA.

Odbornými konferencemi, na nichž bude projekt propagován formou stánku, jsou míněny např. konference Co po nás zbude, konference Internet ve státní správě a samosprávě apod.

2.3 Doplňující údaje

Jednotná grafická identita celé informační kampaně musí být v souladu s požadavky Pravidel pro provádění informačních a propagačních opatření Integrovaného operačního programu – příloha č. 4 Příručky pro žadatele a příjemce finanční podpory v rámci IOP, viz příloha č. 1 této zadávací dokumentace.

Součástí plnění jsou veškeré přípravné, produkční, realizační a distribuční činnosti k navrženým komunikačním formátům včetně realizace jednotlivých akcí, aktivit, nákupů médií apod.

Zadavatel nabude veškerá majetková práva k dílu, tzn., že bude mít právo dílo nebo jeho části využívat ke všem možným způsobům v neomezeném rozsahu, zejména dílo zveřejňovat, upravovat, spojovat s jiným dílem a uvádět dílo pod svým jménem.

Zadavatel si vyhrazuje právo připomínkovat jednotlivé výstupy realizace veřejné zakázky, proto je nutné při plánování harmonogramu předání částí díla přihlédnout i k časovým nárokům jak na proces připomínkování na straně zadavatele, tak na proces zapracování připomínek na straně dodavatele (dle rozsahu předávané části cca 1 - 2 týdny).

Zadavatel v příloze č. 4 této zadávací dokumentace blíže specifikuje harmonogram plnění jednotlivých částí zakázky, který je pro uchazeče závazný.

3 Místo plnění

Místem plnění je Česká republika, sídlo zadavatele, resp. další určená místa plnění.
4 Doba plnění
Zahájení plnění veřejné zakázky je požadováno ode dne podpisu smlouvy mezi zadavatelem a vybraným uchazečem po dobu realizace projektu NDA a zejména v souladu s etapami zakázky, popsanými v příloze č. 4.
5 Předpokládaná hodnota veřejné zakázky

Předpokládaná hodnota této veřejné zakázky 4.985.800,- Kč (slovy čtyřimilionydevětsetosmdesátpěttisícosmsetkorunčeských) bez DPH.

S ohledem na přidělené finanční prostředky na realizaci této veřejné zakázky zadavatel stanovuje, že uvedená předpokládaná hodnota této veřejné zakázky je současně její maximální, zadavatelem akceptovatelnou, nabídkovou cenou.

6 Kvalifikace uchazečů

Dodavatel, který podá nabídku do zadávacího řízení (dále jen „uchazeč“), je povinen prokázat splnění kvalifikace v rozsahu a způsobem vymezeným v této části zadávací dokumentace. Uchazeč je povinen prokázat splnění níže uvedené kvalifikace doložením vyžadovaných dokladů. Doklady prokazující splnění kvalifikace, musejí být zadavateli doručeny společně s nabídkou uchazeče, a to nejpozději do konce lhůty pro podání nabídek.

Veškeré požadované doklady mohou být předloženy jako prosté kopie. Vybraný uchazeč předloží před podpisem smlouvy požadované doklady v originálu nebo úředně ověřené kopii.

K dokladům, jež nejsou předkládány v českém nebo slovenském jazyce, musí být připojen rovněž jejich úředně ověřený překlad do českého jazyka. Je-li vyžadováno čestné prohlášení nebo jiné prohlášení, musí být podepsáno statutárním orgánem činitele prohlášení. V případě podpisu jinou osobou musí být originál zmocnění této osoby doložen společně s nabídkou uchazeče.

6.1 Základní kvalifikační předpoklady

Uchazeč je povinen prokázat splnění základních kvalifikačních předpokladů ve smyslu ust. § 53 odst. 1 zákona č. 137/2006 Sb., o veřejných zakázkách, ve znění pozdějších předpisů, a doložit, že je uchazečem,
a) který nebyl pravomocně odsouzen pro trestný čin spáchaný ve prospěch organizované zločinecké skupiny, trestný čin účasti na organizované zločinecké skupině, legalizace výnosů z trestné činnosti, podílnictví, přijetí úplatku, podplacení, nepřímého úplatkářství, podvodu, úvěrového podvodu, včetně případů, kdy jde o přípravu nebo pokus nebo účastenství na takovém trestném činu, nebo došlo k zahlazení odsouzení za spáchání takového trestného činu; jde-li o právnickou osobu, musí tento předpoklad splňovat jak tato právnická osoba, tak její statutární orgán nebo každý člen statutárního orgánu, a je-li statutárním orgánem dodavatele či členem statutárního orgánu dodavatele právnická osoba, musí tento předpoklad splňovat jak tato právnická osoba, tak její statutární orgán nebo každý člen statutárního orgánu této právnické osoby; podává-li nabídku či žádost o účast zahraniční právnická osoba prostřednictvím své organizační složky, musí předpoklad podle tohoto písmene splňovat vedle uvedených osob rovněž vedoucí této organizační složky; tento základní kvalifikační předpoklad musí dodavatel splňovat jak ve vztahu k území České republiky, tak k zemi svého sídla, místa podnikání či bydliště, 
b) který nebyl pravomocně odsouzen pro trestný čin, jehož skutková podstata souvisí s předmětem podnikání dodavatele podle zvláštních právních předpisů nebo došlo k zahlazení odsouzení za spáchání takového trestného činu; jde-li o právnickou osobu, musí tuto podmínku splňovat jak tato právnická osoba, tak její statutární orgán nebo každý člen statutárního orgánu, a je-li statutárním orgánem dodavatele či členem statutárního orgánu dodavatele právnická osoba, musí tento předpoklad splňovat jak tato právnická osoba, tak její statutární orgán nebo každý člen statutárního orgánu této právnické osoby; podává-li nabídku či žádost o účast zahraniční právnická osoba prostřednictvím své organizační složky, musí předpoklad podle tohoto písmene splňovat vedle uvedených osob rovněž vedoucí této organizační složky; tento základní kvalifikační předpoklad musí dodavatel splňovat jak ve vztahu k území České republiky, tak k zemi svého sídla, místa podnikání či bydliště, 
c) který v posledních 3 letech nenaplnil skutkovou podstatu jednání nekalé soutěže formou podplácení podle zvláštního právního předpisu
, 

d) vůči jehož majetku neprobíhá nebo v posledních 3 letech neproběhlo insolvenční řízení, v němž bylo vydáno rozhodnutí o úpadku nebo insolvenční návrh nebyl zamítnut proto, že majetek nepostačuje k úhradě nákladů insolvenčního řízení, nebo nebyl konkurs zrušen proto, že majetek byl zcela nepostačující
 nebo zavedena nucená správa podle zvláštních právních předpisů, 
e) který není v likvidaci, 
f) který nemá v evidenci daní zachyceny daňové nedoplatky, a to jak v České republice, tak v zemi sídla, místa podnikání či bydliště dodavatele, 
g) který nemá nedoplatek na pojistném a na penále na veřejné zdravotní pojištění, a to jak v České republice, tak v zemi sídla, místa podnikání či bydliště dodavatele, 
h) který nemá nedoplatek na pojistném a na penále na sociální zabezpečení a příspěvku na státní politiku zaměstnanosti, a to jak v České republice, tak v zemi sídla, místa podnikání či bydliště dodavatele, 
i) který nebyl v posledních 3 letech pravomocně disciplinárně potrestán či mu nebylo pravomocně uloženo kárné opatření podle zvláštních právních předpisů, je-li podle § 54 písm. d) požadováno prokázání odborné způsobilosti podle zvláštních právních předpisů; pokud dodavatel vykonává tuto činnost prostřednictvím odpovědného zástupce nebo jiné osoby odpovídající za činnost dodavatele, vztahuje se tento předpoklad na tyto osoby, 
j) který není veden v rejstříku osob se zákazem plnění veřejných zakázek a 
k) kterému nebyla v posledních 3 letech pravomocně uložena pokuta za umožnění výkonu nelegální práce podle zvláštního právního předpisu § 5 písm. e) bod 3 zákona č. 435/2004 Sb., o zaměstnanosti, ve znění pozdějších předpisů
. 
Dodavatel prokáže splnění výše uvedených základních kvalifikačních předpokladů předložením:

a) výpisu z evidence Rejstříku trestů [dle § 53, odst. 1 písm. a) a b) a odstavec 2 písm. b)], 

b) potvrzení příslušného finančního úřadu a ve vztahu ke spotřební dani čestného prohlášení [§ 53, odst. 1 písm. f)], 

c) potvrzení příslušného orgánu či instituce [§ 53, odst. 1 písm. h)], 

d) čestného prohlášení [§ 53, odst. 1 písm. c) až e) a g), i) až k)].

6.2 Profesní kvalifikační předpoklady

Uchazeč je povinen k prokázání splnění profesních kvalifikačních předpokladů ve smyslu § 54 zákona č. 137/2006 Sb., o veřejných zakázkách, ve znění pozdějších předpisů předložit:

· výpis z obchodního rejstříku, pokud je v něm zapsán, či výpis z jiné obdobné evidence, pokud je v ní zapsán,

· doklad o oprávnění k podnikání podle zvláštních právních předpisů v rozsahu odpovídajícím předmětu veřejné zakázky, zejména doklad prokazující příslušné živnostenské oprávnění či licenci.

6.3 Technické kvalifikační předpoklady

Uchazeč je povinen k prokázání splnění technických kvalifikačních předpokladů ve smyslu § 56 zákona č. 137/2006 Sb., o veřejných zakázkách, ve znění pozdějších předpisů doložit:

seznam významných služeb poskytnutých uchazečem v posledních 3 letech s uvedením jejich rozsahu a doby poskytnutí; přílohou tohoto seznamu musí být:
1.
osvědčení vydané či podepsané veřejným zadavatelem, pokud bylo zboží dodáno veřejnému zadavateli, nebo

2.
osvědčení vydané jinou osobou, pokud bylo zboží dodáno jiné osobě než veřejnému zadavateli, nebo

3.
smlouva s jinou osobou a doklad o uskutečnění plnění dodavatele, není-li současně možné osvědčení podle bodu 2 od této osoby získat z důvodů spočívajících na její straně.
Uchazeč předloží seznam významných služeb v rozsahu:

· Nejméně dvě významné služby v oblasti zajištění publicity pro projekt o celkových nákladech minimálně 500.000,- Kč včetně DPH.

Všechny ověřitelné reference budou uvedeny v následující struktuře:
	Položka
	Údaje vyplněné uchazečem

	Název společnosti - řešitele referenční zakázky
	

	Označení (název) zakázky
	

	Popis předmětu plnění zakázky
	

	Období realizace zakázky (od - do)
	

	Celková cena zakázky
	

	Název zákazníka
	

	Role při plnění referenční zakázky 
(dodavatel / subdodavatel)
	


Tabulka č. 5
7 Použití subdodavatelů
V případě, že uchazeč má v úmyslu použit pro plnění této veřejné zakázky subdodavatele, uvede jeho identifikační údaje a popis částí veřejné zakázky, které má uchazeč v úmyslu subdodavateli zadat, v rozsahu a za použití tabulky Seznam subdodavatelů, která tvoří přílohu č. 6 této zadávací dokumentace.

8 Nabídková cena, garance ceny a zálohy

8.1 Nabídková cena

Nabídková cena za plnění uchazeče podle kapitoly 2.2 této zadávací dokumentace, musí být přehledně uspořádána do následující tabulky, minimálně v míře podrobnosti dle níže uvedených požadovaných předmětů plnění:

	Popis
	Cena bez DPH v Kč
	DPH v Kč
	Cena s DPH v Kč

	1. Velkoplošný reklamní panel
	
	
	

	2. Informační tabulka
	
	
	

	3. Popularizační a propagační materiály a informační texty
	
	
	

	4. Informační kampaň
	
	
	

	5. Webové stránky projektu
	
	
	

	6. Průběžný monitoring, dokumentace a vyhodnocování informační kampaně
	
	
	

	 7. Návrh plánu komunikace na období po skončení plnění této veřejné zakázky
	
	
	

	8. Organizační zabezpečení komunikačních akcí
	
	
	

	Výsledná nabídková cena
	
	
	


Tabulka č. 6
V případě, kdy celková finanční rozvaha nebo některá její část bude znít na částku mimořádně nízkou, je zadavatel oprávněn si na uchazeči vyžádat podrobné zdůvodnění dosažení této mimořádně nízké částky založené na objektivních skutečnostech.

8.2 Garance ceny

Uchazeč garantuje výslednou nabídkovou cenu jako maximální a nepřekročitelnou.
8.3  Poskytnutí záloh

Zálohy nebudou poskytovány.

8.4 Podmínky, za nichž je možno překročit výši nabídkové ceny

Výsledná nabídková cena je cena nejvýše přípustná, platná po celou dobu plnění zakázky. Cena může být po předložení nabídky měněna jedině v případě změny sazby DPH.

9 Obchodní a platební podmínky

Stanovené obchodní a platební podmínky budou uvedeny v návrhu smlouvy vypracované uchazečem:

· Dílo bude považováno za dokončené, pokud budou ukončeny veškeré práce v rozsahu daném předmětem plnění této veřejné zakázky.

· Zadavatel je oprávněn odmítnout převzetí díla pro vady a nedodělky, které samy o sobě nebo ve svém úhrnu brání řádnému využití plnění.

· Převzetí díla bude provedeno formou zápisu, který podepíší zmocnění zástupci obou smluvních stran. Zápis bude rovněž obsahovat soupis zjištěných nedostatků, které nebrání řádnému využití díla, s dohodnutými lhůtami pro jejich odstranění.

· V průběhu zpracování zakázky lze předávat dílčí ucelené části formou zápisů podepsaných zástupci obou smluvních stran za předpokladu, že tyto etapy budou specifikovány a odsouhlaseny ve  smlouvě.

· Na základě zápisů dílčích etap bude možné realizovat platby v souladu s dílčími fakturami vystavenými uchazečem.

· Návrh etap a závazné maximální termíny jejich realizace jsou blíže specifikovány v příloze č. 4 zadávací dokumentace. Zadavatel předpokládá, že uchazeč provede podrobnou specifikaci etapy č. 3, dále pak podrobnější návrh realizace etap 8.1-8.4.

· Konečnou fakturu uchazeč vystaví a zašle zadavateli po předání a převzetí celého díla.

· Vystavené faktury uchazečem budou splatné do 30 dnů od jejich doručení zadavateli. 

· Zadavatel nebude v prodlení s placením fakturovaných částek, jestliže vrátí fakturu uchazeči do 10 dnů od jejího doručení proto, že faktura obsahuje nesprávné údaje nebo byla vystavena v rozporu se smlouvou.

· Faktura musí obsahovat: označení faktury a její číslo, obchodní jméno a sídlo zadavatele a uchazeče, jejich identifikační čísla, údaj o zápisu v obchodním rejstříku, předmět plnění, číslo smlouvy a den předání projektu, cenu bez DPH, DPH a cenu včetně DPH, termíny vystavení faktury a splatnosti.

· Zálohy nebudou poskytovány.

10 Návrh smlouvy

Uchazeč předloží návrh smlouvy vypracovaný podle § 536 a násl. zákona 513/1991 Sb., obchodního zákoníku, ve znění pozdějších předpisů. Návrh smlouvy bude vypracován v souladu s článkem 8 a 9 této zadávací dokumentace.

V návrhu smlouvy uchazeč vedle povinných náležitostí smlouvy upraví minimálně:

· záruky za dodávku díla a za dodávky zboží v rámci této veřejné zakázky,

· smluvní sankce,

· podmínky předčasného ukončení smlouvy (vč. odstoupení od smlouvy),

· odpovědnost uchazeče za škodu,

· ujednání o ochraně informací,

· autorskoprávní vztahy k předmětnému dílu.

Návrh smlouvy musí dále obsahovat tyto povinnosti zhotovitele:

a) Zhotovitel umožní objednateli (případně dalším kompetentním orgánům) provedení kontroly zhotovování díla z pohledu naplňování cílů zakázky. V rámci kontrol zhotovitel umožní objednateli přístup ke všem dokladům souvisejícím se zhotovováním díla. 

b) Zhotovitel je povinen řádně uchovávat veškerou dokumentaci související s realizací zakázky, včetně účetních dokladů v souladu s článkem 90 Nařízení Rady (ES) č. 1083/2006, minimálně do konce roku 2021, a pokud je v českých právních předpisech stanovena lhůta delší než v evropských předpisech, musí být pro úschovu použita delší lhůta. Každý originální účetní doklad musí obsahovat informaci, že se jedná o projekt Integrovaného operačního programu a musí být označen číslem projektu.

c) Zhotovitel je povinen do konce roku 2021 za účelem ověřování plnění povinností vyplývajících z podmínek programu IOP poskytovat požadované informace a dokumentaci zaměstnancům nebo zmocněncům pověřených orgánů (OSF MV ČR, MMR, Ministerstva financí, Evropské komise, Evropského účetního dvora, Nejvyššího kontrolního úřadu, příslušného finančního úřadu a dalších oprávněných orgánů státní správy) a je povinen vytvořit výše uvedeným osobám podmínky k provedení kontroly, vztahující se k realizaci zakázky a poskytnout jim při provádění kontroly součinnost.

d) Zhotovitel je povinen dodržovat pravidla publicity daná výzvou č. 10 Integrovaného operačního programu (viz příloha č. 1 zadávací dokumentace).

Návrh smlouvy musí být podepsaný osobou oprávněnou jednat jménem uchazeče nebo za uchazeče.

11 Formální požadavky na zpracování nabídky

Každý uchazeč může podat pouze jednu nabídku. Zadavatel nepřipouští podání variantních nabídek.

Nabídka uchazeče by měla být členěna ve struktuře a pořadí doporučené struktury nabídky uvedené v příloze č. 7 této zadávací dokumentace.

Nabídka musí být zpracována ve 3 písemných vyhotoveních (tj. 1 originál a 2 kopie) v českém nebo slovenském jazyce na papíře formátu A4. Výtisk č. 1 nabídky bude označen jako „Originál“. Výtisky č. 2 a č. 3 budou kopií výtisku č. 1 a budou označeny jako „Kopie č. 1“ a „Kopie č. 2“.

Všechny listy nabídky (včetně všech příloh) budou očíslovány průběžnou číselnou řadou začínající číslem 1. Výjimka z povinnosti číslovat listy se vztahuje pouze na úřední doklady, resp. jejich úředně ověřené kopie, které nemusejí být očíslovány, v nabídce však musí být odkaz na jejich počet a název (např. v obsahu nabídky). Všechny listy nabídky včetně všech příloh musí být svázány nebo jinak zabezpečeny proti manipulaci s jednotlivými listy.

Originál nabídky musí být podepsán statutárním orgánem uchazeče nebo jinou osobou oprávněnou za uchazeče jednat, v případě uchazeče - fyzické osoby touto osobou. Za originál nabídky bude považována pouze tištěná (papírová) forma nabídky označená jako „Originál“.


Uchazeči podají originál i stanovený počet kopií nabídky v uzavřené neporušené obálce označené viditelně „Veřejná zakázka - „NDA, zadávací řízení na zajištění publicity“ - NEOTEVÍRAT“, na níž bude uvedena adresa, na kterou je možno uchazeči zaslat oznámení podle § 71 odst. 6 zákona č. 137/2006 Sb., o veřejných zakázkách, ve znění pozdějších předpisů. 

12 Hodnocení nabídek

Hodnocení nabídek bude provádět hodnotící komise podle hodnotících kritérií a postupem stanoveným touto zadávací dokumentací. Hodnotícím kritériem je ekonomická výhodnost nabídky.

12.1 Dílčí kritéria pro hodnocení

	Číslo kritéria
	Název kritéria
	Váha v %

	1
	Výsledná nabídková cena
	70

	2
	Způsob realizace předmětu veřejné zakázky
	30


Tabulka č. 7
12.2 Postup hodnocení 
12.2.1 Dílčí kritérium č. 1, Výsledná nabídková cena:

Zadavatel bude hodnotit výši nabídkové ceny s DPH.

Nižší cena znamená vyšší ohodnocení nabídky uchazeče. Pro bodové hodnocení se použije stupnice 0 – 100 bodů. Nejnižší výsledná nabídková cena obdrží 100 bodů. Bodová hodnota výsledné nabídkové ceny se vypočítá jako poměr hodnoty nejnižší výsledné nabídkové ceny k hodnocené výsledné nabídkové ceně, vynásobený hodnotou 100. Nejúspěšnější nabídkou se stane nabídka, která dosáhla nejvyšší bodové hodnoty.

12.2.2 Dílčí kritérium č. 2, Způsob realizace předmětu veřejné zakázky:


Hodnocení tohoto dílčího kritéria bude provedeno na 2 modelových případech (typových úlohách), ve kterých dodavatel prokáže odbornost a kreativní přístup potřebný pro řádné plnění předmětu veřejné zakázky. Na typových úlohách je hodnocena uchazečem prokázaná znalost problematiky publicity projektu Národního digitálního archivu s ohledem na uspokojení informačních potřeb cílových skupin komunikace.

12.2.2.1 Úloha č. 1 (váha 60%)

Rozpracování rámce informační kampaně uvedeného v kapitole 2.2 této zadávací dokumentace, která bude splňovat minimální požadavky zadavatele, do podoby komunikačního plánu pro projekt Národního digitálního archivu sestaveného z jednotlivých komunikačních aktivit a harmonogramu jeho realizace včetně indikátorů (kdo, co, komu, jak, kdy, čím, způsob kontroly, vedení dokumentace jednotlivých aktivit atd.) a rizik. Tento plán bude vypracován na základě analýzy cílových skupin, scénáře kampaně, stanovení sítě odborných a mediálních partnerů při respektování všech požadavků rámce informační kampaně. Doporučený rozsah pro zpracování této typové úlohy je 5 normostran.

Parametry hodnocení typové úlohy č. 1:

1) úplnost komunikačního plánu (max. 50 bodů)

Jako nejvýhodnější bude vyhodnocena nabídka, ve které uchazeč nejlépe rozpracuje všechny minimální požadavky zadavatele resp. tyto požadavky rozšíří způsobem, který s nimi bude v souladu.

2) přiměřenost harmonogramu realizace kampaně a indikace rizik plnění komunikačního plánu. (max. 30 bodů)

Jako nejvýhodnější bude posouzena nabídka, ve které uchazeč rozpracuje optimální harmonogram realizace kampaně, v němž zohlední rizika plnění a uvede podstatná rizika plnění komomunikačního plánu a návrh jejich řešení.

3) relevantnost volby odborných a mediálních partnerů a její zdůvodnění (max. 20 bodů)

Jako nejvýhodnější bude posouzena nabídka, ve které uchazeč stanoví relevantní síť odborných a mediálních partnerů a tuto svoji volbu patřičně zdůvodní.

12.2.2.2 Úloha č. 2 (váha 40%)

V současné době je připravována nová vyhláška o podrobnostech výkonu spisové služby (viz příloha č. 9 zadávací dokumentace). Uchazeč zpracuje návrh klíčových sdělení této vyhlášky v oblasti působnosti Národního digitálního archivu, která by měla být komunikována relevantním cílovým skupinám (viz Studie proveditelnosti zde příloha č. 2 zadávací dokumentace). Tato sdělení se budou týkat připravovaných změn ve vyhlášce a jejich smyslem bude upozornit cílové skupiny na existenci nových/revidovaných ustanovení, které se dotýkají existence NDA a komunikace s ním. Ke klíčovým sdělením uchazeč navrhne způsob jejich komunikace. Doporučený rozsah pro zpracování této typové úlohy jsou 2 normostrany.

Parametry hodnocení typové úlohy č. 2:

1) Volba klíčových sdělení a její zdůvodnění (max. 40 bodů)

Jako nejvýhodnější bude vyhodnocena nabídka, ve které uchazeč vybere všechna zásadní klíčová sdělení vyhlášky a tuto volbu klíčových sdělení jasně a srozumitelně zdůvodní.

2) Přiřazení klíčových sdělení k jednotlivým cílovým skupinám a zdůvodnění tohoto přiřazení (max. 30 bodů)

Jako nejvýhodnější bude vyhodnocena nabídka, ve které  uchazeč přidělí ke klíčovým sdělení relevantní cílové skupiny a tuto volbu jasně a srozumitelně zdůvodní.

3) Relevantnost způsobu komunikace klíčových sdělení jednotlivým cílovým skupinám. (max. 30 bodů)

Jako nejvýhodnější bude vyhodnocena nabídka, ve které uchazeč jasně a srozumitelně popíše a v úplnosti zdůvodní relevantní způsob komunikace klíčových sdělení jednotlivým cílovým skupinám.

Členové hodnotící komise budou samostatně hodnotit každou úlohu, tj. přidělí odpovídající počet bodů v bodovací stupnici v rozsahu 1 až 100. Bodová hodnota 100 odpovídá slovnímu hodnocení, že nabídka naprosto splňuje požadavky stanovené v zadávacích podmínkách. Následně bude proveden součet bodů od jednotlivých hodnotitelů ke každé typové úloze zvlášť v rámci nabídky. Toto bodové hodnocení typových úloh se s ohledem na jejich váhu vynásobí zlomkem, v jehož čitateli bude váha dané úlohy (tj. 60 pro úlohu č. 1 a 40 pro úlohu č. 2) a ve jmenovateli číslo 100. Takto pro každou nabídku získané 2 hodnoty hodnotící komise sečte a následně přiřadí nabídce s nejvyšším počtem takto dosažených bodů 100 pomocných bodů. Ostatním nabídkám přiřadí hodnotící komise tolik bodů, kolik odpovídá poměru počtu bodů hodnocené nabídky k počtu bodů nabídky, která dosáhla nejvyššího počtu bodů, vynásobenému hodnotou 100. Nejúspěšnější nabídkou se stane nabídka, která dosáhla nejvyšší bodové hodnoty.

12.3 Celkové hodnocení nabídek

Celkové hodnocení nabídek provede hodnotící komise tak, že jednotlivá bodová hodnocení nabídek dle dílčích kritérií uvedených v kapitole 12.1 vynásobí vždy vahou příslušného kritéria uvedenou v Tabulce č. 7. Takto získané hodnoty hodnotící komise sečte pro každou nabídku a stanoví pořadí úspěšnosti uchazečů tak, že nejúspěšnější nabídkou se stane nabídka, která dosáhla nejvyšší bodové hodnoty.

Při veškerých výpočtech a úpravách v rámci hodnocení budou čísla zaokrouhlována na dvě desetinná místa podle matematických pravidel.

13 Další podmínky veřejné zakázky

13. 1 Nabídka musí být zpracována v plném rozsahu stanoveném touto zadávací dokumentací.

13.2 Součástí nabídky musí být dle § 68 odst. (3) zákona o veřejných zakázkách rovněž:

a) seznam statutárních orgánů nebo členů statutárních orgánů, kteří v posledních 3 letech od konce lhůty pro podání nabídek byli v pracovněprávním, funkčním či obdobném poměru u zadavatele,

b) má-li dodavatel formu akciové společnosti, seznam vlastníků akcií, jejichž souhrnná jmenovitá hodnota přesahuje 10 % základního kapitálu, vyhotovený ve lhůtě pro podání nabídek,

c) prohlášení uchazeče o tom, že neuzavřel a neuzavře zakázanou dohodu podle zvláštního právního předpisu (zákon č. 143/2001 Sb., o ochraně hospodářské soutěže a o změně některých zákonů, ve znění pozdějších předpisů) v souvislosti se zadávanou veřejnou zakázkou.

13.3 Zadavatel nepožaduje úhradu nákladů spojených s poskytnutím zadávací dokumentace. Uchazečům nenáleží náhrada za zpracování a podání nabídek ani dalších nákladů spojených s účastí v této veřejné soutěži.

14 Lhůty, termíny, místa

· Zadávací lhůta činí 100 dnů a počíná běžet okamžikem skončení lhůty pro podání nabídek.

· Místem pro podání nabídky je podatelna Národního archivu. Nabídky lze podat prostřednictvím podatelny zadavatele nebo prostřednictvím poskytovatele poštovních služeb na adresu sídla zadavatele: Národní archiv, Archivní 2257/4, Praha 4 - Chodov, PSČ 149 01.

· Lhůta pro podání nabídek se stanoví do 12:00 hodin 29. 10. 2012. Za podanou nabídku se považuje nabídka došlá podatelně Národního archivu.

· Otevírání obálek proběhne dne 29. 10. 2012 od 13:00 v přednáškovém sále Národního archivu, Archivní 2257/4, Praha 4 – Chodov.

15 Přílohy

1. Pravidla publicity daná výzvou č. 10 Integrovaného operačního programu

2. Národní digitální archiv - Studie proveditelnosti

3. Harmonogram realizace projektu NDA

4. Etapy realizace zakázky

5. Vzor čestného prohlášení

6. Seznam subdodavatelů

7. Doporučená struktura nabídky

8. Vzor titulního listu nabídky

9. Vyhláška o podrobnostech výkonu spisové služby
V Praze dne 3. 9. 2012


PhDr. Eva Drašarová, CSc.


ředitelka 


Národního archivu


podepsáno elektronicky

�	 Blíže viz Národní digitální archiv - Studie proveditelnosti kap. 2.4. V této zadávací dokumentaci příloha č. 2.


�	§ 49 obchodního zákoníku. 


�	Zákon č. 182/2006 Sb., o úpadku a způsobech jeho řešení (insolvenční zákon), ve znění pozdějších předpisů. 


�	§ 5 písm. e) bod 3 zákona č. 435/2004 Sb., o zaměstnanosti, ve znění pozdějších předpisů. 
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