NARODNI ARCHIV
ORGANIZACNI SLOZKA STATU

Zadavaci dokumentace
k verejné zakazce
C. j. NA 3623-6/11-2013

Vybérové Fizeni na ,,Archivni obalovy material*



1. VSeobecné informace

1.1 Uvodni informace

Vefejna zakazka na archivni obalovy materidl je realizovina na zaklad& plinu MTZ pro rok
2013 a dopliyjicich poZadavki jednotlivych oddéleni dle jejich aktudIng vzesié potieby.

1.2 Popis zakazky

Vramei vefejné zakazky bude vybran dodavatel, ktery nabidne nejni?$i nabidkovou cenu.

1.3 Druh zakazky

Vefejna zakdzka malého rozsahu I1. kategorie na dodavky (dke kategorizace NMV &. 9/2011
ze dne 27. 1. 2011, o zadavani vefejnych zakazek).

1.4 Informace o zadavateli

Nazev:

Ceska republika — N4rodni archiy

Pravni forma:

325 — Organizaéni sloZka statu

1CO: 70979821
DIC: CZ70979821
Sidlo: Archivni 2257/4, Praha 4 ~ Chodov, PSC 149 00

Osoba opravnéna jednat jménem
zadavatele:

PhDr. Eva Dradarova, CSc.,
feditellka Narodniho archivu

Kontaktni osoba:

Ing. Milan Cadek (obchodni zaleitosti), tel.: 974
847 275,

e-mail: milan.cadeki@nacr.cz

Ludmila Jasna, (specifika k zakézce), tel.: 974
847 412

e-mail: ludmila.jasna@nacr.cz

1.5 Zvefejnéni zadavaci dokumentace

Zadavaci dokumentaci Ize ziskat na webovych strankach Nérodniho archivu

www.nacr.cz a www.profilzadavatele.cz.



2. PFedmét zakazky

Pfedmétem vefejné zakdzky je ,,Archivni obalovy materid}* pro uklddani arc hivalii,

2.1 Podrobné vymezeni pfedmétu a rozsahu plnéni ve fejné zakazky

Jedna se o rlzné druhy archivniho obalového materidlu. Archivni krabice dvou velikosti,
spisové desky stkanici do jednoho ztéchto typli krabic, obalky na uloeni negativa,
samostatné probalené-odd€lené pro dvé odd&leni krabitky na uloZeni mikrofilmg, boxy
dokumentni, desky archivni sklopami, dv& velikosti pro uloZeni map a obaly na
gramofonové desky se zapindnim na suchy zip, ve dvou rozmérech.

Bliz3f ddaje k poZadovanému materidlu, co se tyka pedpoklidaného mnoZstyi odbéru, jsou
uvedeny vpfiloze € 1 - ,Pfehled poZadovaného archivntho obalového materialu®.
Upfestiyjici specifikace, jakd ma konkrétni typ archivniho obalového materidlu spliiovat
kvalitativni kritéria pro dlouhodobou archivaci, je uvedena vpfiloze & 2- ,Specifikace
poZadovaného archivaiho obalového materidlu.

2.2 Obecné poZadavky na dodavku

V pipadé potfeby je moZné poZadat o vzorky poptavaného materidhu. Pro upfesnéni udaji k
zakdzee je moZnost konzultace s Dr., Ing. Michalem Durovitem, vedoucim oddélent péte o
fyzicky stav archivélii Ndrodntho archivu, tel.: 974 847 472, ¢~-mail: michal.d urovic{nacr.cz,
nebo s pani Ludmilou Jasnou, tel.: 974 847 276, email: ludmila jasna@nacr.cz.

Jedndn{ s vit€znym dodavatelem bude zajigtovat Ing. Milan Cadek, vedouci ekonomicko
provozniho oddéleni NA, tel: 974 847 275, e-mail: milan. cadek@nacr.cz

2.3 Pozadavky na zaruku

Pozadovand délka ziruéni doby je minimdlng 24 mésicti — odpovédnost za vady se Fidi
piislu§nym ustanovenim Obchodniho zikoniku.

3. Misto pInéni

Mistem pln€ni vefejné zakizky je sidlo zadavatele na adrese: Archivni 2257/4, Praha 4 —
Chodovec, PSC 149 01.

4. Doba plnéni

Plnéni vefejné zakdzky bude zahdjeno ihned po uzavieni smlouvy s vybranym dodavatelem
na zakladé vyb&rového fizeni Veskery poZadovany materidl bude dodan nejpozdéji do 13. 12.
2013 véetn¢ fakturace.

Vzhledem k mnoZstvi poZadovaného materidlu a rozdilného sortimentu Je moZné akceptovat
dodani materidlu ve dvou etapach se samostatnymi dodacimi listy, ale s jednou konednou

fakturou.

5. Predpoklidana hodnota veiejné zakazky



Pfedpokladand  hodnota  této  vefejné  zakazky Je 680.000,- K& (sbvy
Sestsetosmdesattisickorunteskych) bez DPH (21%), kterd se stanovi Jjako cena maximalné
piipustna.

S ohledem na pFidélené finantni prostfedky na realizaci této vefejné zakazky zadavatel
stanovuje, Ze uvedend predpoklddand hodrnota této veFejné zakdzky je stanovena
kvalifikovanym ramcovym odhadem.

6. Kvalifikace uchazect

Dodavatel, ktery poda nabidku do zaddvaciho Fizeni (ddle jen wuchazet®), je povinen prokazat
spln€ni kvalifikace vrozsahu a zpiisobem vymezenym vtéto &dsti zaddvaci dokumentace.
Uchaze€ je povinen prokdzat splnéni niZe uvedené kvalifikace doloZenim vyZadovanych
dokladi. Doklady prokazujici spinéni kvalifikace muse ji byt zadavateli doruleny
spoletné s nabidkou uchazeée, a to nejpozdéji do konce lhiity pro podani nabidek.

Veskeré poZadované doklady mohou byt predloZeny v kopii. Vybrany uchaze€ predloZi pred
podpisem smlouvy poZzadované doklady v origindle nebo jejich tredné ovétend kopie.

K dokladim, které nebudou pfi podpisu smiouvy predklddény v &eském jazyce, musi byt
pripojen rovnéZ jejich tedng ovéfeny pieklad do Geského jazyka. Je-li vyZadovano Cestné
prohlaSeni nebo jiné prohlaseni, musi byt podepsano statutdrnim organem &initele prohléseni.
V piipad€ podpisu jinou osobou musi byt origindl zmocnéni této osoby doloZen spoledng
s nabidkou uchazece.

6.1 Zakladni kvalifikaéni pfedpokiady

Uchaze¢ je pevinen prokazat splnéni zik ladnich kvalifikadnich piedpokladii dle § 53 odst. 1
zdkona €.137/2006 Sb., o vefejnych =zakdzkach, ve zn&n{ pozdéjiich predpisi, nebo
piisiudnymi potvwrzenimi dle poZadavki zakona.

Uchaze¢ prokaZe splnéni vySe uvedenych zékladnich kvalifikagnich pfedpoklad pFedloZenim
Cestného prohideni (viz vzor — ptiloha &, 4), které dopliiuje zadavaci dokumentaci, respektive
doloZi, ve smyslu citovaného § 53 odst. 1 zakona, potvrzeni piisiuSnych organi.

6.2 Profesni kvalifikaéni piedpoklady

Uchaze¢ je povinen k prokdzini spinénf profesnich kvalifika&nich piedpokladii ve smyslu
§ 54 ziakona €. 137/2006 Sb., o vefejnych zakazkach, ve znéni pozdg&jSich piedpisi predloZit:

¢ vypis zobchodniho rejstiiku, pokud je vném zapsan, &i vypis zjiné obdobné
evidence, pokud je v ni zapsan,

¢ doklad ooprivnéni kpodnikani podle zvlastnich pravnich piedpisii v rozsahu
odpovidajicim pfedmétu vefejné zakdzky, zejména doklad prokazujici pFislugné
Zivnostenské opravnéni &i licenci.

7. Cena

7.1 Poskytnuti zaloh



Zalohy nebudou poskytoviny.

7.2 Podminky, za nichZ je moZno piekrofit vy§i nabidkové ceny

Vyslednd nabidkovd cena je cema nejvyse pfipustnd, platnd po celou dobu plnéni zakazky.
Cena s DPH miZe byt po pfedloZeni nabidky m&néna jeding v p¥ipadé zmény sazby DPH.

8. Obchodni a platebni podminky

Stanovené obchodni a platebni podminky budou uvedeny v ndvrhu smlouvy vypracované
uchazeCem a nasledné uzaviené v rezimu obchodniho zikoniku:

Zadavatel je opravngn odmitnout pfevzeti dila pro vady a nedod&iky, které samy o sob& nebo
ve svém tthrnu brani fadnému vyuZiti pinéni.

Prevzeti dila bude provedeno formou zipisu-dodaci list, ktery podep&i zmocnéni zastupci
obou smluvnich stran. Zipis bude rovndZ obsahovat soupis zjisténych nedostatkll, které
nebranifadnému vyuZiti dila, s dohodnutymi Ihiitami pro jejich odstranéni.

Konetnou fakturu uchaze¢ vystavi a zaSle zadavateli po pfedani a prevzet! celého, Fadng
provedeného dila.

Vystavend faktura uchazedem bude splatna do 15 dni od jejiho dorudeni zadavateli.

Zadavatel nebude v prodieni s placenim fakturovanych &astek, jestlize vrati fakturu uchazedi
do 10 dnit od jejiho doruteni proto, Ze faktura obsahuje nespravné &i netplné udaje nebo byla
vystavena v rozporu se smlouvou,

Faktura musi obsahovat: oznateni faktury a jejf &islo, obchodnf jméno asidlo zadavatele
a uchazeCe, jejich identifikaéni ¢isla, Gidaj o zipisu v obchodnim rejstfiku, pfedmét plnéni,
¢islo smlouvy a den preddni materidlu, cenu bez DPH, DPH a cenu véetng DPH, terminy
vystaveni faktury a splatnosti.

9. Navrh smlouvy

Uchaze¢ pfedloZi ndvrh smlouvy vypracovany podle § 409 a ndsl. Zakona 513/1991 Sb.
obchodniho zikonku ve znéni pozd&jiich predpist. Navrh smlouvy bude vypracovan
vsouladus ¢lanky 7 a 8 této zaddvaci dokumentace.

V navrhu smlouvy uchaze¢ vedle povinnych nileZitosti smiouvy upravi minimalng:
o smluvni sankce,
¢ podminky pfi pfedéasném ukonéeni smlouvy
e odpovédnost uchazede za Skodu

¢ ujedndnio ochrand informaci

Néavrh smlouvy musi byt podepsany osobou oprivnénou jednat jménem uchazede nebo
7a uchazece.



10. Formalni poZadavky na zpracovini nabidky

Kazdy uchaze¢ miZe podat pouze jedno pisemné vyhotoveni nabidky, oznadené jako original.
Zadavatel nepfipousti podani variantnich nabidek. Ddle podd jedno pisemné vyhotoveni
oznafené jako kopie.

Nabidka bude zpracovina v ¢eském jazyce. Doporudend podoba nabidky tvofi pfilohu €. 3
této zaddvacidokumentace.

Vsechny listy nabidky (véetné viech priloh) budou o&islovany pribsZnou &iselnou fadou
zacinajici Cislem . Vyjimka z povinnosti &islovat listy se vztahuje pouze na kopie Gfednich
dokladi, které nemuseji byt o&islovany, vnabidce viak musi byt odkaz na Jjejich pocet
anazev (napf. vobsahu nabidky). Vsechny listy nabidky, véetnd viech ptiloh, musi byt
Citelng, svézané, nebo jinak zabezpedené proti manipulaci s jednotlivymi listy.

Nabidka musi byt podepsana statutirnim organem uchazede nebo jinou osobou opravnénou
za uchazece jednat, v piipadé uchazede — fyzické osoby, touto osobou a otiskem razitka.

Uchaze¢i podaji nabidku v uzaviené obdlce, zajisténé proti samovolnému otevieni, oznadené
Jako original, &islo jednacf a nadepsiéna NEOTEVIRAT — Vefejna zakdzka — wArchivni
obalovy mate rial*, na niZ bude uvedena adresa uchazeée, na kterou je moZno zaslat uchazegi
oznameni, podle § 71 odst. 6 zikona & 137/2006 Sb. o vefejnych zakdzkdch, ve znéni
pozd€jSich piedpist, v piipadé podani nabidky po Thit pro podani nabidek.

11. Hodnoceni nabidek

Zikladnim hodnoticim kritériem je ekonomick4 vyhodnost nab idky, piipadné ndhradni plnéni
Jje vyhodou.

Hodnoceni nabidek provede hodnotici komise povéfend zadavatelem tak, % sefadi nabidky
dle hlediska maximalni ekonomické vyhodnosti.

12, DaBi podminky verejné zakazky

12.1 Zadavatel nepozaduje (hradu nakladd spojenych s poskytnutim zaddvacidokumentace.

12.2 Uchaze€lim nendleZ{ ndhrada za zpracovani a podani nabidek ani daliich niklada
spojenych s Uucasti v této vefejné soutd¥i

13. Lhity, terminy a mista

13.1 Lhiita pro podéni nabidek €inf 10 kalendafnich dnii ode dne Zahdjeni zaddvaciho Fizeni.

13.2 Mistem pro podani nabidky je podatelna Narodniho archivu. Nabidky je moZno podat
prostfednictvim podatelny zadavatele, nebo prosttednictvim poskytovatele postovaich sluzeb
na adresu sidla zadavatele: Ndrodni archiv, Archivni 2257/4, Praha 4 — Chodovec, PSC

149 01.



13.3 Lhita pro podani nabidek se stanovi do 14,00 hodin dne 14. 11.2013.

Za podanou nabidku se povaZuje nabidka dorudena podatens Narodntho archivu.

13.4 Otevirdni obalek prob&hne dne 14. 11. 2013 v 14,15 hodin na ¢konomicko-provoznim
odd&leni Narodniho archivu.

15. P¥ilohy

1. Piehled poZadovaného archivniho obalového materiilu
2. Specifikace poZadovaného archivntho obalového materidlu
3. Doporu¢ena podoba nabidky

4. Vzor Eestného prohldseni

V Praze dne 4. 11. 2013

PhDr. Eva Drafarova, CSe.
feditelka Narodniho archivu

Podepsano elektronicky.



