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PRILOHA €. 4 — Detailni popis nabizeného Feden( pro &ast B.

GINIS® Standard

Informagnl systém GINIS® je nejrozdifendjdim informafnim systémem ve vefejné sprivd. PFedstavuje
robustni softwarové Fedenl s vysokou mirou integrace aplikaci a komplexnim ob&hem dokumentd.
fizeni informalnich tokll v organizaci je technicky realizovdno pomoci centrélni databdze s
decentralizovanym pofizovénim dat ve vicevrstvé architektuie. Velkeré agendy pouZivaji spoletnou
vrstvu identifikace, viastnictvl a ob@hu dokument.

Obr.: Zékiadni schéma systému GINIS*
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Systém GINIS® md spolednou administraci, pfifem3 je &ist administrovanych dat vyutivana viemi
subsystémy akaidy subsystém pak mdédddle své specidlni administraéni moduly. Jednotlivé
subsystémy umoiiuji komfortni, prikazné, piehledné awvykonné vedeni podvejného G&etnictvi,
rozpoltovéni, spisové slulby aagend charakteru registréi a spravniho fizeni. Tyto subsystémy jsou
tlenény na speclalizované programové moduly, jimiZ jsou Fedeny jednotlivé agendy.

- Jednotlivé agendy {funkéni okruhy) ekonomickych d&ji dané organizace jsou v systému GINIS®
evidovany ve specializavanych modulech (komponentéch), které svoji funk&nosti umoZfiuji
komfortni, prikazné, prehledné awkonné vedeni podvojného Gletnictvi a rozpo&tovdni
vietng vedenl souvisejicich operativnich evidenci. Vedkeré operace sdokumenty
ekonomického charakteru se v systému GINIS® provadéjl nad agendovymi knihami a cllové se
zachycu]l v O&etnich deniclch a v denicich zépislt rozpo&tu.

- Filosofie subsystému disledn& dodriuje ni&které obecné principy uplatiiované jednotné
v ramci viech komponent systému:

- subsystém pracuje s jednotnou, ufivatelem definovatelnou, strukturou uZetni a rozpoftové
véty, kterd se vramci implementace definuje pro jednotlivd (Zetnl a rozpotiovd obdobi
v seuladu se schvdlenou metodikou O&tovan( a rozpottovanl organizace;
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v ramci implementace systému lze jednotlivd slova GEetnl a rozpoltové vity pro konkrétnf
obdobi v souladu s metodikou zakdzat nebo povolit. Véechna pole mohou byt napojena na
centralng udrfované tiselniky poulitelnych hodnot (UCS, NS, uétovy rozvrh, oteviené dil
uetnl obdobl, akce, atd.};

editovatelnost a povinnost vypInéni jednotlivych poli v komponentédch subsystému Je striktné
fizena dle ufivatelem nastavenych konfiguragnich zdznamd. Danou funkcionalitou je vyrazné
snlfovana pracnost evidence ddetnich ddajl a riziko vzniku chyb;

ka¥dy zdpis v deniku (fetnich nebo rozpottovych zépisl Je vazan na systémem evidovany
prvotni doklad (faktura, poukaz, bankovni vypis, materidlovy Gfetni doklad, pokladni doklad
apod.);

katdy evidovany subjekt {ekonomickd pisernnost, dZetni doklad, Gfetnl rozvrh, externi subjekt
atd.) je jednoznalng identifikovdn pomoci obecného, celostétnd jedineného Prvotniho

identiflikétoru ~ PID;

DEMOPO0ODHD3

ka¥dy Ofetnl doklad evidovany v knize {denfku) ziskdvé ufivatelsky formdtovateiné agendové
tislo, které zabezpefuje inkrementdlni Identifikacl v rémci ka¥dé jednotlivé evidenénf knihy
{deniku). Toto Zislo je za dodr¥eni uréitych podminek jednoznaéné v rémcl dané agendy;
kaidy Ggetni doklad evidovany v knize (deniku} ziskdvd ufivatelsky formétovatelné evidenZni
Yslo, které zabezpefuje inkrementdlnf identifikacl v ramci ka¥dé jednotlivé evidenéni knihy
{deniku). Toto &islo je jednoznaéné v rémei dané agendové knihy. PFi pfeevidenci dokladu
zjedné knlhy do druhé piebird doklad nové evidenni &islo z nové knihy, agendové &slo si
ponechdvd;

kaZdy doklad (ekonomickd pisemnost, G¥etri doklad apod.), evidovany v knize (deniku) ma v
systému GINIS™ |ednoho konkrétniho, systémem jednoznaéné identifikovaného viastnika,
ktery jako jediny viastni prava k provadéni Gfetnich ukond nad danym dokladem, a to v
ufivatelem definovaném rozsahu. Ostatni ufivatelé maji k danému dokladu pouze prohiifect
prava. Vlastnika lze ménit pomocl funkce pfedéni;

historie jednotlivych operaci s kafdym dokladem je od okamiiku jeho podanf zaznamenavéna
amilZe byt kdykell zpétné dohleddna;

pofizovénl, uklddani, opravy a dalii zpracovéni (getnich dokladd vyehézl disledn® 2 platného
znéni zdkona ¢ 563/1931 Sb., o utetnictvi, ve znénl pozd&jEich pFedpis;

automatizované zélchovani dat je fedeno centrélng s vyulitim systémowych prostiedkd;
systémem je minimalizovano duplicitni zadavani Gdaji;

vtéch pfipadech, kdy je to ifelnd, wyuitvajl jednotlivé moduly ddsledn® mofnosti
pFednastavenych pfedkontacl, Systém plfedkontacl wyrazné automatizuje systém dftovinl o
utetnim pfipadu; ve vztahu kpracovnim &Ginnostem dochdzi ke kvafitativnimu posunu
pracovni &innosti zam&stnance z pelohy mechanickych a rutinnich tkond do roviny kontrolni
a metodické;

pomoci Vybdrové masky je umo¥n&no nastaveni nejriizn&jdich wybérowch podminek pro
Jjednoduché a rychlé wyhledani dokladd nebo jejich skupin v Agendovych knihach;

v ramci jednotlivych moduld systému jsou vystupni sestavy Fefeny Jednotaym zplhsobem
pomoci implementovaného generatoru sestav s vestavénym makrojazykem, ktery umoZiuje
definovat obsah a vzhled Jednotlivych vystup(;

kde to charakter modulu vmoliiuje, je pro informaZnl ufely wytvofena fada pledem
definovanych wystupl, jejich? tvar a zplsob zpracovdni miiZe ufivatel ovlivnit na drovni
zabudovanych masek a pevnych voleb. Jednotlivé wystupy se nejprve zobrazi na monitoru v
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univerzalnim prohliZedi, a teprve poté se ufivatel rozhodne, zda je chce ulolit (ve formétech
napf.: *xmi, *.xis, *.doc, *.pdf, atp.) nebo vytlsknout .

lak zadavatel poladoval, Je ndvrh Felenl orientovan na klitové pracovniky a procesy voblasti
Oetnictvl, majetky, poklady atp. Vzhledem k rozsahu je zde uvedena jen &ist problematiky, nebof
podrobné Felenl bude souddsti navrhu implementace, ktery teprve vznikne z provedené anakyzy.

Pracovnlci na Jednotlivych urovnich maji riiznd opravnéni, a to at z pohledu funk&nosti medulu, nebg
z pohledu geografického. Toto rozd&lent je patrné zejména u pracovnice fakturace, kterd pfijims
faktury na (zemnim pracoviiti a provadi jejich kontact pracuje ve stejném modulu jako pracovnice
Ustfedi, ktera provédi jejich likvidacl.

Protole se jedna o centrdin fedenl, Jze prévd tyto procesy nastavit ptesné dle geografického umist&ni
pracovnlkl organizace, stejnd tak pedle jejich funk&niho zatazeni,

GINIS® - Integratnl platforma

jadro systému
GINIS*™

Rozhrani XRG I

F 3 F

L A

———  Webovi stuiba

XML

Jadro systému - Administrace

Pomoci administratnich modull se popisuje organizafni struktura a jeji viastnosti a nastavuji
nejrizn&)3 viastnosti jednotlivich modulli systému. Tyto moduly umofiuji nastavit pistupova priva
ufivatelll, naplnit rlzné Zselniky, parametricky nastavit chod systému apod. Zasahovat do
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administrace systému mide pouze vySkeleny uZivatel, nebo autorizovany zastupce firmy GORDIC®,
Neautorizovany zdsah nezkuieného ulivatele do nékterého z adminlstrainich modulll méiie ohrozit
bezproblémowy chod celého informaéniho systému.

Qbr: Adminisirace je urlena k nastaveni ceidho systému.

Moduly Jadra systému GINIS®:
- ADM - Adminlstrace zdkladni;
- ADK-—Administrace kartotéky externich subjekti;
- ADE - Administrace ekonomicks;
- ADR— Administrace G&tovych rozvrhd a &selnikd;
- ADP - Administrace pfedkontacl;
- ADS~ Administrace sestav,

Zikladni administrace (ADM)

Administrace (spolednd pro cely systém GINIS®) je uréena k nastaveni a prib&sné aktualizact celého
systému | jednotlivych subsystémii dle pofadavkd ufivatele. V rémci administrace systému se provadi
evidence n&kolika zékladnich oblasti dat, kterd jsou ukldddna do systému v rémci jednotlivych
administraénich dkond.

Centrdini spréva celého systému GINIS® vyuZivajict spoleZnd data Zakladinf administrace
Tésnd vazba na externi zdroje dat, nap¥, CNB, MF R atd.

Piehlednd sprava systému zahrnujlcl grafickd voditka

Pomocné wizdrdy pro hromadné operace

Siroké Skalovatelnast spravy od malych organizaci a% po velmi rozsdhlé organizace
Dohiedatelnost a prokazatelnost zm&n

Strénka 4 z 81



.‘ _ INTEONOVANT EYKUPSHA UNIE
B@ 0P - KYALITA 2IVOTA | e /ROPEY FOND PRG REGHNALN KUY s
PROGRAN SANCE PRA VA4 HNZUD1

¢ Molnost rozloZeni spravy na vice adminlstratorl podle cdbornosti
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Apllkace Ekonomickd administrace systému ([ GINADMO1 ) je klasickd WIN32 aplikace, ktera v
pfivEtivém, nemoddinim prostfedl umoZfiuje spravovat zakladni data subjektir a jejich vzsjemnych
vazeb, spojenych se spravou ekonomické &4sti informatniho systému GINIS®. Me2l zcela zdkladni
patti napf’. spréva agendowych knlh, G2, ale také &iselnikl mén, Getnich stfedlsek a mnoho dalSich.
Sprava je pro viechny £asti systému centralin a jednotnd, cot usnadiuje jak zaZkolen, tak ndslednou
Gdribu systému jako celku, Spravu systému lze rozlodit mezi vice speciatizovanych spréved, a to s

pomoci propracovaného systému Fzenl pifstupovych prav jednotlivych sprévcd, napk. na spravce
&dsti rozpottu, pokladny atd.

Spréva kartotéky externich subjekti {ADK, PAK)

I
| i

Ve viech modulech s pFistupnou kartotékou externich subjektd systém GINIS® umoZfiuje vyu¥ivat a
nové vytvdfet adresdf externich subjekth. Efektivni vyulvdni kartotéky externich subjektd
jednotlivymi moduly je do zna&né mfry ovlivn&no kvalitou pofizenych dat.

s Pfinddi centrdini fizeni metodiky poFizovdni ddajh o externich subjektech.

* Usnadfiule rychlé vyhledavanl, opravy, dpravy a kontrola pofizenych (dajl o externich
subjektech.
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v UmoZfuje provaddt kontroly externich subjektl wiidi registriim napl. ARES, ISIR, ISZR
Registru DPH atd.

* Nabizi pfehledné tiskové vystupy o externich subjektech
s Vytvali auditni a statistické pohledy (statistiky a grafy) na pofizena data

o
STWk P ramerd DM 8 COWED DD %

V kartotéce externich subjektu systému GINIS® Jsou externi subjekty pofizované nejrazn&jdimi
agendami systému GINIS®. Casto se stivd, Ze pf vyhleddvani v kartotéce uflvatel zad4 patné nebo
piilid pfesné kritéria hledani a subjekt nenalezne, Poté wytvoli tedy novy, ktery md vyplndny jiné
Gdaje nei ten, ktery jif v kartotéce exlstuje. V kartotéce tedy zistévaji dva podobné zéznamy, z nichz
ani jeden nemusl byt pfesnd zaddn. Relenim |e vytvofit tedy subjekt s presnym zadénim véech
diiletitych polofek. Co ale provést s jif existujicimi nepfesnd zadanymi subjekty? Smazat je nelze,
nebot by mohlo doljit k rozpojenl Fady vazeb. Modul ADK nabizi fefeni napojeni nepfesné zadané
subjekty na subjekt pfesn& zadany. Ve vyb&ru z kartotéky bude slce nabizen pouze pfesng zadany
subjekt, ale jif existujicl vazby na nepfesnd zadané ziistanou. Navic pfi vyhleddvéni, pokud bude Jako
hledany subjekt zaddn pFesn& zadany subjekt, budou hledany i zdznamy s vazbou na nepiesné
zadané subjekty. POvodnf vazby ziistanou zachovany a nové vytvafené |IZ budou na pfesné zadany
subjekt. Pfi vyhleddvéni bude mit ufivatel vetdl pravdépodobnost, fe subjekt najde, protote pfesné
zadany subjekt ma vypin&n vice pofet polofek.

Ekonomicka administrace {ADE)
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V modulu se v rdmci implementace definuji ekonomické struktury a vazby, provddi se spréva
centrdlnich ffdicich iselnikii, Hzeni pFistupovich prdv ufivateld a dalfich parametrl, které jsou
nezbytné pro spravny chod jednatlivych ekonomickych komponent systému GINIS®,

Centrdini sprava celého systému GINIS® wyuZlvalici spoleéng data Zékladni administrace
T&snd vazba na externl zdroje dat, napf. CNB, MF &R atd,

P¥ehledna sprava systému zahrnujici graficks voditka

Pomocné wizardy pro hromadné operace

Sirok4 Ekdlovatelngst sprévy od malych organizacf af po velmi rozsshlé organizace
Dohledatelnost a prokazatelnost zmén

MoZnost rozioien( spravy na vice administritord podie odbornosti
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Aplikace Ekonomickd administrace systému { GINADMO1 ) je klasickd WIN3Z aplikace, kterd v
pEivétivém, nemodélnim prostfedi umoZfiuje spravovat zdkladni data subjektil a Jejich vzajemnych
vazeb, spojenych se sprévou ekonomické &asti informaéntho systému GINIS®. Mezi zcela zakladni
patfi napf. sprdva agendovych knih, (tl, ale také &isetnfkd mén, aZetnich stfedisek a mnoho dalich.
Spréva je pro vechny 2asti systému centréini a jednotnd, co? usnadtuje jak zaskoleni, tak naslednou
udribu systému jako celku. Spravu systému lze roziodit mezi vice specializovanych spravci, a to s
pomodi propracovaného systému Fizeni pfistupovych prév jednotlivyeh sprévcd, napf. na spravce
t4sti rozpottu, pokladny atd.

Administrace G&tovych rozvrhi a &selnika (ADR, ADP, ARS)
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Administraci ADR snadno a rychle naadministrujete Gétovy rozvrh. Budete mit okamiity pfehled o
konfiguraci CFS. Ka¥dy rok oteviete nové i&atni obdobi.

Administrace pfedkontaci (ADP)

V systému GINIS® vaniké zpravidla vét3ina Géetnich zépisi pfimo v jednotlivich agendach, t, v
madulech FUC, KDF, KOF, POU, PRE, POK a MAJ, pFitemi jsou utetni zpisy automaticky generovany
podle pfedem definovanych predkontaci, vytvotenych prévé v modulu ADP.

* Snadné spravovani G&tovych rozvrhd,

» Pfehledné prohliZeni a rychlé importovani CFS konfiguraci
® Intuitivni administrace hloubky rezervace

s Ergonomicka administrace omezeni pfistupu k G&tdm

+ Sofistikovand administrace rozkffenych viastnostl SU AU

¢ Pfehledné prohlifeni konfigurace Geetni véty

* Jednoduchd administrace globalnich &iselnikd

*  Ufivatelsky pfivétivé otevirani Géetniho obdobi
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Meodul umotfiuje editovat snadno (¢tové rozvrhy, nastavovat jejich piatnost a vlastniky. Modul také
slouf k exportu a importu Getovych rozvrhi a na&itanl expanderovych dévek rozvrhu distribuovanych
na¥fl firmou. Modul rovn&? slou¥f k importovéni a pfehlednému prohlifeni CFS konfiguraci, které ¥idi
chavéni G&tového rozvrhu v daném obdobl, Ka¥dym rokem je také tfeba oteviit nové Getnf obdobl,
ke kterému vdm posloudl jednoduchy privodce, ktery je souasti tohoto modulu. Daldi dOlefitou
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funkénosti modulu Je administrace hloubky rezervace pro Jednotlivd ucs, omezeni pfistupu k G&tam
pro jednotlivé kombinace ucs a druhii dokladli. U zékaznikil, kteff maji nainstalovény datové sklady,
slou¥i modul také k administraci globdlnich iselnikd. V aplikacl Ize také prohlitet aktudini déetnl vétu,
nastavavat viditelnost sloupcl uetnf véty v jednotlivich agenddch (napt. KDF, KOF, POU, PRE).
Maodulem také lze administrovat roziifené viastnosti SU AU.

Administrace sestav (ADS)
Modul sloufi k provadéni k zaddvani nowych, pfipadné editace jiZ existujicich Formatl sestav a
vytvafeni novych & Upravy existujicich ulivatelskych Strom{ sestav pro jednotliva Tiskova témata.

Zpracovén( udélosti

Tato aplikaini vrstva se postard o spolehlivé pinéni rutinnich Gloh misto vds. Navic zajisti vadi
cilenou informovanast o viem, co byste rozhodné neméli piehlédnout,

s Automatické provadéni rutinnich nebo ¢asto opakovanych Einnosti

Cilena informovanest o dllefitych uddlostech v rémc systému

Moinost posunu zpracovéni narofnych dloh do doby nizksho witeni systému
Rozsdhlé portfolio kategorizovanych udélosti a obsluinych akei

Utinny dohled nad kliiZovymi provoznimi parametry systému

Podpara napojeni udélostniho systému na externi SIEM feseni
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Zpracovani udalosti je specializovanou slufbou jidra systému. Zahmuje Fizeni, obsluhu a sprévu
uddlasti vzniklych v diisledku provozu systému a jeho jednotlivych agend. Existuli pfitom dv® zdkladni
skupiny udalosti, a to naplénované lohy a zprévy od aplikacl. Napldnovanou dlohu piedstavuje
uddlost vyvoland v definovaném &asovém okamiiku na zékladg stanoveného kalendsFe. Naproti
tomu zprévy od aplikaci jsou uddlost! pribé&iné generované za béhu jednotiivych modulll systému
Jako odezva na urtity aplikaéni nebo datovy stav. KaZda uddlost je ihned po svém vzniku zafazena do
fronty udalosti, kterd je prib&in& vyhodnocovdna slutbou pro zpracovéni udélost! - ZUD. Ukolem
této sluiby je pro viechny nové zaevidované udélosti automaticky vyvolat prisluinou obslufnou
rutinu, kterd v sob& zahrnuje proveden( jedné nebo vice obslulnych akdi. Ghsluinou akel se pfitom
rozumi spusténi urlité programové komponenty proe vykondni jistého specifického dkolu. Jaké
obsluiné akce se provedou v diisledku vzatku konkrétni uddlosti stanovuje admiristrdtor v
konfiguraci, kterd je spravovana pomoci modulu administrace zpracovénf udélost! - ADU.

Evidence subjektd

Evidence viech subjektl ESU, je neoddélitelnou soudsst! jadra databaze. A vyuZivaji Ji nejen agendy
informatniho systému GINIS®, ale | viechny napojené systémy pfes OIP — Cteviendnd integragni
platforma prostiednictvim XRG sluZeb.

Administrace viech t&chto subjektl se provédi Administraci kartotéky ESU.
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Oteviené rozhrani ESU poskytuje funkce pro zalofeni a ovéfeni partnera na aphikagni drovni. Je
moiné evidovat libovolné mnolstvi kentaktnich Gdajl ke ka¥fdému partnerovi (subjektu). ESU
rozlifuje evidenci partnera (subjektu):

Firma: zakladn( rozdélenf dle roli (dodavatel, odbératel)
Nézev, IC, adresa, bankovnl spojeni, provozovna, fakturadni mista, telefonni Esla

Obéan: jméno, pfijmenl, adresa, RC, vie v souladu s legislativou zékona &. 101/2000 Sh. ve zn&ni
pozd&jiich pledpist.

Partner {subjekt) je evidovan pouze jednou, bez ohledu na divody viniku vztahu. Vyhledéni, kontrola
a pfevzeti adresy z RUIAN.

Subsystém ekonomicky

Jednotlivé agendy (funkZni okruhy} ekonomickych d&jll dané organizace jsou vsystému GINIS®
evidovany ve specializovanych modulech (komponentach), které svoji funkénost! umo¥iuji
komfortni, prikazné, prehledné awvykonné vedeni podvojného GOietnictvl arozpoftovani vletné
vedeni souvisejicich operativnich evidencl. Ve3keré operace s dokumenty ekonomického charakteru
se v systému GINIS® provadéjl nad agendovymi knihami a cilové se zachycu|l v uetnich denicich
a v denicich zdpish rozpottu.

Filosofie subsystému dlisledné dodriuje n&které obecné principy uplatfiované jednotné v rdmd viech
komponent systému:

* subsystém pracuje sjednotnou, ufivatelem definovatelnou, strukturou Wfetni
arozpoltové véty, kterd se vramci implementace definuje pro jednotlivad dZetnl
a rozpottovd obdobl vsouladu se schvdlenou metodikou Gftovan! arozpoltovan(
organizace;

* vramc implementace systému lze jednotlivd slova Gfetni arozpoftové véty pro
konkrétnl obdobl v souladu s metodikou zakdzat nebo povolit. Viechna pole mohou byt
napojena na centralné udriované giselnfky poufitelnych hodnot (UCS, NS, G&tovy rozvrh,
oteviené dilgl dcetni obdobi, akce, atd.);

+ editovatelnost a povinnost vypinéni jednotlivych poli v kemponentach subsystému je
striktné  ¥izena dle udivatelem nastavenych konfiguraénich zdznamd. Dancu
funkcionalitou je wyrazné& snifovdna pracnost evidence ufetnich Gdajl ariziko vaniku
chyb;

+ kaidy evidovany subjekt (plsemnost, G&etnl doklad, administraéni zdznam, G&tovy rozvrh,
externi subjekt,..} je jednoznaén& identiflkovan pomoci obecného, vrdme viech
implementact systému jedinefnéhe identifikitoru (PID). Identifikdtor vé¥e kaidou
ekanamickou pisemnost prostfednictvim vrstvy workflow;

* kaidy primérni doklad evidovany vevidenini knize ziskdvd ufivatelsky centrdlng
formatovatelné evidentnl &islo, které vrdmci kaidé evidenini knihy zabezpetuje
inkrementdin identifikaci a déle ziskévé ufivatelsky centrdlng formatovatelné agendové
tlslo, zabezpelujici jeho identifikaci v rdmei agendy (modulu);

*  kaidy primdrnl Gdetni doklad evidovany v knize ma v systému GINIS® soulasnd pravé
jednoho konkrétntho, systémem jednoznagnd identifikovaného viastnika, itery jako
jediny viastni prava k provadéni evidentnich a GZetnich dkond nad danym dokladem a to
v ufivatelem centrding definovaném rozsahu. Ostatni ufivatelé maji k danému dokladu
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pouze prohlifeci prdva. Vlastnika lze ménit pomoci funkce protokolovaného nebo
neprotokolovaného predéni a ob&h dokladu v rdmci systému je evidovan v historii;

* v historii dokladli systému Ize kdykoliv pro dané Zasové obdobi zjistit viastnika dokladu
a jim v dokladu provedené operace;

» kaidy uZetni doklad evidovany v Gletnim deniku nebo deniku rozpoftovych zdpisii
tiskdvd soutasné ufivatelsky centrilng formétovatelné Eislo (&islo GEetniho doklady, Zislo
rozpottového dokladu), které zabezpeluje inkrementdini identifikaci v rémci kaldého
deniku;

¢ kakdy zdpis v denfku Gletnich 2apish nebo deniku zépisil rozpoftu je vdzdn na systémem
evidovany prvotni doklad {fakturu, bankovni vypis, poukaz, smlouvy, majetkovy Ggetni
doklad, opravny ufetnl doklad);

= pro pofizeni, uloZenl, opravy a dal$i zpracovani Getnich doklad(l plati striktng pravidla
platna pro padvojné ufetnictvi;

» automatizované zdlohovdni dat je feleno centrdlng s vyusitim systémovych prostfedkt
bez zisahu ulivatele;

* systémem Je minimalizovdno jakékaliv duplicitn zadévéni Gdajl;

* vrdmcl jednotlivich modull systému jsou vystupnl sestavy fefeny jednotnym zplisobem
pomodi implemerntovaného genertoru sestav

Obr: Subsystém EKONOMIKA — Jednctiive moduly tvolf ekonomické oblast, celky pak ivoll subsysiém.

Hozpoftove doklady "
Balancovidnfl rozpo&tu.. .
Strednadoby rozpotovy vyhied
= Ewidence akef! ’
= Evldence vetejnych rakdzrek
mlouwy.” .
. niha do¥lych fakiur
PO - Poukazy
- KOF: - Kniha.odeslanych fakiur
. DDP - Dané, didvky, pohledivky
PPD - Piprava pokladnich dokiada
POK - Pokladna
BLIC - Komunikace s bankou
FRE . - Plepoukazy
MAY UMajetede |
INM . < laventarizace majeotk
FUC - Finanénl d&tirna
“UCT - Geetnl doklady
.. UWCR® - Uifemnlcvi a rozpolel
- VYK azndorel-. . -
¥YK caznictvl {intranet klienn
- = Uzetnf a rozpodtové vikazy
Mahipulace's daty
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Agenda rozpotet

Agenda Rozpofet je v rdmci ekonomického subsystému tvofena soustavou aplikagnich komponent
(produkt(i), které slou¥i ke sbéru pofadavkl na rozpotfet ajejich variantnimu balancovéni
jednotlivymi spravei rozpoltu pro potfeby rozpisu schvdleného razpodtu vietné jejich zatlefiovdni do
jednotlivich investifnich a neinvestiEnich akci. Redi problematiku sprévy akcl a Jejich zadlefiovani do
plénl kapitdlovych a bé&nych vydajl nebo i plani pfijmd. Svoji funkeionalitou fedl i oblast tvorby
arealizace jednotlivych rozpoftowych opatfenl. Vitdina operacl agendy zpracovdnl rozpottu a také
zpracovan| Gletnictvi md plimou vazbu do systémem udriovaného stfedn&dobého rozpoftového
vyhledu.
Klitowymi kompenentami agendy Rozpotet jsou moduly:

BAR - Balancovdni rozpottu;

SRV — Stfednédoby rozpottovy vyhled;

ROZ — Pofizoval rozpoftovych dokladd;

RZD — Rozpis zdroji;

ADA - Evidence akei.

Balancovdni rozpoltu (BAR)

V modulu BAR se prostfednictvim kompetentl (spravch rozpoftu) provadl variantni zpracovéni
sebranych poZadavk na rozpodet do podoby verzl navrhu rozpoftu organizace. Ufivatelem zvolena
vysledna verze balanniho procesu je poté vyufivana v ostatnich ekonomickych agendach v podob&
schvéleného rozpoftu, ktery je poté mo¥né upravovat komponentou ROZ,

Ka¥da aktivni operace v modulu ma sviij Fidicl parametr. V zavislosti na jeho nastavenl ma u¥ivatel
definovano prévo tuto operaci provadét, Timto je umoin&no dokonalé rozlideni pfistupovych prav do
modulu pro ka¥dého ufivatele. Radou dalich konfiguragnich parametrii je vrdmci implementace
systému umoindno nastavit chovini moduly BAR dle konkrétnich potfeb ulivatele. Modul je za
utelem snifeni chybovosti zpracovéni dokladd v maximéini mife vybaven jednotnym wvalida&nim
mechanismem a systémem nabldek z centraing udriovanych Liselnika.

Jednotlivé pofadavky lze finanZn& i vEcné rozlofit do vice ufetnich obdobich a po Jejich phifazenl do
pldni wydajl apfijmb tak tvofit datovou zdkladnu stiedn&dobého rozpottového wyhledu Getni
jednotky. Pro informatni Ulely je vytvoiena Fada pfedem definovanych vystupd, jejichZ tvar a zplisob
zpracovani mie ufivatel ovlivnit pomoci masek a pevnych voleb, Jsou to napt. opls po¥adavku na
rozpodet.
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Rozsah evidovanych dat
*  Verze névrhu rozpotty, subverze
s Kompetenti
* Ukazatele
«  limity
+  Poladavky
*  Finanéni profily poZadavkd
Funkénost modulu/aplikace
*  zaloZeni nového rozpoftového obdobi
* pofizeni pofadavku na rozpofet
« definice kompetentd
+ definice rozehravacich kritérli pofadavk( na rozpofet
* deflnice rozpoltovych ukazateld
¢ rozehradnl ndvrhu rozpoltu
s rozehrdni limit rozpodtowch ukazatell
s balancovdni varianty ndvrhu rozpoitu
»  (prava polofek pofadavku
® sehrdni ndvrhu rozpoftu
s kontrolni chody a rozbory
+ export ndvrhu rozpoltu
* tvorba pldnt wydajl a pFlimQ
* schvdleni ndvrhu rozpottu
Stiednédoby rozpoétovy vyhiled (SRV)
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Vmodulu SRY se prostfednictvim kompetentd (sprévch rozpottu) provédi variantni zpracavani
sebranych potadavki na rozpoiet do pedoby verzl st¥edngdobého rozpo&tového vyhledu organizace,
Ulivatelem zvolend vyslednd verze rozpoltového vyhledu je poté wyulivina organizaci k modelavani
vyvoje organizace v ndsledujicich obdobich {ze sttedn&dobého asového hlediska).

Vmodulu SRV se provddi prostfednictvim kompetentl (sprévcl rozpoftu) variantni zpracovanl
sebranyich pofadavkil na rozpolet do podoby verzl stfednidabého rozpoZtového whledu organizace.
UZivatelem zvolend vyslednd verze rozpotového vyhledu Je poté vyudlvéna organizacl k modelovani
vyvoje organizace v ndsledujicich obdobich {ze stfednédobého Zasového hlediska).

Kaddd aktivnl operace v modulu ma svij Fidlci parametr, V zavislosti na jeho nastaveni mé ufivatel
definovéno pravo tuto operaci provadit. Timto je umoZnéno dokonalé rozli¥eni pfistupovych prav do
modulu pro kaidého ufivatele. Radou dal$ich konfiguratnich parametr je vramci implementace
systému umoinéno nastavit chovdnl modulu SRV dle konkrétnich potfeb ufivatele, Modul je za
G€elem snifeni chybovosti zpracovéanl dokladdi v maximdni mife vybaven jednotnym validaénim
mechanismem a systémem nabidek 2 centriing udrfovanych &iselnikl. Modul svou funkcionalitou
zabezpetuje:

zaloZeni nového rozpodtového obdobf;

potizeni potadavku na rozpodet pfistich obdobi;

definici kompetentl;

definici rozehravacich kritérii poZadavkil na rozpodet;

definici rozpoftovych ukazatel;

rozehréni navrhu rozpoftového vyhleduy;

rozehréni limitd rozpodtovych ukazateld;

balancovanl varianty ndvrhu rozpottového vihledu;

upravu polo¥ek pofadavku;

sehranl ndvrhu rozpottového vyhledu;

kontrolnl chody a rozbory;

expart ndvrhu rozpottového vhledu.

Z potadavkd rozlotenych do vice Udetnich obdobf lze tvofit datovou zdkladnu ndvrhu rozpoftu pro
urdité Géetni obdobf uZetni jednotky. Ta je déle zpracovdvana modulem BAR.

Pra informani Gfely je vytvofena fada predem definovanych wystupll, jejichi tvar azplisob
zpracovdni mife ufivatel ovlivnit pomocl masek a pevnych voleb. isou to napf. opis poadavkl na
rozpolet, stfednédoby rozpoltovy vyhled pfilmd i vydajii, atd. Déle je v systému GINIS® zabudovan
generitor s vlastnim makrojazykem, ktery umo¥iiuje definovat viastnl uZivatelské vystupy. Jednotlivé
vystupy se ne|prve zobrazi na moniteru v univerzainim prohlitedl, a teprve poté se u¥ivatel rozhodne,
zda je chee ulofit, vytisknout atd.
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Postaveni modulu SRV v systému GINIS ®

Administrace

V modulu ADM — Administrace zakladni se provadi definice pfistupovych prav osob {ufivateld) do
modulu SRV, nastavenl parametrl, Fidicich prava provédét jedrotlivé aktivni operace v modulu
a nastaven| daldich konfiguratnich parametril v zévislosti na jejich funkei, ufetnim stfedisku nebo
uéetnfl jednotce. Administrace procesu balancovani je provadéna hlavnim kompatentem pifmo
v modulu SRV. V rdmci dané administrace se definuji z jednotiivych ufivatelt systému kompetentl,
pro jednotlivé kempetenty rozehrdvaci kritéria pro jednotlivé cykly balancovéni a souZasné definice
rozpoltovych ukazateld. V modulu ADR —~ Administrace Gftového rozvrhu se nastavuje pro dané
rozpoltové obdobi zpracovdvané v modulu SRV rozpolftovy rozvrh, ktery je vyuilvan pro validaci
nédvrhu rozpoftavéha whiedu,

Soudinnost s daf3imi moduly systému GINIS ®
Vmodulu ADA — Evidence akcl |sou evidovany jednotlivé investiénl, neinvestiini vydajové akce
a prijmové akce {zakdzky} v ufivatelem definovanych planech ajelich vieny afinanéni polo¥kovy
profif, ktery vznikd procesem balancovéni v modulu BAR a po rozpisu rozpo&tu je déle upravovén
rozpo&tovymi opatfenimi evidovanymi v moduly ROZ.
Poladavek na rozpodet je konstruovdn jako vicelety, pfitem? poloZky aktusiniho {balancovaného)
rozpoltového obdobl jsou wyulity vprocesu balancovani apolofky ndsledujicich obdobi jsou
vyutivany modulu SRV ke tvorbé& stfedn&dobého rozpoftového vyhledu,
Na polokky finaniniho profilu jednotlivych pldnovanych akcl (zakdzek) lze poté v rédmcl smiuvniho
procesu navazat finanéni polotkovy rozpis uzaviranych smluv evidovanych v modulu SML. Dany
mechanismus tak vytvali vazbu pro kontrolu a Fizeni smluvniho procesu pFi wykryvdni pland
smlouvami. Nasledné finangni kryti faktur pak terpé z finanZnfho pofoZkového rozpisu smlouvy, &im3
je zabezpeeno, Ze nelze uhradit to, co neni nasmlouvéno. Udaje o schvdlenych vydajich prostfedkl
v modulu KDF jsou sdileny s modulem SML a modulem ADA {plany vydajl).
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Vedkeré uskutefnEné vydaje a pfijmy {(hotovostni i bezhotovostni) navizand na jednotlivé akce se
automaticky promitaji jak v jednotlivych planech, tak i na jednotlivych uzavienych smiouvéch a je tak
umoZnéno priib&#né sledovéni procesu derpani rozpodty, pinéni planu a realizace smluvnich vztaht.
Jednotlivé faktury evidované v modulu KDF |ze pfes evidenci souvztainych dodacich listd provazat
s piisluinymi materidlovymi doklady modulu MAJ - Evidence majetku, aziskat tak pFehled
o materidlnim pin&ni faktur, smluv a plan( wydaji.

Pofizoval rozpoltovych dokiadi (ROZ)

o

Vmodulu ROZ se provadl kompletnl zpracovanl viech typl rozpoftowych dokladd, tj. internich
rozpottovych opatfenl, rozpoftowych opatfeni zrozhodnuti MF CR, rozpoltovych opatfeni
zrozhodnut! viddy CR, ale idokladd schvéleného rozpoftu. Kafdy vmedulu ROZ evidovany
rozpottovy doklad md svého konkrétniho viastnika. Editaci dokladu, tj. aktivni operace s dokladem
smi provadét pouze viastnik dokladu. §clzimi doklady, lze providét pouze operace pasivni, tj.
prohliZent, tisk apod. Ke zm&né vlastnlka slou¥i funkce Predani doklady.

Ka¥da aktivnl operace v modulu mé sviij fidici parametr. V zdvislosti na jeho nastaveni ma ufivatel
definovdno prévo tuto operaci provédét. Timto je umo¥néno dokonalé rozliienf pFistupovych prav do
madulu pro ka¥dého udivatele. Radou daldich kenfiguraénich parametrl je v rdmci implementace
systému umoZnéno nastavit chovani moduiu ROZ dle konkrétnich potfeb ullvatele.

Velkeré dilefité operace sdoklady jsou zaznamendvéany v historii rozpoftovych dokladfl, vetné
data, ¢asu, jména afunkce osoby, kterd operaci provedla, Systém umolfiuje na zikladé danych
zaznami vytvaiet pracovni snimky vyufit! systému die jednotlivych uZivatell, oddéteni, odborti apod.
Madul Je za alelem snienf chybovost zpracovani dokladl v maximélni mite vybaven jednotnym
validaZnim mechanismem a systémem nabldek z centraln& udripvanych Zselniki.

Jednotlivé rozpoltové doklady jsou evidovany v pfedem zvolené, ufivateli dostupné Agendaové knize,
ve které Je dokladu automaticky, dle uZivatelsky definovaného formatu, plidsleno Jednoznalng Sislo,
Modul svou funkcionalitou zabezpeluje zavedeni rozpoftowych dokladd do systému {podéni),
zaevidovdnl aopravu potfebnych evidenfnich Gdajd hlavitky, zaevidovani aopravu jednotlivych
pololek dokladu, schvdleni a realizacl rozpoftového dokladu, Gpravu vecného profilu upravovanych
akcl {zakdzek) souvisejictho planu vydaj nebo pfjmu.

Modul ROZ umokiiuje realizovat rozpottové doklady v uletni mé&né definované pro dané GEetni
obdobf Gfetnf jednotkou. Pomoci VybErové masky Je umoingno nastaveni nejriiznéjdich whérowych
podminek pro jednoduché a rychlé vyhledani evidovanych rozpoftovych dokladi nebo Jejich skupin
v Agendowych knihadch, Pro informadni Uely je vytvofena fada pfedem definovanych vystupd, jejichZ
tvar a zphsob zpracovéni miZe ufivatel ovlivnit pomoci masek a pavnych voleb. Jsou to napf. opls
rozpoltového opatfeni, zdznam o realizace rozpoftového opatfeni, seznam rozpoltovych dokladd,
kniha rozpo&tovych dokladi.
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Rozsah evidovanych dat
« D
»  (islo dokiadu
*  Druhy dokladd
* rozpotltové doklady
* polo¥ky rozpottowych dokladl
+ vazby dokladl
» stavy dokladd

Funkénost modulu/aplikace

* zaloZeni dokladu
definice obdobi a druhu dokladu
evidence dokladu
zaloZeni polodek dokladu
schvalenl dokladu
realizace

Rozpls zdrojid (RZD)
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V modulu RZD se provédi rozpis aktualnich zdroji pro rozpottové obdobl {rok) na jednotlivé mésice,
pfip. na dny.

Modul svou funkeionalitou zabezpeZuje:
* Detailn&ji pfehled o skutedném pouivini rozpottu a finanénich potfebach organizace

»  Efektivn&jsl hospodafenl s finangnimi prostiedky
s _Moinost predikee finanénich potfeb organizace
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Postaveni modulu RZD v systému GINIS®

Administrace
V modulu ADM ~ Administrace zékladni se provadi definice pfistupovych prév osob {ufivateld) do
modulu RZD, nastaveni parametr(, fidicich prava provddét jednotlivé aktivni operace v modulu
a nastaveni dalfich konfiguratnich parametrll v zévislosti na jejich funkdi, Gfetnim stfedisku nebo
u¢etni jednotce.

Evidence akci (ADA)

Vrmodulu ADA se providi evidence aspréva planu pFijmi awvydajl organizace v aktudlnim
rozpo¢tovém obdobi. Kaida aktivni operace v modulu mé svijj idici parametr. V zavislesti na jeho
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nastaveni md ufivatel definovdno prave tuto operaci providdt. Timio je umoinéno dokonalé
razlifeni pFistupovych prév do madulu pro kafdého uXivatele,

fladou daldich konfiguratnich parametrll je vrémci Implementace systému umo¥néno nastavit
chovéni module ADA die konkrétnich potfeb ufivatele. Modul Je za Gelem snffeni chybovosti
zpracovéni v maximélni mife vybaven jednotnym validaZnim mechanismem a systémem nabidek
z centrdlng udrfovanych Uselnikii. Pro informalni (ely je vytvofena fada pFedem defingvanych
vystupl, jejichZ tvar a zplisob zpracovani miZe ulivatel ovlivnit pomoc! masek a peviych voleb. Jsou
to napf. opis investiZnich akci rozpottového obdobi, opis neinvestiinich akd rozpoZtového obdobi,
plan wydaji movité infrastruktury, plan wdajl nemovité infrastriktury, plan pfiimd, apod.

Nablzf uceleny pfehled o pifjmech a vydajich v rdmci daného pldnu

Nabiz jedncduchou sprévu daného planu

Pomahd kompetentnim fednikéim vést pfehled o financovéni stanovenych akci
Kantrola nad financovanim vybranych projektd
ro usnadné&nf razhodovani
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Rozsah evidovanych dat
v {islo akece
s Nézevakce
»  Popis akce
*  Vazby na fiselniky
s Realizdtor
» Kompetent
» Obdobl akce
s Obdobl financovani akce
Stranka 21281
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¢ Finanéni profil akce
* Varby akce na doklady

Funkiénost modulu/aplikace
*  sprava tiselniku programi a projekt ISPROFIN
sprava giselnfku internich programi a projektdl organizace
ralo¥eni zdkladniho profilu akce
oprava zdkladniho profilu akce
zalofeni vécného profllu akce
oprava vécného profilu akce
export akcl

Agenda Utetnictvi

Agendu Zpracovani uéetnictvi tvofl nésledujicl komponenty (moduly):
FUC - Finantni oftdrma;
UCT - Uéetni doklady.

Finanéni Gétdrne (FUC)

Vmoduly FUC se provadi kompletnl zpracovani viech prvotnich Getnich dokladl, jejich¥ Getni
zpracovani nenf provadéno piimo v evidenénlch modulech ekonomického subsystému GINIS® véetn®
pies vrstvu rozhrani {interface) Importovanych Getnich pFipadd zavedenych do systému za Gdelem
jejich finanZni likvidace (Uhrady, zad¢tovani).

Utetni pfipady v modulu FUC v rdmci dfetniho obdobi a U2etnfho stfediska maji ve svém profilu
evidovdny viechny informace potfebné jejich k pinohodnotné finandni likvidaci. Obsahuji tdaje
o topologll, tasové Gdaje, finandni a platebni (daje ataké ddaje otypu (Zetniho plipadu. Kaidy
utetni pfipad je z (fetniho hlediska tvofen jednotlivymi Getnimi pohyby zafazenymi do kategoril
definovanych v systému. Jednatlivé i¢etnf pohyby pFipadu vznikaji pti evidenci jednotlivich dZetnich
d&jli pfipadu {evidence, spérovéni, storno, odparovan, vratka pifjmu, atd.).

Modul FUC také zabezpeluje tvorbu, evidenci asprivu zapoZtowych listl vrdmci problematiky
kompenzacl zévazki a pohledédvek viii externim ekonomickym subjektim.

V modulu FUC se provédi kompletn! zpracovéni vech prvatnich fetnich doklad{, jejich? Getni
zpracovéni neni provadé&no pfima v evidendnlch modulech ekonomického subsystému GINIS vietn2
pfes vrstvu rozhrani (interface) importovanych vetnich piipadd zavedenych do systému za ugelem
jejich finanénl likvidace (Ghrady, zadttovéni).

Uketni pFipady v modulu FUC v rdmci uéetniho obdobi a dgetniho stfediska majf ve svém profilu
evidovany viechny informace potfebné jejich k pinohodnotné finan&ni likvidad. Obsahuji daje
o topologii, fasové udaje, finanéni a platebni Gdaje ataké (daje otypu Gfetnfho piipadu. Katdy
Gtetnl pFipad je z ddetniho hlediska tvofen jednotlivymi dfetnimi pohyby zafazenymi do kategorii
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deflnovanych v systému. Jednotlivé Ocetni pohyby pFipadu venikaji pti evidenci jednotlivich GZetnich
d&jii pfipadu {evidence, sparoviéni, storno, odparovéni, vratka pfijmu, atd.).

Modul FUC také zabezpeluje tvorbu, evidenci asprévu zépoltowych listd v rdmci problematiky
kompenzaci zavazkl a pohleddvek viidi externim ekonomickym subjektdm. Kazdé kategorii Gtetniho
pohybu jednotlivich typl agetnich pifpadii je v pfedkontatnim mechanismu systému pfid&len
vramel Gtetniho obdobl konkrétnl zpisob zaGttovani, ktery je pii proddtovéni Gfetntho pohybu
systémem poulit kwytvofenl jednotlivich Gfetnich zépish piisluiného ddetniho deniku. Radou
konflguraénich parametrd je v rdmci implementace systému umonéno nastavit chovani modulu FUC
dle konkrétnich potfeb ulivatele,

Velkeré dile#ité operace s Ofetnimi pfipady jsou zaznamendvdny v historii primarnich dokladd,
vietnd data, fasu, jména afunkce osoby, kterd operaci provedla, Systém umoifiuje na zdkladd
danych zdznamii vytvdfet pracovni snimky vyufiti systému die jednotlivych uivateld, odd&leni,
odbori apod. Modul je za GZelem snifeni chybavosti zpracovdn! doklad’ v maximalni mife whaven
jednotnym validagnim mechanismem a systémem nabidek z centriIng udrfovanych &iselnikil. Pomoci
systému Vybérovich masek je umoZnéno nastaveni nejrizngjéich vyb&rowych podminek pro
jednoduché a rychlé vyhleddnf evidovanych uetnich ptipad(, pohybi nebo jejich skupin.

Pro Informalni (ely je vytvofena fada pfedem definovanych wystupl, jejichi tvar azplsob
zpracovani mitze uivatel oviivnit pomoci masek a pevnych voleb. Jsou to napf. opis Géetnich pHpadi,
opis Uletnich pohybl, opis 0&etnfho dokladu, atd.

Rozsah evidovanych dat
» klad{lslo GEetniho pFipadu
s (islo utetntho pfipadu
* Externi subjekt
* Kategorle GZetniho pfipadu
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Obdoebf

Popls

izacemky

Souvisejici dokumenty
Historie operaci

Ugetni pohyb — kategorle
U&etni pohyb —typ pohybu
Ugetni pohyb — datum Gitovéni
Uetni pohyb — tastka

U&etni pohyb = DPH

Ugetnf pohyb — popis

» UZetni pohyb — Fadky Uétovani

* & & 4 & & = 2 8 &

Funkénost modulu/aplikace

s UZtovdni pfedpist pohledsvek
Uétovéni predpish zdvazkd
Uétovani plateb pohtedévek
Uttovan( plateb zavazk{
Uttovénl pFedpist PZ, PP
Ugtovén hmotné nouze
Kompenzace (zapo&tové listy)

Pefizavat icetnich dokladd (UCT)

¥ modulu UCT se provadi kompletni zpracovdni opravnych a specidlnich aéetnich dokiadd vietns
moznosti zavedeni potdtednich stavi Oletnictvi bez vyusitf dévkového rozhrani.

KaZdy evidovany Oletnl doklad md svého konkrétniho viastnika. Editaci dokladu, tj. aktivni operace
s dokladem smi providét pouze viastnik dokladu. 5 cizimi doklady, lze provddét pouze operace
pasivni, t]. prohliZeni, tisk apod. Ke zm&né vlastnika slouZi funkce Predani dokladu.

Kaidd aktivni operace v modulu ma sviij Fidici parametr. V zévislosti na jeho nastaveni ma ulivatel
definavano prdvo tuto operaci provddét. Timto je umoinéno dokonalé rozlifeni pistupovych prav do
modulu pro kaidého uZivatele, Radou daldich konfiguragnich parametrl je v rdmci implementace
systému umoZnéne nastavit chovdni modulu UCT dle konkrétnich potfeb ufivatele. Vetkeré dile¥ité
operace s doklady jsou zaznamenavény v historii (getnich dokladd, veetné data, £asu, jména a funkce
osoby, kterd operaci provedla. Systém umoZfiuje na zdklad® danych zdznami wytvifet pracovni
snimky vyutitf systému dle Jednotlivych ulivateld, odd&leni, odborii apod.

Modui je za Ufelem sniieni chybovosti zpracovanl dokladli v maximdalni mife vybaven jednotnym
validatnim mechanismem a systémem nabidek z centréln® udrfovanych Eselnikd. Jednotlivé Gletni
doklady jsou evidovény v pfedem zvolené, uZivateli dostupné agendové knize, ve které je dokladu
automaticky, dle uZivatelsky definovaného formdtu, pFiddleno jednoznainé Eislo. Modul svou
funkcionalitou zabezpetuje zavedeni Zetnich dokladdl do systému (podénil, zaevidovani a opravu
potfebnych evidenenich udall hlavitky, zaevidovani a opravu jednotlivych polosek dokladu, schvéleni
a proGétovanl Getniho dokladu a navazani dokladu na souvise]lei prvotni doklad.
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Modul UCT umoiiuje proltovavat Getni doklady v (letnl m&né& definované pro dané Getni obdobi
organizace. Pomaci Vb&rové masky je umoingno nastaveni nejriznijiich whérowych podminek pro
jednoduché arychlé vyhledant evidovanych GZetnich dokladi nebo jejich skupin v agendovych
knlhach.

Pro informalni OZely Je wytvofena fada pfedem definovanych wystupd, jejichi tvar a zplsob
zpracovani mile uZivatel oviivnlt pomocl masek apevnych voleb. Jsou to napf. opls G¢etniho
dokladu, ziznam o zat&tovéni, seznam Getnich dokladd, kniba Geetnich dokladd, ... atd.

T oo deied bl Numiipmiey

Rozsah evidovanych dat
» D
Cislo Géetniho dokladu
Druhy dokladd
Utetni doklady
pelodky rozpottovych dokladd
vazby dokladii
»  stavy dokladd
Funkénost modulu/aplikace
+ zaloZenidakladu
definice obdobi a druhu dokladu
evidence dokladu
zalodeni polofek dokladu
schvaleni dokladu
i&tovani dokladu
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Agenda Uietni a rozpoktové vystupy

Agenda Utetni a rozpoftové vystupy umoXfiuje prohiifeni (¥etniho deniku a denfku rozpoftowvych
zapisil, vytvafeni legislativng zévislych, manaterskych a controllingovych vykazd a sestav, planovéni
automatickeho zpracovdni a zvefejndni wystupli {mail, file-systém, www), wyuliti technologle
datowych skladd pro rozhodovaci procesy fizenl organizace.

Klitovymi komponentami agendy Uéetni a rozpoittové vystupy jsou moduly:
UCR"— Uetni a rozpodtové vystupy;
INU - Manlpulace s daty.

Uletni o rozpottové vystupy (UCR®)

Modul UCR® je urfen ke zpracovani viech pFistupnych Gfetnich a rozpoltowych dat z Jednotlivich
denikl. Modul svou funkcionalitou zabezpeZuje ufivatelské omezeni rozsahu zpracovévanych dat,
prohliZeni G&etnich a rozpottowych zapish, prohlifeni ddetnich a rozpoatovych stavl, tvorbu uZetnich,
rozpottovych arozborovych vystupd akontrolnich choddl, ulofeni poZadavkil, zvefejnéni wystupd,
odlofené zpracovani ulo¥enych potadavka.

Kaidd aktivni operace v modulu md svil] fidici parametr. V 2dvislosti na jeho nastavenl mé
uZivatel definovdno prévo tuto operaci provadé&t. Timto je umo#néno dokonalé rozlienl piistupovych
prav do modulu pre kaidéhe ulivatele. Radou daléich konfiguraénich parametrli je vrdmci
implementace systému umoin&no nastavit chovanl modulu UCR" dle konkrétnich potfeb ulivatele.

Modul je za teelem snifenl chybovosti zpracovani dokladi v maximdlnl mite vybaven
Jednotnym validatnim mechanismem a systémem nabldek z centrdlné udrfovanych Siselnikil. Pomocl
centralng administrovaného mechanismu pevného omezeni lze fidit ptistup jednotlivych ufivateld
systému k datdim G&etnictvl a rozpoftu. Systém umofiuje v pFipadg uflvatelského omezeni dat
seskupenim element{ jednotlivé nebo kumulované zpracovédni pofadovanych vystupl.

Pro informaéni Uéely je vytvofena fada pfedem definovamych vystupd, jejich tvar a zphsob
zpracovanl mife utivatel ovlivnit pomoci masek a pevnych voleb, Jsou to napf. opis aetnich z4pisl,
u&etni denlk, hlavni kniha, obratova pfedvaha, atd.
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Rozsah evidovanych dat
+  Uetni zapisy
Rozpoftové zapisy
Poplsy dokiadt
Vazby na externi subjekty
Ugetni stavy
Rozpoltové stavy
Ugetn( obdobl
Rozpoftové obdobi
Stav ferpdni rozpottu
Stav plnéni planu {vynosy, néklady)

® & & & 2 2 P ° B

FunkZnost modulu/aplikace

¢ Probhlizenf GZetnich dat
Prohliteni rozpoftovych dat
Prohlirten( stav{ itetnich dat
Prohlitenl stav{i rozpoftovych dat
Vytvafeni legislativnd zdvaznych vystupl
VytvdFeni operativnich vystupl
Vytvafeni léetnich denik{
Vytvakeni iZetnich knih
Vytvéieni rozpottovych denikd
Vytvafenl sestav terpani rozpottu
Vytvéieni sestav pinénl planu (ndklady, vynosy)
Kontrolnl sestavy
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Manipulace s daty (INU)

o

Vmodulu INU se provadl vedmci zvoleného obdobi v jednotlivych denicich provozni Zinnosti
uzavirdni a otevirdni diltich afetnich a rozpotovych obdobi, jednotlivé kroky rofni Gletnl uzdvérky
vietné fizeni celého procesy, import a export GZetnich a rozpottovych zépist, prib&iné pfepolty
a aktualizace stavll Gletnictvi arozpoltu. Velkeré &nnosti jsou strikind provddény pouze
v ufivatelem zvoleném Gdetnim a rozpoftovém obdobi a Udetnim stfedisku.

Velkeré aktivni operace sdaty jsou zaznamendvany v historii finnostl, vietn® data, &asu, jména
afunkce osoby, kterd nnosti provedla. Modul je za dlelem snifen! chybovasti zpracovanf
v maximalni mife vybaven jednotnym validadnim mechanismem a systémem nabidek 2 centralng
udrfovanych Ziselnik. ka¥dd aktivni operace v modulu mé svij fidici parametr. V zévislosti na jeho
nastaveni ma ufivatel definovénoe pravo tute operac provadét. Timto je umoinéno dokonalé
rozlieni pHstupovych prév de modulu pro kaldého ufivatele. Radou daldich konfigurafnich
parametr( je v rdmci implementace systému umoZn&no nastavit chovani modulu INU dle kankrétnich
potfeb ufivatele.
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Rozsah evidovanych dat

+ UZetni obdobi
Rozpoftové obdobi
Stav ddetnich obdobi
Stav rozpottovych obdobi
Obdobi DPH
Stav obdobi DPH
Pfizndni k DPH
Stav uzdvérek Utetniho obdobi
Externi ddvky Utetnich zépist
Externl davky rozpottovych zapist
Stav prepoltu Ofetnich zapish
Stav pfepottu rozpottovych zépist
Stav pfepoitu DPH

Funkénost modulu/aplikace

*  Otevieni uZetntho obdobi

s Otevieni rozpottového obdobi
Uzavieni tdetnfho obdobi
Uzavieni rozpodtového obdobi
Otevieni obdobi DPH
Uzavfeni obdobi DPH
PFepolet stavil G¥etnictvi
Pfepolet stavli rozpotu
Import externich dfetnich zapisG
Import externich rozpottovych zapist
Export (Zetnich dat
Export rozpoftovych dat

Agenda Hotovostnl operace

Dand agenda fedi tvorbu, evidenci a likvidaci prvotnich dokladi, které jsou likvidovany (hradou nebo
pifimem v hotovost] z {do} viastni pokladny ufivatele. Jednotlivé doklady je moine evidovat pifmo na
penéini pokladné (v mistd fyzického vydeje a pHjmu pen&z) nebo prostfednictvim plipravy dokladu
na jinych mistech organizace a ndslednym pfedanim schvéleného podkladu k vyplaté nebo pFijmu
penéz na viastni poklad nu.

Pokladni doklady (podklady) se eviduji v agendowych knihdch, které se zakldda]l pro jednotliva Géetni
obdobi. V rdmci jedné knihy je umoinéno evidovat dané doklady pouze v jedné méné s pfepoltem
podle aktudlniho nebo pevného kursu,

Agenda fedi kontrolu proti volmym rozpottovym prostfedkiim s nastavitelnou blokaci nebo pouze
varovanim pfi pfekrodenl Cerpdnl. Systém také transparentnd Fe¥i prikaznost prodétovdni
jednotlivych pakladnich doklad(, kdy Ize z jednotlivych doklad( ziskat informadi, jak byl dany doklad
1éetné& likvidovdn ato vietnd pfipadnych oprav {opravnych Udetnich dokladdl). To je umoZnéno
vazbou opravného uéetniho dokladu na opravovany pokladni doklad.
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V radmci agendy hotovostnich operaci je systém vybaven mnolstvim vystupnich sestav, které jsou
definovany pomodi generdtoru sestav ajsou ullvatelsky definovatelné v rozsahu moinosti daného
generatoru.

w 1P - KYALITA EvaTA

Klitovymi komponentami agendy Hotovostni operace jsou moduly:
PPD — Piiprava pokiadnich doklad(;
POK - Pokladna.

PHprava pokladnich dokladil (PPD)

V modulu PPD lze zadat evidentni (daje pokladnich dokladli pfedem olekdvanych Uhrad, zadat
poloky doklad(, provést kontrolni chod doklad( {kontrola polofek dokiadu oproti Uftovému rozvrhu
odpovidajiciho G¥etnlho obdobl, a kontrola, zda rozepsand Edstka kryti nepfekratuje #4stku volnych
finanénich prostiedk( v reservagnim systému rozpoltovych prostfedki) a tisk dokladl, aniZ by bylo
dokladlim pfid&leno agendové &islo aani¥ by byly &astky dokladd zapoéteny do stavu pokladny.
S takto pfipravenymi pokladnimi doklady se pak déle pracuje v modulu POK — Pokladna — v okamiiku
realizace Ghrady je doklad zaevidovdn, &Hm¥ 2(skd agendové Zisle a e zapoften do stavu pokladny

a nasledné je doklad v modulu POK - Pokladna standardnim zplsobem déle zpracovan (schvélen,
zadétovdn).

Pro usnadn&ni a urychleni price pokiadni je vhodné pfedem si pfipravovat pokladni doklady pro
ofekévané hotovostnl dhrady. Protole se viak kaidy pokladni doklad modulu POK v okamiiku
evidence automaticky zapolitdvd do stavu pokladny, nelze pFipravovat (evidovat) pokladnl doklady
pro ofekavané Uhrady v modulu POK — v pFipadd, e ofekdvand platba nebude plijata I vyplacena ve
stejném dnl, dojde pti dennl uzdv&rce pokladny k nesauhlasu evidenZniho stavu pokladny v moduiu
POK se skuteZnym fyzickym stavern pokladny, a pfipravené, ale nerealizované doklady by bylo nutno
stornovat. K pfipravé dokladl pro ofekdvané Ghrady je urfen modul PPD — Pifprava pokladnich
dokladd, pracujicl nad stejnymi agendovymi knihami jJako modul POK - Pokladna.

Vv modulu PPD Ize zadat evidenni Odaje pokladnich dokladl pFedem oekdvanych Uhrad, zadat
poloZky dokladli, provést kontrolni chod dokladi {kontrola poloZek dokladu oproti G&tovému rozvrhu
odpovidajiciho adetniho obdobl, a kontrola, zda rozepsand &astka kryti nepfekraluje &éstku volnych
finanZnich prostfedk v reservaénim systému rozpodtovych prostfedki) a tisk dokladd, aniZ by bylo
dokladOm pFid8leno agendové Eislo aanld by byly fdstky dokladd zapofteny do stavu pokladny.
S takto pfipravenymi pokladnimi doklady se pak déle pracuje v modulu POK = Pokladna = v okamiiku
realizace Ohrady je doklad zaevidovdn, gim# ziskd agendové Tislo a]e zapolten do stavu pokladny
andsledné je doklad v modulu POK - Pokladna standardnim zplsobem déle zpracovén (schvdlen,
zaliftovan).

Kafdy v modulu PPD evidovany doklad ma svého konkrétniho viastnika. Editaci dokladu, t]. aktivni
operace sdokladem smi provaddt pouze vlastnik dokladu. Scizimi doklady, lze providét pouze
operace pasivni, tj. prohlifeni, tisk apod. Ke zmé&n2 vlastnika slouil funkce PFedani dokladu. Kaida
aktivnl operace vmodulu ma swij Fidici parametr. V zavislosti na jeho nastaveni ma ufivatel
definovano préavo tuto operaci provadét. Timto je umainéno dokonalé rozli$eni pFistupowych prév do
modulu pro ka¥dého uZivatele.
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Radou daléich konfiguragnich parametril je vredmci implementace systému umofnéno nastavit
chovdni modulu PPD dle konkrétnich potfeb ulivatele. Vetkeré dileité operace sdeklady jsou
zaznamenavany v historii dokladu, veetné data, £asu, jména a funkce osoby, kterd operaci proved|a.
Systém umo¥fiule na zdklad® danych ziznamil wytvdfet pracovni snimky wyufiti systému dle
jednotlivich ufivatelil, odd&leni, odber apad.

Modul je za Ufelem sniteni chybovosti zpracovéni dokladd v maximdlni mife vybaven jednotnym
validaZnim mechanismem a systémem nabidek z centréing udrfovanych &selnikd. Jednotlivé doklady
jsou evidovdny vpfedem zvolené, ulivateli dostupné agendové knize. Pro modul PPD nejsou
zakkadany samostatné agendové knihy, ale modul pracuje sagendovymi knihami modulu POK =
Pokladna. Modul svou funkcionalitou zabezpefuje zavedeni dokladi do systému (poddnf),
zaevidovanl potfebnych evidentnich Gdajli, zadanl polofek pokladniho dokladu, tj. uréeni vyde
zévazku {pohleddvky), uréeni kryti zdvazku (pohledévky) rozpottovymt prostfedky a urfeni zplsobu
Uletni likvidace zévazku {pohiedavky).

Kaidy doklad lze vjakémkoliv stadiu svého zpracovdni stormovat ato vidy v historii dokladu
zdokumentovanym zplscbem, Modul PPD umo$fiuje evidovat doklady v libovolné méné s moZnosti
vyuditl pfepoltu na oOfetni ménu pevnym nebo aktudinim kursem ze systémem evidovaného
kursevniho listku. Pro kaidou ménu je definovAna samostatnd agendovd kniha. Pomocl Vyb&rové
masky je umoZnéno nastaveni nejriznéjlich whérowych podminek pro jednoduché a rychlé vyhled4ni
evidovanych dokladli nebo jejich skupin v agendovych knihdch.

Pro informalni Ulely je vytvofena fada pfedem definovanyeh wystupl, jejich? tvar azplsok
zpracovént mife ufivatel ovlivnit pomecl masek a pevnych voleb. Jsou to napt pokladni doklad,
seznam pakladnich doklad(, protokol o pfedani pokladnich dokladi atd.

Rozsah evidovanych dat
* PID
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* Typ dokladu

Datum evidence

Datum uetniho pfipadu

Externil subjekt

Variabilni symbol

Vazba na smlouvu/objednavku

Polofky pokladniho dokladu —ID

Poloky pokladnitio dekladu ~ popis

Poloiky pokladniho dokladu - &astka
Polokky pokladnibo dokladu — polet

PoloZky pokladniho dokladu — Edstka celkem
PoloZky pakladniho dokladu — variabilni symbaol
Stav doktadu

Popis dokladu

Pozndmky

Souvisejici dokumenty

Historie operaci

Funkénost modulu/aplikace
* Evidence dokladu
Definice typu dokladu
Deflnice externiho subjektu
Vybé&r polofek
Schvéleni dokladu
Predanl do pokladny k realizaci
Uzavi'eni dokladu

« & & & & 2

Pokiadna (POK)

ey

IPOK

V modulu POK se provadi kompletni zpracovan vidajovych a plijmovych pokladnich dekladi, Modul
POK umoiiuje evidovat doklady vlibovoiné mén& smolnosti vyulitl pfepoftu na Gletni ménu
pevnym nebo aktudlnim kursem ze systémem evidovaného kursovniho listku. Pro kadou ménu je
definovéna samostatnd agendovd kniha, pfitemi Je kaldy zaevidovany doklad zapoften do stavu
pokladny v dané méné.

V¥ modulu POK se provadi kompletni zpracovén! vwydajowjch a piijmovych pokladnich dokladd. Kaidy
v modulu POK evidovany doklad m3 svého kenkrétniho viastnika. Editact dokladu, t], aktivni operace
s dokladem sml provdd®t pouze vlastnik dokladu. S cizimi doklady, lze provadét pouze operace
pasivni, tj. prohlizeni, tisk apod. Ke zméné vlastnika slou¥l funkce PFedéni dokladu.

Kazd4 aktivnl operace v modulu md svlj fidici parametr. V zdvislosti na jeho nastaveni ma uivatel
definovdno pravo tute operaci provadét. Timto je umoznéno dokonalé rezlideni p¥lstupovich prav do
modulu pro kaidého ulivatele, Radou daliich konfiguradnich parametrd je v ramci implementace
systému umoinéno nastavit chovéni modulu POK dle konkrétnich potfeb ufivatele. Vetkeré dlledité
operace s doklady jsou zaznamendvany v histerii dokladu, vEetn# data, Zasu, jména a funkee osoby,
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kterd operaci provedla. Systém umolfiuje na zdkladé danych zéznamil wytvdfet pracovni snimky
vyuZitl systému dle jednotlivych ufivateld, oddglenl, odborl apod.

Modul je za Gelem snifeni chybovosti zpracovani dokladil v maximélni mite vybaven jednotnym
validaZnim mechanismerm a systémem nabldek z centrdlng udrovanych &selnikd. lednotlivé doklady
jsou evidovany vpfedem zvolené, ufivateli dostupné agendové knize, ve které je dokladu
automaticky, die ufivatelsky definovaného formdtu, piidélenc jednoznafné #slo. Modul svou
funkcicnalitou zabezpeluje zavedeni dokladli do systému (poddnf), zaevidovanl potfebnych
evidentnich ddajti, zadéni poloZek pokladniho dokladu, tj. urfeni wie zévazku (pohleddvky), urtent
krytl zévazku (pohleddvky) rezpoltowymi prostfedky aurden! zplsobu Ofetnl likvidace zavazku
{pohtedévky), zapotteni tstky dekladu do stavu pokladny, zad&tovénl pekladnfho dokladu,

Kaldy doklad Ize v jakémkoliv stadiu svého zpracovdn GEetné a poté evidenén® stornovat a to vidy
v historii dokladu zdokumentovanym zplisobem. Modul POK umoiiiuje evidovat doklady v libovolné
méné& s moinosti wyulitl pfepottu na ufetnl m&nu pevnym nebo aktuéinim kursem ze systémem
evidovaného kursavntho listku. Pre kadou ménu je definovana samostatng agendové kniha, pfitems
Je kaldy zaevidovany doklad zapotten do stavu pokladny v dané mén&. Pomoci Vybérové masky je
umoinéno nastaveni nejriznéjdich vybsrovych podminek pro jednoduché arychié wyhledani
evidovanych dokladd nebo jejich skupin v agendovych knihdch.

Pro informatni dely je vytvofena fada pfedem definovanych wystupll, jefich? tvar a zplsob
zpracovani miie ufivatel ovlivnit pomocl masek a pevnych voleb, Jsou to napt. pokladni doklad,
pokladni kniha, seznam pokladnich dokladi, vyetka atd.

23 sov pokhdny
2 Pialved knh

Kontrom dar
M Hiadat dokad
S LY Redatrbuce
K Kateddai

5

3. [TH ok

‘53 Relorant  Gorue Gordlc

B Funkea  Gordic ndminetrd.
i

Rozsah evidovanych dat
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PID

Zislo pokladniho dokladu

Typ dokladu

Datum evidence

Datum idéetnihe ptipadu

Externf subjekt

Variabilnl symbol

Vazba na smiouvu/objedndvku

Poloky pokladnitvo dokladu - ID

PoloZky pokladniho dokladu ~ popis

PoloZky pokladniho dokladu - tastka
PoloZky pokladniho dokladu - potet
Poloiky pokladniho dokladu — astka cetkem
PoloZky pokladnino dokladu — variablini symbol
Stav dokladu

Popis dokladu

Pozndmky

Souvisejici dokumenty

Historie operaci

® & & & 4 4 b & & & » & v 8=

Funkénost modulu/aplikace
* Evidence dokladu
* Pfevzeti dokladu z PPD
» Definice typu dokladu
Definice externiho subjektu
Vybér poloZek
Schvaleni dokladu
Tisk dokladu
U#tovéani dokladu
Uzavieni dokladu
Prib&ing uzévérka
Hlavni uzdvérka
Kontrola stavu pokladny
Uzévérka agendy

Agenda Bezhotovostni operace

Agenda fedi problematiku realizace bezhotovostnich uhrad jednotlivych zévazk( a pohleddvek vietnd
precesu parovéni plateb na jednotlivé zdvazky a pohleddvky. Bankovni wypisy se evidujl v ramci
Oetnfho obdobi vlibovolném poltu agendowych knih. Kaidd kniha umolfuje evidovat wypisy
v riznych méndch s poloautomatickym vypodtem kursovych rozdild.

Kligovymi komponentami agendy Bezhotovostni operace jsou moduly:

BUC - Komunikace s bankou (platebni centrum};
PRE = Kniha pievodnich poukazi.

Komunikace s bankou (plotebni centrum) (BUC)
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BUC

B 4 Bl AU LD IDE K5 VMR HY 16072 1k z208
Modul BUC realizuje v systému GINI5® kompletni funkce, potfebné pro komunikaci s bartkami, u nich? |,
ma urgani_zace vedeny vlastnl bankowni (¢ty. Jednd se o tvorbu veéker\?cp dévek piikazil k hradé die II% ﬂfﬁ“-&%’k—%% fip mwmm's__m
pofadavki na dhradu, vzniklych v kterémkoli z maduldl systému GINIS® a jejich odesildni do banky ‘
k realizaci, a déle o piijem a evidenci dévek bankovnich vypistl z jednatlivych bank. Modul umo#fiuje 2w O Sakd_ Mins 't_\g Dapolste  Polbsdeatwasi,  Umiddbaisds T
viechny meiné zplsoby bezhotovostnich (hrad [hromadnym & jednotlivym pFikazem, inkasem, E""'“’“ e i @ o R m;m‘“ — m]m
slo¥enkami apod.). E R [ RS [
Maodul BUC také umoZfiuje natitat externl davky poladavkil na Ghradu, vzniklé mimo systém GINIS® | T T PR T e T,
arealizovat Jejich uhrazeni. Medul BUC je parovacim centrem systému GINIS®, vybavenym Fadou L _ o I M ?ﬁﬁﬁﬂ: ﬁﬂngﬁz?mrﬁnfzetm;
néstrojli, zabezpefujicich parovani polofek zaevidovanych vypisi z Gfth s pfedpisy ofekdvanych N T T s EREC ] TGP i i A,

dhrad, vzellymi zrlznych moduld systému GINIS™. U poloiek bankovnich vypish, které pfedpis
oéekdvanych Ghrad nemaji {mylné platby apod.) a nemohou byt tudi? sparovany, zabezpefuje modul
BUC jejich odeslani do modulu UCT - Pofizovad Géetnich dokladl k dletni likvidaci.

KaZda aktivnl operace v modulu ma svijj Fidici parametr. V zdvislosti na jeho nastaveni mé uiivatel
definovano prave tuto operaci provadét. Timto je umo¥néno dokonalé rozlifenl pHstupovych prdv do
modulu pro kaldého ufivatele. Radou dalfich konflguradnich parametrl je v rémci implementace
systému umoinéno nastavit chovani modulu BUC dle konkrétnich potteb ulivatele. Vetkeré diledité
operace s doklady (bankovnimi wypisy) jsou zaznamendvény v historii dokladu, vietné data, Zasu,
iména afunkce osoby, kterd operaci provedla. Systém umo¥duje na ziklade danych ziznam(
vytvaiet pracovni snimky vyuZiti systému dle jednotlivych uZivatell, oddélenl, odborl apod,

Modul je za Gfelem sniZeni chybovostl zpracovani dokladl v maximdini mife vybaven jednotnym

validaZnim mechanismem a systémem nabidek z centréing udriovanych &iselnik{. Jednotlivé doklady Rozsah evidovanych dat
(bankovnl vypisy} jsou evidovdny v pfedem zvoleng, ulivateli dostupné agendové knize, ve které je * PID . ,
dokladu automaticky, dle ufivatelsky definovaného formétu, pfidéleno jedneznaéné Eislo. Pamoci * bankovnfho vyp!sy—éislo “&“
Vyb&rové masky je umoinéno nastaveni nejriznéj¥ich vybErovjch podminek pro jednoduché a rychlé *  bankovniho VYpfSV'EESk’ Vypisu
vyhleddni bankovnich wpisti a je]ich polotek. *  bankovatho vypisy — obraty
* bankovniho vypisy — poloZky vyplsu
Pro informaéni Ofely le vytvofena fada predem definovanych vystupil, jejich? tvar a zpisob *  stav pérovdni vypisu
zpracovani mide ufivatel avlivnit pomocl masek a pevaych voleb. Jsou to napk. pFikaz k dhrada, * piikazy k ohradé — polotky ptikazi
priivodka ke kompatibilnimu médiy, opis vypisu bankovniho Gitu atd. * polotky olekdvajici spérovéni {Uhradu)
* slofenky AV — poloky
* slofenky B — polotky
» hotovostni pérovaci zdpisy z pokladny
* hotovostni pdrovadi zapisy z finanéni G&térny
¢ Pozndmky
*  Souvisejici dokumenty

Historle aperaci

FunkZnost modulu/aplikace

& Zpracovénl pfikazu k Ghradé
Nadteni externi ddvky pro Ghradu
Vytvoreni davky do banky
Natteni bankovniho wypisu z dévky
Parovani vypisu — automatické
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P&rovani vypisu = poloautomatické
Pérovan{ wypisu — manudini

Sledovdni stavu a obratd bankovnich G&d
Nattenl davky slofenek AV

PFepérovani polofek

Generovéni sfofenek B

Kniha pfevodnich poukazii {PRE)

V modulu PRE se provadi kompletni zpracovéni wdajowych a pHimowych pfevodnich poukaz, sloufici
k pfevodiim prostfedkl mezi vlastnimi bankovnimi (fty. Kaidy evidovany doklad md svého
konkrétniho vlastnika. Editaci dokladu, tj. aktivni operace s dokladem smi providit pouze viastnik
dokiadu. S clzimi doklady, Ize provadét pouze operace pasivni, tj. prohliteni, tisk apod. Ke zméné
vlastnika slou¥f funkce PFeddn! dokladu.

Ka¥dd aktivnl operace v modulu mé svilj Fidicl parametr. V zavislosti na jeho nastaveni ma ufivatel
definovéno prévo tuto operadi provadét. Timto je umo¥néno dokonalé rozlideni piistupovych prav do
modulu pro kaidéhe ufivatele. Radou dal¥ich konfiguratnich parametrii je v rémci implementace
systému umo¥néno nastavit chavani modulu PRE dle konkrétnich potieb ufivatele,

Veikeré dllefité operace 5 doklady jsou zaznamendvany v historii dokladu, vEetné data, tasu, jména
afunkee osoby, kierd operacl provedla. Systém umolfuje na zikladé danych zaznamil vytvafet
pracovni snimky vyufiti systému dle Jednotlivych ulivatelll, oddéleni, odborti apod. Modut je 7a
ufelem snitenl chybovosti zpracovdni dokladil v maximéinl mite wybaven jednotnym validatnim
mechanismem a systémem nabidek z centréing udrfovanych Ziselnik{,

Jednotlivé doklady jsou evidovany v pfedem zvolené, ulivateli dostupné agendové knize, ve které ja
dokladu automaticky, dle ufivatelsky definovaného formétu, pfid8leno jednoznaéné &islo, Modul
svou funkcionalitou zabezpelule zavedeni dokladll do systému (podani), zaevidovénl potfebnych
evidentnich Udajl, urfenl zplsobu dhrady zévazku {pohleddvky), ureni kryti zévazku (pohledévky)
rozpoltovyml prostfedky a urfeni Gfetni likvidace zivazku {pohledavky), odesldni platby k realizaci
uhrady ai po zaGtovéni uhrazeného pFevodnibo poukazu.

Kaidy doklad tze v Jakémkollv stadiu svého zpracovdni (2etn® a poté evidenén® stornovat a to vidy
v historii dokladu zdokumentovanym zpiisobem. K danym operacim jsou uréeny funkce ,,Odparovani”
platby, Oduttovani pfedpisu, ZruSeni schvdleni aStorno. Modul PRE umoXfiuje evidovat Gletni
dokiady v libovolné mé&n& s moZnosti wullti pfepottu na Uéetn/ ménu pevnym nebo aktuéinim
kursem 2e systémem evidovaného kursovntho listku. lednotiivé Gfetnl doklady je systémem
umolngno likvidovat ive vice uetnich obdobich ato se zohledn&nim rizné metodiky G¥tovanf
jednotlivych obdobl. Pomoei Vybérové masky je umaZnéno nastaveni nejriznéféich vybdrovych
podminek pro Jednoduché a rychlé whleddnt evidovanych dokladd neba Jefich skupin v agendowych
knihdch.

Pro informalni Glely je vytvofena fada predem definovanych wystupdl, jejich! tvar a zplisob
zpracovani miiZe ufivate| ovlivnit pomocl masek a pevnych voleb. Jsou to napf. pFevodni poukaz,
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likvidalnl zdznam pfevodniho poukazu, zdznam o zad&ovéni pievodnihe poukazu, seznam
pfevodnich poukazi atd.
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Rozsah evidovanych dat

e PID
Cislo pfevodniho poukazu
Typ dokladu
Datum evidence
Datum dorufeni
Daturn dZetniho pFipadu
Datum DPH
Datum splatnost]
Externi sub)ekt
Variabilafl symbol
Konstantni symbol
Zplsob Uhrady
Cisto bankovniho uEtu - viastnf
Cislo bankovniho Gttty — cizl
Vazba na smlouvu/objed ndvku
Kryti dokladu - pfedpis Gétovéni Ghrady
Likvidace dokladu — pfedpis (&ovéni pFedpisu dokladu
Stav dhrady
Stav Gctovani
Souvisejici rezervaZni 2apisy
Souvisejicl Gfetni zaplsy

» ¢ & & & B
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Seznam Uhrady dokladd (piikazy)
Seznam uhrad dokladil {poloiky vypisu)
Popis

Pozndmky

Souvise]ici dokumenty

Historie operaci

Funkénest modulu/aplikace

Evidence dokladu

Definice typu dokladu

Definice externtho subjektu

Nawrh kryti

Schvafenf krytl

Kentrola na disponibilitu rozpodtu
Nawrh likvidace

Schvaleni likvidace

Tisk ltkvidagnich zdznamii a sestay
Nastaveni uhrady dokladu
Uttovéani likvidace

Utovanf kryti

Uzavienl dokladu

* Storno dokiadu

Majetek

PoZadovanou funkclonalitu zaji$tuje modul MAJ a SML, pfenosy potfebnych dat do a ze systému tieti
strany budou zaji¥t&ny integrafnimi mechanismy systému GINIS (INT, XRG} dle konkrétnf dohody se
zadavatelem.

Agenda Majetku je v rdmdi systému GINIS tvofena soustavou aplikagnich komponent (produktii),
které provadi kompletn| zpracovdni agendy spojené s analytickou evidenci velkerého majetku
organizace. Jednotnym zplsobem Ize vést evidenci dlouhodobého majetku, materidlovych zdsob a
operativai evidence majetku ve spotieb®. Majetek lze libovoiné Zlenit na skupiny a druhy dle potieb
ufivatele a platné metodiky vedeni majetku organizace. Vetkeré operace majici viiv na stav,
mnolstvl, cenu, klasifikaci a ostatni dilelité popisné Udaje majetku lze realizovat evidenci
majetkovéhe dokladu a jeho poloZek. Nediinou souf4sti problematiky fe$eni majetku je komplexni
zajidténi inventarizace a to modernimi metodami za pouitl &tedek &rovych kédl.

Klifovymi komponentami agendy Majetek, Sklady jsou moduly:
MAJ — Evidence majetku
INM —Inventarizace majetku

Majetek (MAJ)
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Modul MAJ, nabizl komplexné pokrjvaici FeSeni anaiytické a operativni evidence majetku. Na
zdkladé sledovdni veSkerych operaci s majetkem nabizi podrobny piehled o pohybech a stavech
majetku véetn# podchyceni veSkerych ufetnich jevil s tim spojenych,

* Automatizace proces( ellminuje potencidini chybovost uZivatells pfi pofizovéni dat
* Snf¥eni fasovych ndrokl na tvorbu legistativng zévaznych vykazil a vystupl
Zefektivnéni fizenl diky dokonalému pFebledu o stavech a pohybech majetku

* Garantovany soulad vedkerych majetkovych procest s platnou legislativou

* Propojenost s ostatnimi agendami ekonomického systému GINIS®
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Modul MA), je urten k zabezpedeni operativni a analytické evidence majetku a zabezpeten/
majetkového Gletnictvl v organizaci. Je schopen vést evidend vegkerdho majetku {dlouhodoby,
operativni, majetkové zdsoby) nebo pouze urfenou ast a to oddBlend majetek vlastni, nevlastni,
uréeny k prodeji nebo s dofasn& snifenou hodnotou. Modul vychdzi z filosofie systému GINIS®,
kterou je pfedeviim dlslednd evidence zmén stavu a mno¥stvl evidovaného majetku prostfednictvim
majetkovych GZetnich nebo operativnich dokladd a jejich pohybii. Timto zplscbem je mo¥né docilit
wysoké vypovidajici schopnosti o zmé&ndch v evidovaném majetku vietn& promitnuti veskerych zmén
pfimo do (letnihe denlku organizace. Uvedené principy zajiétujl, e ke kaidé evidované kartd
existuje kompletni historle viech zmén, které se s danou kartou uddfy. Ufivateld tak maji tpiny
piehled nejen o aktudinim stavu evidovaného majetku, ale t&% o stavu majetku v kterémkoliv
okamZiku v minulosti. Samozfejmosti je podpora veskerych legislativnich jevii spojenych s Zivotnim
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cyklem majetku. At u? se Jedna o pofizenl majetku, zatazenf do uiivéni, odplsovéni, opravné poloiky,
technické zhodnocenl, uréenl k prode]l, prode], vyfazeni.

Inventarizace majetku (INM)

Modul INM piedstavuje plnohodnotny néastroj k zabezpefeni automatizovanych procesi: fyzické
inventarizace avidovaného majetku.

» Snifenl Zasovych ndroki na provedeni fyzické Inventarizace majetku

» Zefektivnénf fizeni diky dokonalému pfehledu o stavech a umisténi majetku

¢ Propojenost s analytickou majetkovou evidenci MAJ - Evidence majetku

» Garantovany soulad vystupll inventarizace s platnou legislativou

* Automatizace procest eliminuje potencidini chybovost ufivatell p¥i ziskdvéni dat

i 1 . v
wm,_ﬂ i A——
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Modul INM — Inventarizace majetku je urden k zabezpeleni automatizovanych procest fyzické
inventarizace evidovaného majetku. Automatizace fyzické inventarizace evidovaného majetku je
zalofena na pfedpokiadu, fe evidovany majetek je identifikovan Stitky se strojovg &itelnou identifikaci
maletku, jako je napf. &rovy kéd nesouci udaj o inventdrnim &sle. Viastni proces fyzické
inventarizace je realizevan inteligentnim snimacim zaflzenim s programovym vybavenim, do kterého
jsou pfedany vybrané informace inventarizavaném majetku, umoZiiuje snimat identifikdtory majetku,
zabezpeduje piehled ulfivateli o nedohledaném, dohledaném a nalezeném majetku a poskytuje
moinost zadan( Gdal o pfipadné zménd lokalizace majetku. Po ukonZeni fyzické inventarizace jsou
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2iskané informace piedany zp&t do modulu INM, kde prob&hne zpracovdni vysledkd spofivajici v
porovnanl plvodni a z)I$téné lokallzace majetku s modnosti promitnuti zjidt&nych zmén do kartotéky
majetku. Medul poskytuje moZnosti Gplného pfehledu evidovaného majetku. Pro informadni Gely je
vytvofena fada pfedem definovanych wstupld, jejich tvar a zplisob zpracovéni miie ufivatel ovlivnit
pemoci masek a pevaych voleb. Modul INM je integralni soudsti systému GINIS® a spolu s modulem
MAJ — Evidence majetku tvofi agendu Zpracovdnl majetku. Pro uZivatele to znamend, Je majetek
evidovany modulem MAJ, je pifstupny k pohledim v modulu INM a zahdjeni procesu inventarizace
majetku v modulu INM, blokuje, aktivnl operace s inventarizovanym majetkem v modulu MAJ.

Agenda Finanéni zdvazky a pohleddvky

Agenda fedf evidenci, sprévu a Gletn( likvidaci prvotnich dokladl, na zakladé kterych vanikajl fimanZn(
zavazky nebo pohleddvky Gdetni jednotky. Svoji funkcionalitou umo¥fuje s vyusitim vrstvy workflow
a mechanismu konfigurovatelnosti aplikaénich roli rozlodit proces evidence, spravy alikvidace
zavazkll a pohledavek mezi vice zpracovatelll awyufitim redistribufnich mechanismi simulovat
skuteény obéh prvotniho dokladu vorganizaci s automatickym mapovénim realizovanych Gkon{
(napf. podani, evidence, schvdleni, dhrada, zaOftovéni, pfedéni, oddtovani, odparovani, zrudeni
schvalenl, storno, ...}.

Prvotni doklady se evidujl v rdmci Getnfho obdobi v libovolném poltu agendavyeh knih. KaZda kniha
umoifivje evidovat zdvazky apohleddvky v rliznych méndch s pfepoftem podie aktudiniho nebo
pevného kurzu. Evidované doklady |ze pfifazovat do skupin pemoci ufivatelem definovanych kli
a poté dle pfifazenych kligh a mnolstvl dal¥ich kritéril vybirat a vybrané doklady débe zpracovévat.
Fakturafni zdvazky apohledavky lze vazat na smluvnl procesy (fetni jednotky zachycend
specializovanym modulem, ktery eviduje jednotlivé uzaviené smlouvy s externimi subjekty a v ramc
smilouvy vylefiule vydajové finandni prostfedky pro jejich nasledné poufitl. Systém automaticky pfi
schvdleni kryti zévazk( finandnimi prostfedky kontroluje Jejich realizovatelnost v rdmci rezervac
prostiedkil aktudlniho rozpottu.

Evidence souvise|lcich dodaclch listh k fakturaénim pohleddvkdm a zdvazkim umoifivje ples
ufivatelem definovany systém pérovan( sledovat proces majetkového plnéni prostfednictvim vazeb
se souvisejicimi majetkovymi ufetnimi doklady subsystému Majetek (tj. pfljemky, wwdejky, pfevodky,
deklady o pofizenl DM, doklady zhaodnocen! DM, ...}, Systém tedy umoifiuje kontrolu, zda vynalofend
prosti¥edky byly spravn& a cileng poufity.
Jednotlivé evidované pohledavky lze jednotlivé i hromadng upominkovat a penalizovat, ato jak
generaci penalizatni faktury, tak i zvyienim penallzované pohledavky o tastku vymé&ieného pendle.
Transparentnost a prikaznost proudtovani jednotlivych prvotnich dokladd {faktur, poukazl, ..)
véetn& pifpadnych opravnych tdetnich dokladl je fedena implementovanym mechanismem vazby
Oletnich zépish na prvotni doklady, ktery umo¥fuje pro kaidy Getnf zdpis vsystému dohledat
souvisejici prvotnl doklad.
Klitovymi komponentami agendy Finan&ni zavazky a pohledavky jsou moduly:

KDF —Kniha dodlych faktur;

POU = Kniha poukazl;

KOF — Kniha odeslanych faktur;

DDP - Dand, dédvky, pohleddvky, poplatky.

Knlha dogljch faktur (KDF)
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V medulu KDF se provédi kompletni zpracovan! viech typd doglyeh faktur, tj. faktur dodavatelskoych,
penalizalnich faktur, dobropisd, zalohowych faktur, proforma faktur a wyittovani zalohowych faktur.
Modul KDF umeZiuje evidovat udetni doklady v libovolné mé&né s maZnosti wuZiti pfepodtu na G&etnl
ménu pevnym nebo aktudinim kursem ze systémem evidovaného kurzovnihe listku. Jednotlivé GZetni
dokiady je systémem umoinéno likvidovat i ve vice dfetnich obdobich ato se zohledndnim rdzng
metodiky Gétovanl jednotlivych obdobl.

Kaidd aktivni operace v modulu ma sviij Fidici parametr, V zévislosti na jeho nastaveni ma ugivatel
deflnovéno prévo tuto operaci provadét. Timto je umaingno dokonalé rozlidenf pFistupovych prév do
modulu pro kaldého uflvatele. Radou dalsich konfiguraénich parametr( je vramcl implementace
systému umoZnéno nastavit chovdni modulu KOF dle konkrétnich potfeb ulivatele. Veikers diilefité
operace s doklady jsou zaznamendvany v historii dokladu, véetn& data, €asu, Jména a funkce osoby,
kterd operaci provedla. Systém umoifiule na zakladé danych zdznamid vytvdiet pracovni snimky
vyuitl systému dle jednotlivych ufivatell, cddéleni, odbord apod.

Modul je za Ufelem snifeni chybovosti zpracovéni dokladd v maximdlni mife vybaven jednotnym
validaZnim mechanismem a systémem nabidek z centralng udrfovanych &iselnikdl. Jednotlivé doklady
jsou  evidovény vpfedem zvolené, ulivateli dostupné agendové knize, ve které je dokladu
automaticky, dle uiivateisky definovaného formdtu, pfidéleno jednoznadné disle. Modul svou
funkcionalitou zabezpeluje zavedeni dokladd do systému (podani), zaevidovani potfebnych
evidentnich ddajli, urfenl zpisobu Ghrady zévazku, uréeni kryti zévazku rozpoftovyml prostfedky
a piedpisu zdvazku {GZetni likvidace), zaudtovani predpisu zévazku, odestdni platby k realizacl ihrady
aZ po zauftovan( uskutednéné dhrady.

KaZdy doklad lze v jakémkoliv stddiu svého zpracovdnl Ggetnd a poté evidenén& stornovat a to vidy
v historil dokladu zdokumentovanym zplscbem. K danym operacim jsou uréeny funkce ,,Odpérovéni”
platby, OdaOctovani pfedpisu, Zrufen| schvdleni a Storno. Modul KDF umoZfiuje evidovat Gfetni
doklady v libovolné mé&né s monosti vyuliti pfepoftu na Ufetnl ménu pevnym nebo aktudinim
kursem ze systémem evidovanéhe kurzowniho listku. Jednotlivé Gfetni doklady je systémem
umoingno likvidovat ive vice GZetnich obdobich ato se zohlednénim riznd metodiky ugtovdni
Jjednotlivych obdobi Pomoci Vyb&rové masky je umo¥néno nastaveni nejriiznéjdich vyb&rowych
padminek pro jednoduché a rychlé vwyhledan( evidovanych dokladl nebo jejich skupin v agendovich
knihéch.

Pro informalni dfely je vytvolena Fada pPedem definovanych wystupl, jejichi tvar azplsch
zpracovdni mide uZivatel ovlivnit pomocl masek a pevnych voleb. Jsou to mapF, faktura, likvidatni
zéznam faktury, zdznam o zadiltovani faktury, seznam faktur atd.
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Rozsah evidovanych dat:
« PID
Cislo faktury
Typ dokladu
Datum evidence
Datum doruteni
Datum udetniho pfipadu
Datum DPH
Datum splatnosti
Externi subjekt
Variabilni symbol
Konstantni symbol
Zplsob uhrady
Lislo bankovniho G&tu —viastn]
Lislo bankovniho G¢tu — cizi
Vazba na smlouvu/objednavku
s Kryti dokladu = pfedpis 0%tovani dhrady
Likvidace dokladu — pfedpis 0&tovani pfedpisu dokladu
Likvidace zélohy — pfedpis (Ztovéni pfedplsu zdlohy
Stav Ghrady
Stav (&tovadni
Souvisejici rezervadni zdpisy
Souvisejici Gfetni 24pisy
Seznam (ihrady doklad( (ptikazy)
Seznam Uhrad dokladl {polofky vypisu)
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s Popis

= Pozndmky

*  Souvisejicl dokumenty
* Historie operaci

Funkénost modulu/aplikace:

Evidence dokladu

Definice typu dokladu

Definice externiho subjektu
Névrh kryti

Schvileni kryti

Kontrola na disponibilitu rozpottu
Névrh likvidace

Schvdleni likvidace

Tisk likvidaénich zdznam(i a sestav
Nastaveni uhrady dokladu
Utovani likvidace

U&tavani kryti

Uzavieni dokladu

Storno dokladu

Kniha poukazid {POU}

U

V modulu POU se provéd! kompletni zpracovani viydajovich a pFimowych poukazii vietné moinosti
hromadného generovanl poukazl,

Kaidy evidovany doklad md svého konkrétnihe vlastnika. Editaci dokladu, tj. aktivni operace
s dokladem sml provadét pouze vlastnik dokladu. 5 cizimi doklady, |ze provadd&t pouze operace
pasivn, tj. prohliZen, tisk apod. Ke zmané vlastnika slou$i funkce PFedani dokladu.

KaZdd aktivni operace v modulu ma sviij Fidici parametr. V zdvislosti na jeho nastaveni ma ufivatel
definovano préve tuto operaci provadét. Timto je umoingno dokonalé rozlideni p¥istupovych prdv do
modulu pro kaldého ulivatele, Badou daldich konfiguranich parametrd je v rdmci implementace
systému umoZnéno nastavit chovanl modulu POU dle konkrétnich potfeb ulivatele. Velkeré dilefité
operace s doklady jsou zaznamenavény v historii dokladu, vEetn® data, &asu, Jména a funkce osoby,
ktera operaci provedia. Systém umo#iuje na zikladé danych zdznamil vytvéfet pracovnl snimky
vyuZiti systému dle jednotlivich ullvatell, oddéleni, odbor( apod.

Maodul Je za dZelem sni¥enl chybovosti zpracovani dokladl v maximalnf mife vybaven jednotnym
validatnim mechanismem a systémem nabldek z centralng udrfovanych &iselnfkli, Jednotlivé doklady
jsou evidovany vpfedem zvolené, u¥ivateli dostupné agendové knize, ve které je dokladu
automaticky, dle uflvatelsky definovaného formdtu, pfidéleno jednoznaéné é&islo. Medul svou
funkcionalitou zabezpeluje zavedeni dokladi do systému (podéni), zaevidovini potFebnych
evidenZnich udajd, uréenl zplsobu Ghrady zdvazku (pohledivky), uréeni kiytf zavazku (pohledivky)
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rozpoétovymi prostiedky a uréeni (etni likvidace zdvazku {pohledéavky), odeslani platby k realizaci
vhrady a2 po zadtovani uhrazeného poukazu.

Kaldy doklad Ize v jakémkoliv stadiu svého zpracovani (detn a poté evidenind stornovat a to vidy
v historii dokladu zdokumentovanym zplsobem. K danym operacim jsou uréeny funkce ,,Odpdrovéni”
platby, Odu&tevani piedpisu, Zrudeni schvdleni a Storno. Modul POU umoifuje evidovat udetni
doklady v llbovolné m&n& s moinostl wyullti pFepoltu na Gfetni ménu pevnym nebo aktudlnim
kursem ze systémem evidovaného kursovniho listku.

tednotlivé OZetnl doklady Je systémem umo¥néne likvidovat Ive vice (tetnich obdobich ato se
zohledn&nim rlzné metodiky GZtovdni jednotlivich abdobl Pomoci Vbérové masky je umoinéno
nastaveni nejrizn&jiich vyb&rowych podminek pro jednoduché arychlé vyhleddni evidovamych
dokladl nebo jejich skupin v agendovych knihach.

Pro informatni Gfely e vytvofena fada pfedem definovanych vystupl, jejlch¥ tvar azpQscb
zpracovani mie ulivatel oviivnit pomoci masek a pevnych voleb. Jsou to napf. poukaz, likvidaZni
zdznam poukazu, zéznam o zauttovanl poukazu, seznam poukazil atd.

oty dokd
*|F G rdatibucn

Paon * | oy sy ol et | ..
Bhatd aotace ra wa z

Nefwent  Maghabd. vk oo pfanc |

o Ibetst | i _,[.;l._'._._]
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Rozsah evidovanych dat

« PID
Cislo poukazu
Typ dokladu
Datum evidence
Datum dorudeni
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Datum aéetniho pfipadu

¢ Datum DPH

» Datum spiatnosti

¢ Externi subjekt

» Variabiln] symbol

* Konstantnl symbol

s Zplsob uhrady

s {islo bankovniho G&tu = vlastni

+ {islo bankovniho Gtu — cizi

s Vazba na smlouvu/objedndvku

*  Kryti dokdadu - pfedpis GZtovanf Chrady
* Likvidace dokladu - piedpis Gtovani pfedpisu dokladu
»  Stav (ihrady

s Stav Gétovani

*  Souvisejicl rezervaénl zdpisy

s Souvisejicl Géetnl zépisy

*  Seznam Ghrady dokladi {pFlkazy)

*  Sezmarn Ohrad dokladl (poloZky vypisu)
« Popis

+ Poznamky

s Souvisejicl dokurnenty

* Historie operaci

Funk&nost modulu/aplikace
s Evidence dokladu
* Deflnice typu dokladu
* Definice externiho subjektu
Navrh kryti
Schvdleni kryt!
Kontrola na disponlbilitu rozpotu
Navrh likvidace
Schvalenl likvidace
Tisk Hkvidagnich zdznam a sestav
Nastavenl (hrady dokladu
Uétovdni likvidace
Uttavan kryti
Uzavfeni dokladu
Storno dokladu

Kniha odestanych faktur (KOF}

Vmodulu KOF se provddi kompletni zpracovéni wviech typlt odeslanych faktur, tj. faktur
odbératelskych, penalizaZnich faktur, dobropisl, zalohowych faktur, proforma fakiur a vyOdtovani
zdlohovych faktur,
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Kaidy v modulu KOF evidovany doklad md svého kenkrétniho viastnika. Editaci dokladu, tj. aktivni
operace sdokladem smil provddét pouze vlastnik dokladu. Sclzimi doklady, lze provddét pouze
operace pasivni, tj. prohliZeni, tisk apod. Ke zm&né viastnika sloufi funkce Predénf dokladu.

Kaida aktivni operace v modulu mé svij #fdici parametr. V zévislosti na jeho nastaveni ma ufivatel
definovdno prévo tuto operaci provadét. Timto je umoinéno dokenalé rozhigenl pifstupovych prav do
madulu pro kaidého ufivatele, Radou daléich konfiguragnich parametrii je v ramci implementace
systému umoinéno nastavit chovani modulu KOF dle kenkrétnich potieb ulivatele.

Vedkeré dllefité operace s doklady jsau zaznamendviny v historil dokladu, vEetnd data, &asu, jména
afunkce osoby, kterd operaci provedla. Systém umodfiuje na zéklad® danych zdznamd vytvafet
pracavni snimky wyuliti systému die jednotlivych ulivateld, oddéleni, odborli apod. Modul je za
Utelem snifeni chybovostl zpracovéni dokladdi v maximalni mife vybaven jednotnym validatnim
mechanlsmem a systémem nabidek z centréing udriovanych &iselnikd.

Jednotlivé doklady jsou evidovény v pfedem zvolens, ufivateli dostupné agendové kize, ve které je
dokladu automaticky, dle uiivatelsky definovaného formdtu, piidéleno jednoznatné &slo. Modul
svou funkcionalitou zabezpetuje zaveden! dokladll do systému {podénl), zaevidovéni potfebnych
evidentnich {dajl, urleni zplisobu Ghrady pohledévky, urfeni krytl pohleddvky a pfedpisu
pohledaviy {GZetnl likvidace), zaitovani pfedpisu pohledavky, odeslani Udajii o ofekavané platbé do
moduly BUC - Kernunikace s bankou a2 po zadftovani uskuteZnéné Ghrady,

Kaidy doklad ize v jakémkoliv stidiu svého zpracovdni (etn a poté evidenén& stornovat a to vidy
v historii dokladu zdokumentovanym zpdsobem. K danym operacim jsou urfeny funkee Odpérovani”
platby, Oddtovdni pfedpisu, Zruleni schvaleni a Storno. Modul KOF umoifiuje evidovat Udetni
doklady v libovolné m&né s moZnosti vyulltl pfepodtu na GZetni ménu peviym nebo aktudlnim
kursem ze systémem evidovaného kursovnfho listku. Jednotlivé OZetni doklady je systémem
umoingno likvidovat ive vice GZetnich obdobich ato se zohledn&nim rizné metodiky Gftovani
jednotlivych obdobi Pomoci Vybérové masky je umolnéno nastaveni nejrizndjiich wyb&rovych
podminek pro jednoduché a rychlé vyhleddnl evidovanych dokladll nebo jejich skupin v agendowych
knih&ch.

Pro informatnl Glely je vytvofena Fada pfedem definovanych vystupd, jejichi tvar a zplsob
2pracovani mbZe ufivatel oviivnit pomoci masek a pevnych voleb. Jsou to napf. faktura, likvidagni
zdznam faktury, zdznam o zadttovani faktury, seznam faktur atd.
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Rozsah evidovanych dat

PID

Cislo faktury

Typ dokladu

Datum evidence

Datum doruteni

Datum uZetniho piipadu

Datum DPH

Datum spiatnosti

Externi subjekt

Variabilni symbol

Konstantni symbaol

Zplisob Ghrady

Clslo bankovnlho aétu —viastni

Cislo bankavniho Gty ~ cizi

Vazba na smlouvu/objednédvku

Kryti dokladu — pfedpis agtovani Uhrady
Likvidace dokladu — p¥edpis ultovani pFedpisu dokladu
Likvidace zalohy — pfedpis (&tovani pfedpisu zdlohy
Stav dhrady

Stav Otovani

Souvisejlci rezervadni zapisy

Souvisejici fetni zd pisy

Seznamn Ghrady dokladdi {pFikazy)
Seznam (hrad dokladl (pelofky vypisu)
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Popis

Pozndamky

Souvise]ici dokumenty
Historie operaci

FunkZnost modulu/aplikace
* Evidence dokiadu
Definice typu dokladu
Definice externiho subjektu
Névrh kryti
Schvaleni kryti
Kontrola na disponibilitu rozpoétu
Névrh likvidace
Schvdlenl llkvidace
Tisk likvidagnich zdznamU a sestav
Nastavenl Ghrady dokladu
Gtovéni likvidace
Oetovéni krytl
Uzavieni dokladu
Storno dokladu

Dané, davky, pohleddvky, poplatky (DDP)

Pomoci modulu DDP se provadi kompletni zpracovani viech typd pohledévek i ostatnich pFjmi,
poéinaje jejich poddnim, pfes zaevidovdni evidenZnich Wdajl, zaddni splatkového kalendife,
sledovén{ uskutetnénych Uhrad, aZ po upominkovanl, vymahanl a penalizacl nedoplatkil.

Modul svou funkcionalitou zabezpeluje zavedenl pFipadd do systému (podéni), zaevidovani
potfebnych evidengnich udajl, zaddnl doplfikovych tdajl, zadadni predpish pohleddvek (platebnf
kalendat), zobrazeni Ohrad pohleddvek, event. wvratek, zaddni zplsobu penalizace, vypolet
splatkového a Gfetnl salda piipadu, vywpodet splatkového a tdetni salda poplatnika 2a viechny jeho
pfipady, evidenci kontrol poplatnika, upominkevani, penalizaci apod.

Velkeré (letnl operace [Gétovdnl pfedplsh pohledavek, Oltovanl dhrad, vratek, pendle apod.) se
prov&dé&ji v modulu FUC —Finanéni G&tarna,

Pomoci modulu DDP se provadl kompletnl zpracovanl v3ech typl pohleddvek i ostatnich pfijmi,
potinaje jejich poddnim, pifes zaevidovani evidenfnich (dajb, zadanl splatkového kalendéte,
sledovéni uskutegngnych dhrad, a% po upominkevani, vymahdnl apenalizact nedoplatkl. Ka¥d4
evidovand karta piipadu mé svého konkrétniho vlastnika. Editaci pifpadu, tj. aktivni operace s kartou
pfipadu smi provadét pouze jejl viastnik. S cizimi kartami p¥ipad( lze provadét pouze operace pasivni,
tj. prohliZenl, vypolet salda, tisky apod. Ke zmé&né vlastnika slouZi funkce Pfedanl.

Kaida aktivni operace v modulu ma swiij fidici parametr. V zévislosti na jeho nastavenl ma u¥ivatel
definovdno pravo tuto operaci provadét. Timto je umoinéno dokonalé rozlideni p¥istupovych prav do
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modulu pro kaidého ufivatele. Radou daldich konfiguraénich parametrii je v rémci implementace
systému umoinéno nastavit chovani modulu DDP dle konkrétnich potieb uflvatele.

Vedkeré dulefité operace s doklady jsou zaznamendvany v historii dokladu, véetné data, fasu, jména
afunkce osoby, kterd operaci provedla. Systém umoifiuje na zdklad& danych zaznaml vytvéiet
pracovni snimky vyuliti systému dle Jednotlivjch ufivatell, odd&leni, odbord apod. Modul je za
GZelem sniZeni chybovosti zpracovén( dokladd v maximalni mife vybaven Jednotnym validaénim
mechanismem a systémem nabidek z centralng udriovanych &iselniki.

Jednotlivé piipady jsou evidovany v pfedem zvolené, ulivateli dostupné agendové knize, ve které je
pfipadu vokamiiku evidence automaticky, dle ufivatelsky definovaného formétu, pFidéleno
jednoznacné tislo. Modul svou funkclonalitou zabezpeéuje zavedenl pfipadl do systému {podéni),
zaevidovani potfebnych evidengnich udajl, zadani dopliikovych Vidajd, zadédni pFedpisi pohledédvek
{platebn( kalendaf), zebrazeni dhrad pohledévek, event. vratek, zadéni zpGsobu penalizace, vypotet
spldtkového a OZetnl salda pfipadu, vipolet spldtkového a Ofetni salda poplatnika za viechny jeho
pfipady, evidenci kontral poplatnika, upominkovani, penallzacl apod.

Velkeré detni operace (Gtovani pfedpish pohleddvek, Gftovéni dhrad, vratek, pendle apod.) se
provddéjl vmodulu FUC = FinanZnl U&tdrna. Pomoci Vyb&rové masky je umo¥néno nastaveni
nejriizné|3ich vybérovych podminek pro jednoduché a rychlé vyhledan! evidovanych pfipad nebo
jejich skupin v agendowvych knihdch.

V modulu DDP je vytvofena fada pfedem definovanych vystupd, jejichZ tvar a zplsob zpracovani
mide uZivatel ovlivnit pomoci masek apevnych voleb. Jsou to jak vystupy, urtené kodeslani
poplatnlkovi {platebni, vwymé&ry, poukdzky, slofenky atd.), tak celd fada dal3ich vystup(y, uréenych pro
informatni ufely ufivatele.

Stranka 51:z81

MINSTERSTVO
PRG MiSTH

INTESREVANT EYRUPIRA UNIE ;
w 0P  KYALITA ZVOTA II orexabnl - EVROPSKY FOND PRO REGISNALNE ROZVD) @
PROSRAM SANCE PRO WAS ROZVD)

2006 30 4 40 8837

ROZVO R

T f.',‘.‘.';‘;s“‘“““

zau-,w On nmm Z‘LI-QDFH Bannid DFH Z4d OPH n-\mcmm

L L I__]“L

| -«.mlu]n_u--awwm:lsnluu ool

Spet s,

-

| E—— o
E {Eotmies [ P e Emuum

Rozsah evidovanych dat

« PID
Cislo ptipadu
Typ pohledédvky
Externi subjekt
Variabilni symbol
Konstantni symbol
Zplisob vhrady
Cislo bankovniho Gétu —viastni
Cislo bankovniho aétu - cizf
Datum potatku platnosti
Datum konce platnosti
Pfedpis — datum vzniku
Piedpis — datum splatnosti
Pfedpis — datum DPH
Pfedpis — dstka
Pfedpis — zaklad DPH
Pfedpls — ¢dstka DPH
Pfedpis — pozndmka
Pfedpis — poloZky piedpisu
Pfedpis — D EPZ (integrace B. XRG AGE/DDP)
Uhrada — datum Ghrady
Uhrada = datum pérovéni
Uhrada - tastka

4 # & S & B & & & * 5 ¢
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Saldo piipadu = GZetni stay
Saldo pfipadu — splatkovy stav
Saldo pfipadu — poldtedni stav
Souvisejici Gletni zépisy

Popis

Poznamky

Souvisejicl dokumenty
Historie operaci

Funk&nost modulu/aplikace
s Deflnice typu pohledavky
Evidence pifpadu
Definice externiho subjektu
Nastaveni zplsobu (hrady
Nastaveni dat
Nastaveni pfedpisu
Uzavfenl ptedpisu/pohieddvky/pohledavek
Ukondenl pfipadu
Sledovani salda - pfipad
Sledovdni salda — externi subjekty
Sledovani salda = pohledévka/vybrané pohleddvky/viechny pohleddvky
Kontrola dat vstupu]icich pfes rozhrani B, XRG AGE/DDP
Uzdvérka pfedpish vstupujicich pfes rozhrani B. XRG AGE/DDP

Evidence poplathu ze psa

Evidence psi je agenda, kterou fedi kaidy Gfad evidujici mistni poplatky. Doposud byla tato
problematika fedena pomoci dopifkovych udaji pfimo v modulu GINIS DDP, cof nebylo philié
efektini. Modul GINIS PSI Je roziifulicim modulem nad agendou DDP. Vyulivd stivajlci

funkcionalitu modulu DDP, kterou dopliiuje o prvky, které jsou specifické pro zpracovéni poplatku
ze psq.

Optimalizace funkel na zpracovani poplatku ze psa

Moinost evidence podrobnych ddajdl o majitelich i psech
Snadné dohleddnl psa napf. pfi jeho ralezenl

Provdzanost na daldl agendy GINIS, zejména na agendu DDP
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Modul Evidence psi, je postaven nad evidenci poplatnikii v DDP. Modul ufivatelim umoZni
pfehlednou evidenci psi se viemi dblefitymi ddaji, moZnost vyhleddvani psi dle identifikadnich
Gdajh jako je zndmka, fip, nebo tetovéni. Pro dokonalou identifikaci je mo¥né vioit fotografii psa. Na
zékladé pfitazeni sazeb, slev a osvobozeni k jednotlivim pifpadiim je moné vypolitat, jaké je celkova
peplatkova povinnost majitele psa v daném obdobl a zaevidovat pFisluiné predpisy. PYi zméné sazeb
poplatku pif zm&né vyhldky neni nutné ménit sazby na jednotlivych pfipadech, ale stadi zménit
nastaveni sazeb v administract typu pohledédvky a hromadnym piepoltem pak vygenerovat pfedpisy
v nové vyil. Evidované pFipady | pFedpisy Jsou pFistupné 1 v modulu DDP, kde je mo¥né je stdvajicimi
funkcemi v pfipadé potfeby upravovat. Systém umi pracovat s rliznymi sazbami, napt. zikladni sazba,
sazba pro psa chovaného v radinném domé, sazba pro polivatele invalidniho, starobniho, vdovského
nebo vdoveckého dichadu, atd. V rdmel jednotlivich sazeb lze stanovit edlifnou sazbuza 1. psa aza
2. a kaXdého daldlho psa, Stevu Ize definovat bud procentem z poplatkové povinnosti, nebo pevnou
tastkou {s cmezenim maximdlni vyie slevy). Lze také definovat fasové omezeni slevy (""Na Glevu od
poplatku md poplatnik nirok ve dvou po sobé jdoucich letech nasledujicich po roce, kdy ob& uvedené
podminky spInil™). Pfi vypottu pledpisi je systémem automaticky kontrolovédno toto Zasové
omezenl, nenl tedy nutno tyto Casov® omezené slevy hlidat a upravovat ruéné na kart® pfipadu.
Podobné jako u sazeb |ze definovat fasovou platnost. V madulu PSI je moZné vést evidenci majiteld
psl, cof neni nic¢ jinégho, nef seznam piipadd evidovanych v tomto typu pohledévky. Stejné jako v
modulu DOP se na karté pfipadu zobrazuji zakladnl Udaje 0 majiteli psa, identifikace a parametry
piipadu. Na zélofkdch se pak zobrazuji podrobné ddaje. Modul obsahuje roziitené uUdaje o
jednatlivych psech, které dnes nenl meiné jednoduie evidovat v modulu DDP. Jde napfi-klad o jméno
psa, jeho staif, zvldtni znamenl, &isla zndmek a Zipd, datum ofkovdni atd. Na detailu psa |ze také
piifadit sazbu poplatku, do které pes spadd a zadat pFisluiné slevy a osvobozenl od poplatkové
povinnostl, pokud pes splituje podminky dané vyhlddkou. Pro dokonalou identifikact psa ize také do
systému vloZit jeho fotografii
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Evidence smiuv {SML}

ML

Pomocl modulu SML se provadi kempletnl zpracovani dodavatelskych aodbératelskych smiluy
a dodavatelskych a odbératelskych objedndvek potinaje jejich podanim, zadani pfipadné vazby na
vefejnou zakazky, ptes zaevidovani evidenénich dajl, zaddni a schvdleni polofek smluvnihe piipadu,
zaddni splatkového kalenddfe, zaddnl dodatkt ke smlouvd, schvaleni smlouvy, sledovénl navazanych
fakturace, sledovani uskutetnénych dhrad faktur, a2 po sledovani majetkového pInéni smiuv.

KaXdy evidovany doklad (smlouva) ma svého konkrétniho vlastnika. Editaci dokladu, tj. aktivni
operace s dokladem smi provadét pouze jeji viastnik. S cizimi doklady lze provadét pouze operace
pasivni, tj. prohlifenl, tisky apod. Ke zm&né vlastnika sloudi funkce Pieddni. Ka¥dd aktivni ocperace
v modulu ma sviij Hdici parametr. V zavislosti na jeho nastavenl md ufivatel definovano pravo tuto
operad provadét. Timto Je umoinéno dokonalé rozli$eni pfistupovych prav do modulu pro kaZdého
uZivatele,

Radou dalfich konfigurafnich parametrd je vrdmc implementace systému umoZnéno nastavit
chovéni modulu SML dle konkrétnich potfeb ulivatele. Velkeré dilefité operace s doklady jsou
zaznamendvany v historii dokladu, vietn& data, €asu, jména a funkce osoby, kterd operaci proved|a.
Systém umoifiuje na zaklad® danych zdznami vytvéfet pracovni snimky vyufiti systému dle
jednotlivych ufivatell, odd&leni, odborl apod.

Modul Je za Uelem snifeni chybovosti zpracovani dokladl v maximélni mife vybaven jednotnym
validatnim mechanismem a systémem nabldek z centrdind udriovanych Eiselnlkl. Jednotlivé doklady
jsou evidovény v pfedem zvolené, uZivateli dostupné Agendové knize, ve které je dokladu v okamiiku
evidence automaticky, dle ufivatelsky definovaného forméatu, ptidélenc jednoznaéné &islo. Pamoci
Vybé&rové masky je umoingno nastaveni nejriznéjdich vyb&rovych podminek pro jednoduché a rychlé
vyhleddni evidovanych pfipadd nebo jejich skupin v Agendowvych knihach.

* Jednotng evidence smluv, objedndvek, pfislibd jinych pijmid plynoucich z mimosmluvnich
vztah{l

*  Minimalizace mofnosti ztraty dokumentu a rizika repin@ni zévazk( vyplyvajicich ze smluvnich
vztahtl.

* Zamezenl pfeCerpant plidélenych prestFedkl ovlivituje dodrovénl rozpottovych pravidel.

s Okamiity pfehled o financovani zdvazkll vede ke zvy¥eni operativnosti pfi rozhodovéni
managementu

* Minimalizace kontrolnich élnnosti v oblast! dodr¥ovéni rozpoétové kdzné.

« Uplny pfehled aktudlnich a budoucich vydajli i pHjmd plyroucich 2e smiuvnich i
mimosmiuvnich vztahil,

» Striktni Hzenl pfidSlovani rozpoltovych prostiedkii podle podminek zdkona o finanéni
kontrole

s Elektronizace plispivd ke zvylen| efektlvity price, sniteni ndkladii a zrychlent internich
procesd.
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Rozsah evidovanych dat
« PID

s {islo smlouvy

*  Nézev smlouvy

»  Popis smlouvy

*  Typ smlouvy

o Externl subjekty

s Bankovni Gtty externich subjekti

»  Kompetent

v  Typceny

s Typ platnosti

*  Ohdobi financovani

s Finantni profil

= Rezervalni zipisy
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Va&cny profil

Spldtkowy kalendaf

Stav pInéni smlouvy

Vazby na doklady {faktury, poukazy, pokladni doklady, pfevodni poukazy, Géetni doklady)
Pozndmky

Souvise]icl dokumenty

Historie operaci

Funkénost modulu/aplikace
Evidence smluv a objedndvek
Sprava dodatkl
Definice typu smiouvy
Vazba na zakdzku
Definice externiho subjektu
Nastaveni financovani
Mastaveni finanéniho profilu {vazby na rozpodet)
Schwdlenl finangniho profilu
Schvalenf smiouvy
Sledovéni pln&nf smlouvy, objednédvky
Uvotn&ni finanéniho profilu
Ukontenl smlouvy, objednévky
* Kontrola dat vstupujicich pfes rozhranf C. XRG AGE/SML
» Sprava rezervacl vstupujicich pfes rozhrani C. XRG AGE/SML

ol

Modul PAM zpracovdvé platy na zdkladé dat pofizenych mzdovou G#etni, pfipad® z externich
systémi. Providi z(ftovéni platd, vylisleni odpracované a neodpracované doby, ostatmich
osobnich nikladd, ndhrad platu nebo mzdy, nemocenskych ddvek, poskytnutych nemzdowych
prostiedki. Viechny tyto ddaje pfenati automatizované do moduld BUC a FUC.

Prace a mzdy

Viechny povinné legislativni dpravy jsou realizovdny v&as, vietng vykladl

Viechna elektronick4 zasilani pfimo z modulu

Detailni GEtovanl, které spliiujici piisné pofadavky, Stétni pokladny

SdruZeni libovolného pottu PPV k osobg, kompletni vypodet za osobu

Moinost zpracovavat cizl mény véetné uplatnéni exekunich sraZek z téchto prostfedkd

s MoiZnost zpétné opravy dat v pIné 3f#, vetné whodnosti dand, opravnych platovych vwmérd
»  Automatlzace viech {ikolll. Role mzdové ¢etni je pfevaind kontrolni

«  Moinosti zpracovanl specifickych PPV jako jsou slufebni poméry, p&stouni, studenti
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Spole&nost GORDIC® disponuje diouholetymi zkudenostmi v oblasti zpracovani platd a mezd. Modul
PAM zpracovdvd platy na zakladé dat pofizenych nejen v modulu PAM, ale | dat ziskanych z jinych
modul. Provad( viastni zi&tovanl platl, jednd se o vypolet jednotlivych slolek platu nebo mzdy za
odpracovancu dobu, ostatnich osobnich ndkladd, nahrad platu nebo mzdy, nemocenskych davek,
poskytnutych nemzdovych prostfedkl. Dal3f &stl zuftovdni je sumarizace sloiek wyGitovdni za
pracovnika, stanoveni odvod( pojidténi, dafowych odvod(, Modul Fedi provedeni srafek ze mady,
reallzacl vyplaty mzdy, zpracovdni roniho zdtovéni dané, vykaznictvi a elektronické zasilanl dokladli
pifisludnym institucim. Funkce modulu jsou rozdéleny do mdsiénfho, &vrtletnihe a ronfho
zpracovani.

* Snadné pofizovénl dat vietn& hromadného generovan(

»  Na&itanl davek z externlch dochdzkovych a stravovacich systémo

+ Sada vice jak 90 kontrolnich chodll zajidtujicich integritu dat a kiftfové kontroly
*  Vice jak 150 sestav, vetn& uilvatelsky definovanych

* Propojeni s PER skrze schvalovaci proces, mzdovd Odetni pouze piijima doklady
[ 3

Integritnl souZast GINIS, automatické propojeni na BUC, FUC, DDP

Pfiprava dokladG mezd
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Pliprava dokladdi mezd (PDM) je nadstavbovy k modulu Price a mzdy {PAM). ZajiStuje pHpravu
dokladi pro wylftovdni mezd wvenikajici mimo vlastni mzdovou (ftdrnu (napf. dovolenka,
propustka, vykaz o odpracované dobé). Data dokladii pro vyiftovani |sou vyulivéna pro viastni
zpracovini mezd. Data oviiviiujici dochdzku je moZno také tisknout jako doklad.
s  Qddéleni role pofizovafe od supervize zpracovani mezd
* Tvorba kalend&fi s individudinim rozlofenim pracovni doby
s Tvorba specializovanych sestav jako je pfehled dochdzky
*  Hromadny pofizoval odmén
s Pofizenl kompletnl Uetn( véty k jednotlivim mésicnim zm&ngm
MoZnost nalltani dat z externich systémd
Kontrolni mechanismus mezi papirovym a elektronickym podkladem
MoZnost nahllZenl do omezenych mzdowych dat podle piistupovich prév

a Plet s prici pésdn Th. £, 20202006 HIT, The. 14973952 10
- Primie mhal KE ik & XAB0G S, €136

{ £ Prérmae thelietniKE T £, 262/2008 Sb. 1134

H ar Primia poiolunt i L X204 S 138

H ns Prérme i ik, £ 2622006 Sk, §13¢

I

F-l Wpkoanomnd odusbua K Tak. L. 26210006 5. 4 154
o k3 h 3

Pfiprava dokladll mezd (POM) umokfiuje organizaci roziofeni evidence o pFimych wykonech
raméstnance na jejich nadfizené, popi. pov&fené zam¥stnance k vykondvani této podkladové
evidence, kterd ma dopad na zpracovan( a vyplatu plath. V modulu PDM lze zaméstnanclim zavést
individudlni rozvrhy smén a to poffzenim tzv. individudintho kalendéfe. Obsluha modulu PDM ma
dostupné | zakladni vystupy jako je napf. evidence dovolené, evidence dochdzky, piehled o
individudInim rozvrhu sm&n, pfehled o zadanych ndiefitostech po jednotlivych zaméstnancich apod.
PFenosy do modulu PAM jsou realizovdny elektronicky, ale zdrovert jsou tyto podklady zachyceny i v
tiskové podob@ s jednoznatnym identifikidtorem, kdy se olekavs, Ie tiskovy vystup bude schvdlen
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piislusnym zodpovédnym zaméstnancem. Shodné jako v jinych modulech, tak i v modulu PDM jsou
dostupnd data na zdkladé pfistupovjch prav. Na zdkladé pfistup® lze omezit nejenom pFistup k
jednotlivym zamé&stnanchm, ale i jednotlivé dlohy, které nabizi modul POM.

=

Potfebujete ndstro] k evidenci a sprivé kompletnich persondlnich Gdaji o osobdch v
pracovnépravnim vztahu k organizaci? Chcete zajistit dislednou evidenci viech povinnych Gdajé
pra zalokeni osobniho spisu z hlediska platné legislativy? Toto vie V4m umoini aplikace
Personalistika, kterd slouZi k vadeni personéini agendy organizace.

* Automatizovand evidence a spréva kompletnich persondinich ddaji
Vidy v souladu s platnou legislativou
Metodické vedeni ufivatele
UmoZfiuje vedeni osobniho spisu zaméstnance
Archivace dat po ukonteni pracovnéprévniho vztahu

Personalistika

2 Foaveod amdoey ma-mad
W) Woeacs » dokrartw
Fi Totot iy

W Admngtrace taehd
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Apllkace umeifiuje evidovat a spravovat kompletnl persondini ddaje o osobdch v jakémkoliv
pracovnépravnim vztahu k organizaci, vZetn& archivace dat po ukonéeni pracovnépréavniho vztahu a
zajidtuje dlslednou evidenci viech povinnych Gdajil pro vedenl osobniho spisu. Sloul jako nastroj
pro automatizaci a koncepénl préci s persondinimi procesy. UmoZiuje metodické vedeni ufivatele v
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prib&hu celého Fivotniho cyklu osoby v organizaci. Personalistika disponuje automatickymi vypodty
zépoltu praxe, platovych stupfid, platovych vwmérd a data ndroku na dlchod, Sleduje a upozorfivje
na dilefité udélosti jako je ukonéeni zkuiebnl doby, ukonéenl pracovniho pomaru, datum nového
platového vyméru, jubilea zaméstnancl, terminy zdravotnich prohiidek a ndroku na diichod. V
aplikaci je moiné evidovat persondlni udaje zamédstnancl, jako jsou dosaiené vzd&lani, jazykové
nalostl, lékafské prohlidky, pfedchozi zaméstnani, pracovni drazy a fadu daldich persondlnich Gdaji
o osob&. Modul umoiiiuje archivaci pracovnich smiuv, platovych vymérd, dokladd o dosaieném
vzdéldni a daldich persondinich dokladli v elektronické podob&. Personalistika obsahuje fadu
tiskovych sestav s moZnost! piizplisobent pofadavkim ulivatele.

Kli¢gvé viastnosti:

+ ladnoduché a intuitivné oviadani
Kontroly na spravnost zaddvanych dat
Automatické vypolty n&kterjch personalnich udajl
Upezoriiuje na dilefité uddlosti
Vazba na mzdovy systém

Otevieni integraéni platforma

Integralni platforma GINIS® pFedstavuje komplexni integradni platformu urfenou pro realizaci
bezpeiného propojenl heterogennich softwarowjch systém( do jednoho harmonicky
spolupracujiciho celku. § vyufitim integraéni platformy GINIS® nad zékaznlk docili, aby jednotlivé
systémy od rliznych dodavatell navzdjem vystoupily z izolace a zaZaly navenek tvofit kompaktni
aplikaéni fefeni. Integratni platforma GINIS® je ve svém Jadru tvofena souhrnem programového
vybavenl, které nadim zdkaznlkim pomdhd prekondvat komunikaéni bariéry mezi jejich informaénimi
systémy. Tato ucelend sada softwarovych prostfedki pfedstavuje ¥pitkovou technologickou zakladnu
vhodnou pro Siroky okruh integragnich scéndtd. Aplikaéni jddro integraéni platformy GINIS® |e totlZ
navrieno tak, aby bylo 3kdlovateiné a vwhovovalo viem organizacim bez ohledu na jejich velikost a
finan&ni mo¥nosti.

Klifové viastnosti

- Zahrnuje komplexni soubor technologii, zamé&fenych na procesnl i datovou Integraci
heteregennlich softwarovych systémo a aplikaci,

- Sjednocuje integradni technologie do spolefné platformy zaloZené na poudivani
mezindrodnich otevfenych pramyslovych standardi

- Umo¥fiuje bezproblémovou Implementaci nezdvisle na organizaénim uspofadani, & fyzickém
rozdé&leni subjektu do vice geograficky oddé&lenych lokalit.

- Poskytuje zabezpelenou datovou komunikaci uvnitf organizace i mimo ni. K tomuto aZelu
pfednostn& vyuXivd existujicl IT infrastrukturu konkrétniho subjektu.

- Podporuje alternativni pfistup sméfullci k zavedenf systémowvé integrace s progresivni
architekturou orientovanou na slulby, kterd je obecné zndmd pod terminem Services
Orianted Architecture (SOA).

- PFina3l rozsdhlou mnofinu standardn® dodavanych a dlouhodobym provozem ov&fenych
komponent, které vznikly na zdklad® praktickych po¥adavkd z mnoha jiZ realizovanych
Integraénich projektl u subjektl z oblastl vef'ejné sprivy.

- Garantuje vysokou flexibilitu, otevfenost a snadnou rozdifitelnost, kterd vychazl p¥imo ze
zékladni koncepce integratni platformy GINIS a tou je orientace na pouZitf standardizovanych
technologii spojenych s wyu¥ltim Jazyka XML.
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- Nabizi piilefitost pro inovaci a optimalizaci stévajicich procest v organizaci s ohledem na
sniZeni celkowych nakladd na viastnictvi 1T infrastruktury.

Zakladni komponenty infoermaéni platformy GINIS®

XML rozhrani systému GINIS® - rozhrani zalofené na zpracovani a distribuci dat ve formétu XML,
Jednd se o otevienou aplikaZnl platformu, kterd je interng vyuifvana
viemi webovymi slufbami, komponentami datového rozhrani INT a
dal3imi aplikacemi systému,

Woebové slufby rozhranf XRG - kategorizovand sada webovych metod umolfiyjicich Integrovanym
aplikacim ustavit vzdjemnou komunikaci probfhajici v redlném Ease
metodou dotaz-odpovéd, Jednotlivé metody jsou cllen& orientoviny
na poskytovani sluteb pro extemi systémy tak, aby toto rozhrani byle
slutitelné s koncepty SOA,

Datové orlentované rozhranl INT - je uréeno pro datovou kamunikaci s externimi systémy pfes
impoert a export asynchrenné zpracovdvanych datovych dévek, Tento
zplsob integrace je primarng vhodny pro velmi velké objemy
pfendienych dat.

Néastroje pro komunikaci se specializovanymi rozhranimi tietich stran - jednd se o fedeni pro
piistup k obecnd wyhlddenym nebo dlouhodob& provozovanym
systémim. Namdtkou lze zminit podporu obousmérmé komunikace s
portdlem vefejné spravy nebo Implementaci rozhranl pro
elektronickou komunikaci s riiznymi komerénimi bankami.

Porté| pro sdileni a fizenou distribuci technolagickych a provaznich informaci - sjednocuje
Informace o rliznych IntegraZnich projektech a apltkacich do jedIného
webového zdroje. Pini rovn&} funkci komunitnfho portdiu pro osoby
rainteresované na realizaci konkrétniho integragniho fedenl.

CentrdIni fizenl piistupl a zabezpeleni systému - realizovano pomocl aplikace Autorlzaénf
slufba pro GINIS®, kterd se jak slufba operaéniho systému instaluje
pfimo na aplikatni server. Jejim primarnl funkcl je zabezpedeni
centrdinl sprava proflli pro pfistup do systému a optimallzace
wyhodnoceni pfedané sady ufivatelskych oprdvnéni za pomoci
vstupenek.

Altivni integrace na zaklad2 vzniku systémowych uddlosti - dopliiuje moinost jednotlivigch
komponent integradni platformy GINIS® vystupovat v roli aktivniho
Cleny v radmci danébo integralniho Feleni a nahrazovat tak
vyznamnou &dst funkcionality integraénitho brokeru v situacich, kdy
nenl nasazen.

Bezpeénostnl principy integragni platformy GINIS®

Realizace uvedeného pfistupu ma své nesporné vyhody, a to zejména u velkych a terltorlding
decentralizovanych subjektd. Bohu¥el s sebou nese také vyrazné vétii komplexitu p#i implementaci
konkrétnich integradnich scéndf(. A pravé v této situaci najde uplatnénf tzv, integralni broker. Pod
timto terminem se skryva specidlni softwarovd aplikace, jejimZ hlavnim uelem je umoZnit centraini
névrh, fizeni, spravu a monitorovdni viech integratnich procesl v organizaci. Integraéni platforma
GINIS je diky své otevienosti a dirazu na dodriovani obecn& akceptovanych primyslowych standard(
pln& pfipravena na spolupréci s celou fadou integraénich brokerd od riznych dedavatell. Nicrnéné
doporuovanym fefenim pro tyto situace je nasazenl Microsoft BizTalk Serveru, se kterym je nade
fedeni zcela kompatibilni a shoduje se i na Grovni poulivané aplikalnl platformy. Na3 zdkaznik tak
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zfskd jiz okamfikem implementace naprosto Jednoznatnou zéruku kontinuity vyvoje pro pFipad *  Modul ISZR - zékladni registry
eventudini budouef potfeby inovace své IT infrastruktury. *  Modul IISSP - stétnl pokladna

*  Modul ISIR - insolvenéni rejstik
Bezpednosti architektura integratnl platformy GINIS® pfind$i dislednou implementacd * Modul ADIS - Registr pldtcl DPH
bezpednostnich prvkii hned na nékolika aplikaénich Grovnich zaroved. Cilem této koncepce je zarudit e Modul SIGN - Podepisovénf a CLR listy
vysokou miru bezpednosti celého fedeni, a to zejména ochranu pfed neoprévnénym plistupem, o Modul ENB - ABOKWS
zneufitim a znehodnocenim dat. Schéma propojenf GORDIC o ISZR Zakladn! registry

Spravni agendy, registry a rejstfiky

Oblast Registry a rejstifky je komplexni fedent pro sprivu externich a internich registr a rejstifki. DSZR j RUIANj [ ISZR - ROB ] ISZR - ROS ]
Jako jsou zdkladnl registry, registr abyvatel, registr tzemni identifikace, registr nemovitosti, registr
ekonomickych subjektd, insclventni rejstiik a dalgi, ISZR - RPP l
<>
*  Viechny registry a rejstfiky na jednom centrélnim misté ISZR
» lednotné rozhrani pro pistup k registriim a rejstfikim viem agendam | ISZR - ORG I
¢ Online aktualizace dat nebo dévkové zpracovanl aktualizace dat pro rozlofeni z4té¥e v notnich
hodindch
GORDIC AlB ]
[ GORDIC ISZR j ‘%‘-‘DBS
Aptikani brina (AIB) GORDIC

[ GINIS St. ESU } LGlNIS EX. ESU ][ GORDIC zuoj [ GINIS XRG ]
tvyieni bezpeénost ifadu, neni nutné Feit instalact certiflkiti pro autentizaci viii zékladnim RUIAN

registriim, statni pokladnd & datovym schrinkdm na datovky. I b
[ Spisovd sluzba ] [ Poplatky ] GORDIC
*  2vylenl bezpetnosti fadu
*  Podrobny log komunikace 7R-ROR
¢ Centrélni pifstupovy bod [ Spravnl fizeni } [ Fakturace ]
* ledno misto pro sprévu a Instalaci certifikdt( GORDIC

L Matrika j [ Majetek a nemovitostl ]

AlB - AplikaZni Internetova Brana Je sada webovych slufeb zprostiedkovévajicich komunikaci pro ZR-ROS
vétiinu systéml poskytovanych stitem, jako jsou datové schrénky, autorizovana konverze, zdkladni o
registry, statnl pokladna {1 certifikalni autority. Modul AIB je primdrné urfen ke spolupracl s ——

informaénim systémem GINIS, ale je moZné Jej vyulivat i s aplikacemi tfetich stran.

Klifové viastnosti [ Aplikace ttetich stran. ]

® Snadnd administrace

Podrobné logy

Modul 1SDS - datové schranky
Modul RAK - autorizovand konverze
Modul TS - tvorba &asovych razitek Komplexnl Fedeni napojeni informatniho systému na zékladnl registry RUIAN, ROS, ROB a AISC,

Rozhrani ISZR - GINIS
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Centrélni misto pro logovani viech informatnich systémb.
Rychlé ovéfovani diky offline registru RUIAN

Notni aktualizace zdznaml viech zdkladnlich registri
Roz3ifenl o dalsi registr AISC poskytuijici infermace o cizincich.
Integralni soufast viech aplikaci GINISu
Podpora pro hromadné oviéfovan( subjektl

a
-
L]
[
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Integrované Fedeni napojenl na zékladni registry umolfiuje provoz zékladniho registru RUINA jak
online tak i off-line refimu kdy jsou adresni mista synchronizovéna ve veZernich hodindch. Off-line
reZim vyrazné snifi Easovou ndrognost na ovéfeni v dal¥lch zékladnich registrech. Subjekty ovafené v
zékladnich registrecg ROS a ROB je op&t moiné mit aktualizované v noénich hodindch. Napojeni na
rozéifujici registr AISC umoZfiuje ziskat dal3l Gdaje o cizincich, které jsou ze zékona nutné pro vedeni
spravnich dinnosti pisludnych spravnich orgdnil souvisejici s adostmi o stétnf obZanstvl. Aplikagnl
brana umo#fiuje zpfistupnéni a logovani viech informaénich systémi pfes jedno r:entrélni misto
organizace.

» Ov&Fovani subjekt v reglstrech ROS a ROB
e (Ov&Fovanl a zlskavani adresaich mist v zakladnim registru RUIAN
* Aktualizace a udriovani off-line databéze zdkladnlho registru RUIAN
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Noéni aktualizace ov&fenych (daj0 v zékladnich registrech ROS 2 ROB
Ziskdvani daldich nereferentnich tdajh z agendového systému cizinel AISC
Integrace viech informaénich systémi Gfadu ples AlB - aplikaéni brénu
Jednoznaéna identifikace ullvatelé provadé&jici ovéfeni

Kompletni logovani ovafovanych dat

¢« B & & °

Registr obyvatel

Modul Fesi komplexnim zpusobem agendu evidence trvale bydlicich obyvatel masta. Modul
obsahuje hlawi data oblanii a daldi pomocné agendy. Ziznamy, které jsou vyfazeny z hlavni
evidence z divodu dmrti nebo odst&hovéni, jsou uloZeny v mrtvé evidenci.

Komplexni evidence obyvatel v fivé evidenci

Archiv mrtvé evidence

Hromadné operace

Aktuaini data, napojenl na ISEQ

Nadstavbou je modul RQV - Reglistr obyvatel - volby
Tisk mnoha sestav, pfehled(, dokumenti

Import dat do dal3ich moduli

Monitoring aktivit jednotlivych pracovniki

* 4 & B & ® 8
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Reglistr obyvatel Fedi komplexnim zpGscbem agendu evidence trvale bydlicich cbyvatel. Mimo hlavni
data obfan {rodné Zislo, pFljmeni, jméng, adresa trvalého pobyty, rodife, partnefi) modul obsahuje
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daldi pomoené agendy (archiv bydli3t, archiv pifimeni, kompletni agendu udalosti apod.), Zaznamy,
které jsou vyfazeny z hlavni evidence z diivodu Gmrti nebo odstdhovéni, jseu ulofeny v archivni
evidenci {tzv. Mrtvd evidence). Pofizenl a zmé&ny zdkladnich evidenénich dat se provadi na podkladé
prvatniho dokumentu (pfihlaovaci listek, umrtni list, oddadl list,...). Pro zménu bydlist& jedné rodiny
modul obsahuje automatizované ndstroje umohujici hromadné provedeni zm&n. Modul déle Fe¥i
problemattku eventusintho zahajeni spravniho Fizeni pifi zmé&nd trvalého pobytu, obsahuje evidenci
vydanych potvrzenl o zméné trvalého pobytu, eviduje zakazy pfibladenl k trvalému pobytu, eviduje
vlastnfky objektl (byt() apod. Modul zpracovéva zikladni doklady pfedepsané pro zménu viofenych
dat obana. Tyto doklady Ize rozd&lit do skupin podle charakteru zmé&ny: PFirlistky, Ubytky, Zmény.
Vyhedou madulu je moZnost zpracovévat dévky z I5EQ.

KliZové vl sti:

Neustdld kontrola pfl zapisovéni dat

Automatické a poloautomatické zpracovdni dat z ddvek z ISEC

Tiskne formulate, pfehledy, sestavy, statistiky.

Modul je rozdélen do ti skupin: pFirlistky, Gbytky, zmé&ny

Systém integrovén se spisovou siufbou a daléimi moduly: Odpady, Matrika, Pokladna
Obsahuje dopliikové registry

» Integragn platforma disponuje sadou webowych sluleb

* Manalarské pohledy na aktivity jednotlivych pracovnikd

Registr nemovitosti

Modul vém zajisti pfehled o nemovitém majetku vedeném v katastru nemovitosti.

Ziskan( rychlého pohledu na nemovitosti v Gzemf plisobnosti obce
Pedpora uletni evidence nemovitého majetku

Ziskénl inventarizagnich rozdill v GZetnl evidenci

Podpora vedeni elektronické dokumentace k nemovitostern
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Registr nemovitosti umolfiuje prohlifet katastrdlni (daje, nattené dévkou dat ziskanou z
katastréintho (fadu, PFehledn& zobrazuje udaje o parceldch, budovdch a Jednotkach. Umaoifiuje
vyhleddvat nemovitosti dle velkého rozsahu kritéri, perovndvat s detni evidencl nemovitého
majetku. Evidovat ufivatelské ziznamy a dokumenty k nemovitostem,

Kligové viastnosti:
s Jednoduché a intuttivni ovldddni
* Piehledné zobrazenl nemovitostf v katastralnich zemich
* Zobrazenl kompletnich detaitnich informaci o nemovitostech

s Siroké mo¥nosti vyhleddvani
* Porovndni katastrélnich dat s aktudini Ggetnf evidenci nermovitého majetku obce
* Pfiprava pro vklad nemovitosti do katastru nebo pohybu majetku obca
* Moinost evidovat k nemovitostermn zaznamy a pfikladat elektronické dokumenty.
Spravni aplikace
Matrika

Modut Fedl komplexnim zpisobem agendu matrik. Evidence matrifnich ud4losti {narozeni, uzavieni
mantelstvi, Gmrt]) a tvorbu matritnich dokladd. Modul odpovidd zékonu €. 30172000 sh., o
matrikéch, jménu a pfijmeni, vyhliice 207/2001 Sb., kterou se provadi Zikon o matrikich a
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metodice MV R, kterou je stanoven postup matri€nich wFad( pfi soub&Eném vedeni matrinich
knih pomaoci vwypotetni techniky.

Evidence matrinich uddlosti dle platné legislativy

Wytvafeni matritnich dokladii

Zpracovani statistickych hla3enl, pfehledy perodnostl, shatkovostl, Gmrtnost] apod.
Soufinnost s daldimi moduly systému GINIS®

UmoZfiuje evidenci provedenych ovéfenl

Peblrani (dajl z Liselnikd pFi vyplsovanl vstupnich dat

Redi 1 dali doprovodné evidence (napf. zména pfijmeni, uréeni otcovstyl, pfiprava sfiatkl
atd.)

+  Tiskové sestavy |sou nastaveny na celostatné platné formulafe
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Modul fefi kamplexnim zpisobem agendu matrik. Evidence matriénich udélosti (narozenl, uzavieni
manfelstvi, imet) a tvorbu matritnich dokladld. Modul odpovidd zakonu & 301/2000 Sb., o
matrikach, |ménu a ptjmeni, vyhladce 207/2001 Sb., kterou se provad( Zakon o matrikich a metodice
MVCR, kterou je stanoven postup matriénich Gfadl pH soub&2ném vedeni matriénich knih pomocl
vypoletnl techniky. Struktura evidenEnich ddajd je navriena tak, aby odpovidala stivajicim
zvyklostem pro evidenci matriénich uddlosti v knihdch ze svdzanych tiskopist. Pomoci modulu lze
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pohoding zpracovdvat statisticka hid3enl. Udaje matriéni uddlost) jsou evidovany v databdzi systému
GINIS, prvopisy vytvofenych dokumentdl jsou evidovdny jako pisemnosti v elektronické podobé s
pFidélenym prvotnim Identifikétorem {PID). Tim je také umo}néno sledovéni pohybu v subsystému
SSL - Spisové sluiba a také manipulace se zasilkami. Evidengni Gdaje se zadavaji na zaklad® oznament
matriéni udélosti. Modul poskytuje znatny komfort ohsluhy tim, Ze kontroluje povinné vazby pfime
pii pofizovani dat, poskytuje ddaje z &lselnlkd a umoifiuje ziskat osobnf tdaje GZastnikd matrignich
udélost z reglstrowych agend systému GINIS.

Klifové vlastnosti:
* Komplexni agenda matrik, dle stdvajicich zvyklostem pro evidenci matri¢nich uddlostl v
knihdch
* Kontroluje povinné vazby pfi pofizovéni dat
s Propojenl na dal3l moduly napf. ROB, SSL, RRO, POK
»  Matritni doklady se vytvail na profesiondin( Grovni pomocl programu Microsoft Word nebo
pomocl GRR
Program je dopinén $ablonami pro vypinéni formulit
Automatické pfedvyptfiovani zdznamd
Rozli$eni piistupovych prav ulivatell
Rychlé vyhleddvanl matritnich udélost! a informaci 0 zméndch

L

Legalizace a vidimace

Vidimace je oviéfovéni doslowné shody opisu nebo kople vidimované listiny s jejim origindlem a
kopie s listinou a legalizace je ov&fovani pravosti podpisu, které maji pravo provadét imenované
Gfady vefejné zprivy. Vidimace a legalizace se Fidi zdkonem o ovifovdni &. 21/2006 Sb. a k nému
providici vyhlddkou nesouci £islo 36/2006 Sh.

s (wifené data se zapisujl do ovéfovacich knih

»  Tisk vyplnénych ovéfovacich dolofek a Stitkl

s Propojeni s dal&imi moduly napf. Registr obyvatel, Pokladna
* Pfstup je omezen na pfedem definovanou skupinu oscb
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Dne 1. 3. 2006 naby! platnosti novy zdkon o ovétovani shody opisu nebo kopie s listinou a ov&fovani
pravosti podpisu a o zmén& n&kterych zdkonli (zdkon o ovéFovan(). Zakon &.21/2006 Sb. a vyhlatka
36/2006 Sb. urfujf metodiku vedeni agendy spojené s tzv. vidimaci a legalizact. Cely proces vidimace
a legalizace spo&ivd mimo samotného ovEfenl také v zéplsu informac o procesu do tzv. ov&fovaci
knihy a déle vyznatenim ovéeni na ov&fované listing tzv. ovéfovacl dolofkou, Ovifovaci dolotka se
pfitom umistuje na kaZdou stranu vidimované listiny {neni-li tato pfedem pevné svdzéna seditim} a u
kaidého podpisu v piipadé legalizace, coZ pfi mnohostrinkovém dokumentu mife vést k celkem
velké pracnosti. Do soufasnosti v praxi pfevaovala ufitl predtisku ovéfovaci dolotky ve formé
razitka, jehol otisk se umistoval de listiny a poté se jeho kolonky rukopisné doplitovaly. Podle §5
odst. 1 pism. b} a § odst. 2 pism. b} zminéné nové schvilené vyhlatky o ovfovani je viak moiné
obsah ov&fovacl doloZky vytisknout na samolepici &titek, nebo samostatny list papiru, ktery se poté
nalepi nebo pevn& pfipoji k ovéfované listing. V takovém pFipadd je praktické ovéfovac doloiku
tisknout jiZ vypinénou.

Evidentni idaje se zadavall na zdklad® ¥3dosti o legalizaci a vidimaci
Kontroluje povinné vazby pFl pofizovéni dat

Moinost evidovat ldaje 0 0 osobdch a pFisluénych poplatcich
Propojeni s fiselnlky

Vystupem je ovéfovaci dolozky pro legalizacl a dolotka pro vidimaci
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*  Vstup do systému je logovan a fizen pfistupovymi prévy

Stavebni aFad

K pokryti oblastl sprévnich & administrativnich Einnosti, které vykondvaji obce jako stavebni ufady,
podle stavebniho zdkona - zakon £. 183/2006 Sb. a spravniho Fadu — zakon & 500/2004 Sb. Je zvolen
modul ,stavebni Gfad, ktery zaji3tuje propojeni se zakladnimi registry, spisovou a archivni slufbou,
Nabizené FeSeni ohsahuje vzory rozhodnuti v&etn& pravni citace. Eviduje vydand rozhodnuti, vietné
elektronické pifiohy.

Sada vzor( umeZfiuje diky ufivatelskym néstro|tim parametrizace dle poiadavkd a potfeb ufivatele.

Rizeni dokument a spisova sluiba

Oblast Rizeni dokumentd a spisovd slufba je komplexni fefeni sprivy a Fizeni analogowych,
digitdlnich i hybridnich dokumenti organizace. Jednd se o moderni DRMS, tedy propojeni DMS +
RMS systému do jednoho kompaktniho, moderniho a ulivatelsky ptivétivého celku,

* Divéryhodny pdtefni systém pro tizenl dokument( po dobu celéhe fivatniho cyklu

*  Zdroj dat pro analytické ndstroje, controlling a aktlvnf ¥izeni organizace

¢ Systémy vyhovujl platné legislativd vEetné Narodniho standardu pro elektronické systémy
spisové sluzby

Gbr. Schématické znizorndni vazeb v rdmcei subsystému spizovd sfudbo

Zpdsohy vypraven] -

Univerzalni
spisovy uzel

Universalni spisovy uzel
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Pfehledny a vykonny nastroj pro vedeni spiscvé slulby

Univerzalni pracovni plocha pro sekretdiku i referenta

Jednoduchost a rychla dostupnost viech informacl o dokumentech

Efektivni a jednotnd sprava digitatnich, analogowych i hybridnich dokumeniti a spisi.
V ka¥dém okamiiku nezpochybnitelna osobni zodpovédnost za dokument

Vidy dohledatelnd stopa kafdé &innosti (transakéni log)

Moinost ufivatelskych nastaveni

Spinéni legislativnich poZadavk(

Univerzdini spisovy uzel {USU) pfedstavuje hlavni pracovnl madul pro vykon spisové sluiby 3
eGovernmentu. Diky svému Srokému zdbéru funkcionality se jedna o idedlInf ndstroj pro sekretariaty,
ale i pro koncové vyfizovani dokumentdl na pozicl referenta. Modul umofiuje sprévu dorufenych i
viastnich dokumentl po celou dobu jejich #ivotnfho cyklu. Eviduje a sleduje profilové i pomocné
udaje o dokumnentu {véc, odesilatel, klitova slova, typ dokumentu, droved pfistupu..), vwyitvdfi spis,
umoiiiuje zadadni Odaj0 o zplsobu wvyfizeni, nabyti privni moci, pfifazenl spisovych znakd a
skartainich ihiit, ulo¥enl dokumentll do operativnich Vloknych mist, zaddni Gdaji o odestani
dokumentu mimo organlzaci @ ndsledné zpracovani dodejek, ale | o stornu, ztratd, pferudenf a
ohnové vyfizovani atd. Pracuje naproste rovnocenng s analogovymi i digitalnimi dokumenty, vyuZiva
elektronické podplsy a {asové razitka a disledng sleduje historii &innosti {transakénl logy). Modul
USU obsahuje i silné wyhleddvacl nastroje. Ufivatel mlZe dohledat dokumenty podle evidengnich
Udajl, ale také podle obsahu elektronickych dokumentd nebo jejich pfiloh (fulltext). Madul
spolupracuje se viemi ostatnimi moduly Spisové sluzby GINIS.

Klitové viastnosti:
Stranka 7381
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Evidence a spréva viech “Zivych" dokumentd, z rOznych agend

Realizace viech ginnostf od podéni dokumentu a% po uzavieni spisu a pfedéni do spisovny
Rovnocennd price s analogovymi i digitalniml dokumenty

Vyulitf viech standardnich autentiza®nich prvka (elektronické podpisy, ¢asovd razitka atp.)
Plny soulad s platnou legislativou (v&. Nrodniho standardu pro el. systémy splisové slufby)
Spoluprice se viemi ostatnimi moduly a funk&nostmi Spisové sluiby GINIS

Podatelna

Modul Podatelna (POD) nabizi efektivni a jednoduché vyfefeni “uzkého vstupniho hrdla” kaldé
organizace. Piijem a zpracovdni kafdého podéni, af jif listinného nebo digitdinho se mae stat
rutinni Zinnesti 1 pro velké mnolstvi zasilek. Samozfejmosti je | zpétné informoviéni odesilatele o
p¥ijmu poddni i o piipadnych nesrovnalostech.

Efektivni vyfedenl "Gzkého vstupniho hrdla" kaXdé organizace

Pfehlednost. Centralizace pifijmu viech podani do jednoho mista

Minimaltzace chyb diky intuitivnimu priivodci pijmem elektronickych podéni
Jednoduchost a rychld dostupnast viech informacl o doruéenych dokumentech
Spinéni legislativnich pofadavk(

2L Refmer: WdRinh Mo . o leinifon S et O 1Y
18 Uy R
T et Centrila, Odbor YV
A vttt KrdliZek Milan tng,, Hleve éetnf fun
mu‘} Nesktivn Ve svbm vizstnlctvl mite veviastnictl v redistribul
0 KX Redistibuce £ Dokspisyve viatrion 16727 104
B 4 Hidid & ook ofousi 9
B} Preiedy fe) B uodini neroraconan: ]

9 T, Otevien detaily : [ Zjstovmt poity Dblersivit |
(& ety cokumenniipisl

{& Informaéni okne
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Releremi  KidliZek Milen Ing, :
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Modul Podatelna slouZi pFfedevdim pro piijem a zpracovadni podéni {dorufenych daokumentd).
Vzhledem k tomu, ¥e se jedna o hlavnl "wstupni hrdlo™ celé organizace, je Kaden diiraz na
jedneduchost a maximdlin( efektivitu viech &innosti. Dokument vstupujici do systému je oznaden
jednoznagnym identifikitorem [PID}, zaevidovédn a pFeddn k daléimu vyFizovanl standardnim
redistribuénim procesem {workflow). Podatelna nabizi i ndsledné hromadné zpracovéni navricenych
dodejek, které jsou provazany na plvodni odesflané dokumenty. Elektronickd podatelna {ePOD) je
integréinim roziifenim modulu POD. Umoifiuje pfijem poddni dokumentd v digitalni podobé podle
platné legislativy, vietn& ISDS (datovych schranek). Vyhodou Je Jednotné ufivatelské prostiedi pro
pFijem analogowych | digitdinich dokumentd. Intuitivni privedce zarutuje ufivatell Fadny pFijem a
zpracovanl elektronickych podani {antivirovd kontrola, ovéfeni elektronickych podpist a &asovych
razitek, kontrola Citelnosti dokumentu a jeho datového formétu, odesldni potvrzeni o pFijmu atp.).
Madul POD je nastavitelny pro riizné pracovni postupy v riiznych organizacich, napt. zplsob pEijmu
zésilek, 3ifl evideniniho profilu zadadvaného podatelnou atp.

Kligové viastnostiz

*  Efektivnl pFilem a zpracovéni viech druhi a forem podénf

* Intuitivni privodce pfijmem elektronickych podani

® Odeslani Potvrzeni o pfijmu podénl formou pfeddefinovanych odpovédi podle wysledku
zpracovani
Pokrotilé vyhledévaci nastroje
Molnost ulivatelskjch nastaven(
Piny soulad s platnou legislativou (v&. Nérodniho standardu pro el. systémy spisové stulby)
Spoluprdce s modulem USU {Univerzilni spisovy uzel) a ostatnimi moduly Spisové slufby
GINIS

Vypravna

Modul Vypravna (VYP) nabizi efektivni a jednoduché vyfedeni "Gzkého vystupniho hrdla” kaidé
organizace. Vypraveni velkého mnoistvi dokumentil, at ji listinnych nebo digitdlnich, mofe byt pro
vypravnu hrafkou. A navic moinost integrace s frankovacimi stroji pfinese vyrazné sniteni
pracnosti | zajimavou finanéni Gsporu.

*  Efektivni vyfedeni "uzkého wstupniho hrdla" kadé organizace

s Pfehlednost. Centralizace vypraveni zisilek z jednoho mista

¢ Vyi3l bezpednost - jediny stylny bod s internetem a datovou schrinkou, jedna elektronicka
znatka

* lednoduchost a rychld dostupnost viech informaci o vypravenych dokumentech

¢ Spinéni legislativnich pofadavk{
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Modul Vypravna sloufi pfedeviim k vypravenl zésilek mimo organizaci. Vzhledem k tomu, e se jednd
o htavnl ""vystupnl hrdlo™ celé organizace, je kladen diraz na jednoduchost a maximalni efektivitu
viech Zinnostl. UZivatel je proveden pfijmem zdsilek od referents, jejich zpracovénim, tFid&nim,
doplnénim potfebnych evidentnich udajd a vypravenim mimo organizaci (podtou, dorufovaci
slutbou, mailem, datowvymi schrdnkami atd.). Samozfejmosti je automatické promitnuti Udaji o
vypravenl zp&t wyfizujicimu referentovi. Elektronickd vypravna (eVYP) je integrélnim roz§ifenim
modulu VYP a pHinddl vyhodu jednotného ufivatelského prostiedi pro analogové i digitélni
dokumenty. Umoifiuje vypravenl dokumentd v digitdini podob& podle platné legislativy. Refeni
piinasi wyd¥i bezpefnost diky poufiti jednotné odesitaci mailevé adresy, elektronické znadky
organizace a jednoho stytného bodu s internetem a datovou schrankou. Modul VYP je nastavitelny
pro rlizné pracovn( postupy v riznych organizacich, mé k dispozici abecné prehledové a vyhleddvaci
funkce, pomoci kterych Ize témé&F libovolng wytvofit pofadovany prehled. Modul disponuje také
povinnymi tiskovymi vystupy, napf. PoStovni podaci arch.

Klitové astnosti:
= Efektivnl vypraveniviech druhi zasilek riiznymi dorufovacimi zplsohy
* Automatické promitnuti Gdajd o vypravenl zpét vyfizujicimu referentovi
* lednotnd mailovd adresa, elektronickd znatka a jeden styny bod s internetem a datovou
schrénkou
Pokrotilé vyhledévaci ndstroje
* Moinost ufivatelskych nastaven|
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# Plny soulad s platnou legislativou {vZ. Narodniho standardu pro el. systémy spisové sluby)
* Spoluprdce s modulem USU (Univerzainl spisowy uzel} a ostatnimi moduly Splsové sluiby
GINIS

Spisovna

Viechny dokumenty musi byt bezpetnd a diivéryhodné ulofeny i po svém vyfizeni po dobu a¥ 59
let! 2idny problém pro modul SP {Spisovna), kde mifate jednoduie vyhledat uloteny dokument
{listinny i digitaini), vytvoifit zapdjtku & pHipravit skartalnf ndvrh. A to vie s jistotou, e | za mnoho
let digitaini dokumenty neztrati svou autenticitu.

Davéryhodné stfednédobé | diouhedobé ulo¥eni viech dokumentd Gfadu / organizace
PFehlednd a Jednotnd sprdva digitalnich, analogovych | hybridnich dokumentd a spishi.
Moinost centralniho uloZenl dokument( | 2 externich agend (Jinych informatnich systémi)
Snadné proveden| skratalniho procesu weetn& pitenosu archivélil do piisluinyeh archiva &i
NDA

s Redeni pro viechny druhy spisoven (odbarové, agendové, centrainf atp.)

¢ Moinost uflvatelskych nastaven(

s Spln&ni legislativnich potadavkh

Apfkece  Ulohy Okno  Nogtaveni  Mbpovdds = "7 . I
ﬁ ’#EE'SJS SPISOVNA: Centriind spicovna
[&5: Gtohy

Centrélni spisovna
Krilitek Milan Ing., Hlawnd (iZetni fun

P Pliprava skartadnich ndvihd Ne"fi‘@"é - o terminu: 7
Dnes ke vraceni; ]
Skartadnd ndvrtry K vriceni do t# dnil: ]
E; SkartaZni protokely & pai ; )
Baliky ¥ prevpesic
&) Plentedy

O Administrace dlognjeh mist b Dokumenty / spisy & umisténi 13
0 88 Digitilni spisovna &, Bally k umistén: 58
@ H Hiedanive spisovné ‘:w Skartatni niviby: g
B 4 Hieddni h
B £}, Oteviens detaily M Zjittovat pocty
ﬁ Detaily dokumently/spist

B Detaity balicd

L‘\;_j Informacni ckno
(i Kelendaf
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Moedul je uréen pro sprévu centrélnich i adborovych spisaven. Modul Spisovna umoiiiuje plijimat
vyfizené dokumenty a uzaviené spisy do spisovny. Takto ulolené dokumenty ji¥ nevstupuil do
Lhéiného Fivota®, V modulu je moiné vytvafet a spravovat vatdi dloZné celky (baliky), sledovat a
kontrolovat kapacitu Olo¥nych mist, evidovat zapdijcky, pfipravovat skartafni ndvrhy a skartacni
protokoly. K zikladnim evidenénfm Gdajlim se pfiddvajl informace o lokaci (mist® ulofeni) a
pFipadnych vypljEkdch. Modul spolupracuje s ostatnimi moduly subsystému Spisové sluiby,
pfedeviim logicky a evidenZn navazuje na modul USY. Elektronicka spisovna {eSPi) je integralnim
rozéifenim medulu SPI. VWhodou je jednotné ufivatelské prostfedl pro spravu a uloZeni analogowvych i
digitalnich dokumentd,

Klifové vlastnosti:

Ptljem a dOvEryhodné uloZeni dokumentis

Striktni kontrola Gplnosti metadat a format0 digltdlnich dokumenti

Dusledné Fizeni piistupowych prév a fzenl zdpljtek

Pfiprava a realizace skartacnich fizenl

Rozhranl na digitainf spisovny (KDS)

Plny soulad s platnou legislativou (v&. Ndrodniho standardu pro el. systémy spisové slufby)
Spoluprace s moduly ESR (Elektronické skartatni Fizenf) a SUD (Sprava uloZenych digitdlnich
dokumentil}

Elektronicka podpisovad knlha

Strmy nérlist poltu digitdinich dokumentd v souvistosti s poufivinim datowych schrinek a
nastupem elektronické fakturace s sebou piinadi zZvyienou potfebu schwalovdni a podepisovani
dokumentd v digitdini form&. Modul Elektronickd podpisova kniha (EPK) md za cil zajistit obvyklé
pracovni postupy pHi posouzeni a schvalovani dokumentd.

Jednoduchd tvorba ¥adosti o posouzen/schvdleni
Finalizace dokuemntu pfed posouzenim/schvalenim
Jednoduché posouzenifschvéleni pra vedouct pracovniky
Dohledatelné pozndmky, komentate a kroky procesu
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Elektronickd podpisovd knlha kopiruje obvyklé pracovni postupy pH predkldddni listinnych
dokumenti ke schvdleni a podpisu a respektuje tak ji¥ za¥ité zvyklosti ufivatell. Osoba zodpovédnd
7a pfedioZen] dokument ke schvdleni a podpisu provadi tedy tute &innost ve svém obvyklém
pracovnim prostfed!. Vedouc! pracovnik schvaluje a podepisuje elektronickym podpisermn dokumenty
v jednoduchém prostfed! nového webového modulu. Vedoucl pracovnik si mide prostfednictyim
moduly EPK digitdlni dokumenty prohlédnout, a pak je bud’ Jednotlivé nebo hromadné bud' schvélit a
podepsat nebo naopak zamitnout. V piipad®, Ze vedouci pracovnik neschwali dokument, mize
pfipojit komentaf, prot nebyla Zidost vylizena a vrdtl tuto 3dost referentovi. Dokumenty schvdlené,
podepsané resp. zamitnuté a vricené k pFepracovéni, se v pfislu¥nych piehledech vraci zpét
pfedkladateli do b&2ného pracovniho prostfed! (modul USU roziifeny o funk&nost EPK).

Jednoduché a intuitival oviadani

Logovéni veSkerych Zinnosti {pfiprava, pofadavek, posouzeni, schvdleni, atd.)
Posouzeni/schvaleni jednim tlatitkem

Hromadné &innostt

Usneseni a porady

Program Usneseni {USN} systému GINIS je ne&éﬁﬁelnfrm pomochikem pii piipravé a zpracovdni
materili pro jednéni zastupitelstva, rady nebo riznych vyboni a porad.
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Snadnd pfiprava jedndni zastupitelstva

Export materiall na CD, flash disk, web atd.

Uspora za papir a tisk

Soub&ind evidence p¥pravy i vyslednych materidld

2Zvefejfiovéni vyslednych materldld v jednotné grafické podob&

Evidence termind a akold, vEetn& jejich plnéni

Vedeni ptehledné evidence viech jednénl, vetna archivace elektronickych pfiloh
Rychlé fultextové vyhleddvdni materidld v archivu jedndni

EELIBREED G

i+ Y Syt s Roforant, it Miian ing. PeaDr,
m@ Nawyiizend Jo avidovina :

2 Jedvini M§ eatordity 1

| 1 Wi iy K Fadonl

Ristni Vidikitonr ;

B Vi Rozpracovans materlily :

o e aa

1§ Cisohiky 1Pt sobruzer plchles ik podip
- Hiedird

Tip
Vith vt apiace Usnesen

Program Usnaseni (USN) vyrazng zjednodu3uje a zpiehlediiuje proces piipravy jednani organi statni
sprévy a daldich subjektl. Kompetentni osoby vklédaji do USN ndurhy materidll a usneseni
jednotlivych bodi jedndni s velkerymi naleditostmi {vletnd jakychkoli elektrenickych piiloh, at uz
textovych, obrazovych nebo zvukowych). Po pFipravé Jedndni v programu USN, se exportu]l kempletni
materidly k jednani v elektronické podobé na CD, flash disk & do ¢hran&ného webového vlo5iits,
Takto je pak radni, zastupitelé & jini zasedajici obdrii. A to véetn& (vodni pfehledné stranky s
navrhem programu jedndni s odkazy na jednotlivé dilli materidly. Aplikace umo3fivie evidovat texty
nejen ve znénl, v Jakém byly navrieny na jednani, ale zéroved i ve findinl podobé, kters byla na
jednani pfijata. Lze evidovat rozpravy k jednotlivym bod(im a sestavit z nich zdpis z jedndni. | tyto
materidly je mozné vyexportovat na libovolné elektronické médium, kupFikladu je ve sluivém a
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jednotném grafickém stylu publikovat na internetu & intranetu. Aplikace hlidd terminy plnni,
prilbih, ptipadng | chro¥ent spinéni dkolu.

ROZVOJ LR

Klitové viastnosti:
»  Zjednoduieni a zpfehlednénl pFipravy jedndn(
Evidence a prezentace vysledk(l hlasovani
Export materlalli v elektronické podobé
Export materidll na internetové stranky
Kontrola pnéni dkold
Napoljenl ha S5L - Spisovou slufbu, na UKO - Ukoly
» Proces je po celou dobu velmi pfehledny, transparentni a piistupny jen oprévn&nym osobam
*  Vygenerovanl Siroké palety tiskovych sestav

Digitalizatni jednotka
1 Pinobarevna A3 multifunkce;

Popis Mnoistvl
3032 MP C3003ARDF RICCH 1ks
V cené zahrnuto: AROF 100 listd, PCU+dev, duplex,
2x zdsobnik S50listd, 1,5G8 RAM+250GB HED,
tisk/sken, sit. karta, USB2.0, 5D slot, JAVA VM

v11.03
3126 Zasobnik papiru PB3160 1ks
3154 Toner MP C3503 ferny 1ks
3155 Toner MP 3503 uty 1ks
3156 Tener MP C3503 Zerveny 1ks
3157 Toner MP C3503 modry 1ks
DMAN-101-120 Doprava a Manipulace: stro] 101-120kg 1ks
MP#HSLAP-BC-MFM-1Bronzovy SLA balitek {MFM) 1Mésic
IN5-2014P-MPC3003Instalace MPC3003 1ks

2 Cernabil; multifunkce:

Popis MnoZstvi
2358 AFICIC SP 35105F RICCH 1ks
V cend rahrnuto; startovaci toner 1200 stran,
zasobnik 2500isth, bypass 50 listd, ARDF 50
listdl, duplex, USB 2.0, sit. karta, 64 MB RAM,

PCL, P53
INS-MFPO2 Instalace multifunk&ni stroj kategorie 02 1ks
DMAN-021-030 Doprava a Manipulace: stroj 20-30kg 1ks
MPHSLAP-BC-PRS-1Bronzovy SLA balifek (PRS) 1Mésic
2584 Toner 3500XE ferny ZM 1ks
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